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Emissao de GRCT]

A Guia de Recolhimento de Custas e Taxas Judiciarias (GRCTJ) podera ser gerada no Sisnor Web

(https://selos.timg.jus.br/sisnor), menu Financeiro > Emissdo de GRCTJ, ou diretamente no enderecgo

http://selos.tjmg.jus.br/sisnor/quias/emissaoGuiaServentia.jsf.

A partir de outubro de 2018, para os servicos notariais e de registro da Capital, e a partir de
novembro de 2018, para as demais serventias, o valor da TFJ total apurada no periodo sera
preenchido automaticamente, conforme os atos lancados na DAP no periodo/més/ano de referéncia,
debitando-se pagamentos eventualmente apurados. N&do serd possivel a edicdo manual dos valores,
gue devem refletir a realidade dos atos praticados pela serventia. Guias referentes a periodos
anteriores a outubro de 2018 continuaréo sendo emitidas com valores preenchidos manualmente.

O recolhimento em guia Unica mensal continua a valer para as serventias que estejam localizadas
em municipio/distrito desprovido de estabelecimento bancario, sendo aplicAvel a guia Unica o
preenchimento automatico dos ja mencionados valores a partir da GRCTJ correspondente aos atos
praticados em novembro de 2018.

Para que as informacgdes sobre os atos praticados no periodo constem corretamente da DAP, é
necessario providenciar a transmissdo dos Selos de Fiscalizacdo Eletronicos utilizados, a importacdo para a
DAP dos dados referentes a eles e, se for o caso, o lancamento manual dos dados referentes aos Selos de

Fiscalizacdo Fisicos utilizados naquele periodo, conforme figura a seguir:
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Figura 1 — Tela da DAP
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Ap0s esse procedimento, na tela inicial de geracdo de guia (Figura 2), deve-se selecionar como tipo
de guia a opcdo Guia de Taxa de Fiscaliza¢do Judiciaria (TFJ) e, em seguida, se os dados de identificacdo do

cartorio estiverem corretos, clicar em “Continuar”.

Selecdo do Tipo de Guia

Tipo de Guia: * | Guia de Taxa de Fiscalizacdo Judicidria (TF.J)

Identificacao do Cartdrio Extrajudicial (Serventia)

menentia
Codigo da Serventia;

CMPJ:

Continuar

Figura 2 — Tela inicial de geracdo da GRCTJ

A seguir, devem ser informados més, ano e periodo de apuragdo correspondentes ao pagamento
(Figura 3).

Selecionados esses dados, os campos referentes a TFJ total, eventual pagamento e valor total a
recolher serdo preenchidos automaticamente, de acordo com os atos informados na DAP e as guias de
recolhimento efetivamente pagas e ja compensadas.

Caso os valores estejam corretos, deve-se clicar em “De acordo” e, em seguida, em “Gerar guia”
(Figura 3).

Verificada a incorrecdo dos valores, devem ser cancelados e/ou transmitidos os Selos de Fiscalizacdo
Eletronicos utilizados no periodo que ainda estejam pendentes de transmissdo, reimportados para a DAP 0s
dados referentes aos Selos de Fiscalizagdo Eletronicos e, se for o caso, o lancamento manual dos dados

referentes aos Selos de Fiscalizagdo Fisicos utilizados naquele periodo e ainda n&o langados.



Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
Diretoria Executiva de Informatica - DIRFOR
Corregedoria Geral de Justica - CGJ

Periodo de apuragéao

hids: * Agosto

Ano: * 2018 / g

Periodo: Do 222 ao ditimo dia do més

“alor a recolher R% 19 4058 33 EValordwido.(TFthlapm‘ada no periodo - Pagamento total no periodo)

A TFJ total apurada para o periodo € obtida da DAP em preenchimento referente ao MésfAno do periodo de apuragdo selecionado. Deve refletir a
realidade dos atos praticados pela Serventia no periodo. Ma hipdtese de ser detectada divergéncia de valores, antes da geragdo da GRCTY deve
ser atualizada a DAP em preenchimenta, mediante importagdo dos Selos de Fiscalizagdo Eletrdnicos transmitidos e, conforme o caso, o
langamento dos selos fisicos utilizados no periodo.

De acaordo
Clique agui para conferir oz dados declarados, bem como para possivel alteragdo/retificacdo da DAP-TFJ para o mésfano de referéncia desejado.

Clique agui para consultar os pagarmentos apurados no Extrato Por Periodo de Apuragdo (Somente TRJ) para o mésfano de referdncia desejado.

D is dados para emissdo da guia

Data de “encimento: | 07/09,/2018

Data de Pagamento: | 12032018

Receita: * R 19.405 38

Multa: | rsssz

Juros: RE 0,00

Total: R$ 19.463,60

Gerar guia Cancelar

Figura 3 — Tela de geracdo da GRCTJ

Os valores que integram a GRCTJ seréo calculados da seguinte forma:

e TFJ total apurada no periodo: Valor obtido da TFJ/Total do periodo da DAP.
» Pagamento total no periodo: Pagamentos apurados referentes ao periodo.

» Valor a recolher: TFJ total apurada no periodo (-) pagamento total no periodo.
* Receita: Valor a recolher.

» Total: Valor a recolher (+) multa (+) juros.

Nos termos do disposto no art. 2° da Portaria-Conjunta n° 3/2005/TIMG/CGJ/SEF-MG, com redacao
dada pela Portaria-Conjunta n® 13/2013/TIMG/CGJ/SEF-MG, desde 1° de janeiro de 2014, os periodos de

apuracao e os respectivos prazos para recolhimento da TFJ sdo os seguintes:
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e 1°periodo (do dia 1° ao dia 7 do més): recolhimento até o dia 14 do mesmo més;
e 2°periodo (do dia 8 ao dia 14 do més): recolhimento até o dia 21 do mesmo més;
» 3°periodo (do dia 15 ao dia 21 do més): recolhimento até o dia 28 do mesmo més;

e 4°periodo (do dia 22 até o final do més): recolhimento até o dia 7 do més subsequente.

O recolhimento podera ser feito em guia Unica mensal, a ser paga até o dia 7 do més subsequente
ao da pratica dos atos, quando a serventia estiver localizada em municipio/distrito desprovido de
estabelecimento bancario autorizado a receber tributos estaduais, conforme disposto no art. 6° da Portaria-
-Conjunta  n°® 3/2005/TIMG/CGJ/SEF-MG, com redacdo dada pela Portaria-Conjunta n°
13/2013/TIMG/CGJ/SEF-MG.

A redacdo do art. 2° da Portaria-Conjunta n°® 3/2005/TIMG/CGJ/SEF-MG vigente até 31 de

dezembro de 2013 previa 0s seguintes periodos de apuracao e respectivos prazos para recolhimento da TFJ:

1° periodo (do dia 1° ao dia 7 do més): recolhimento até o dia 10 do mesmo més;

2° periodo (do dia 8 ao dia 14 do més): recolhimento até o dia 17 do mesmo més;

3° periodo (do dia 15 ao dia 21 do més): recolhimento até o dia 24 do mesmo meés;

4° periodo (do dia 22 até o final do més): recolhimento até o dia 3 do més subsequente.

O recolhimento podia ser feito em guia Unica mensal, até o dia 3 do més subsequente ao da prética
dos atos, quando a serventia estivesse localizada em municipio/distrito desprovido de estabelecimento
bancario autorizado a receber tributos estaduais, conforme disposto na redacdo original do art. 6° da
Portaria-Conjunta n® 3/2005/TIMG/CGJ/SEF-MG.



