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Manual do Registro de Imdveis para emissdo de guias de recolhimento ao FUNREJUS

1. Emissao de guias de recolhimento sobre Compra e Venda de Imoveis
(Receita 7.1)

1.1. Acesse o Sistema Uniformizado.

1.2. Na parte superior da tela, passe o mouse sobre a op¢ao “Unidades”. No menu que sera exibido, clique
em “Guia de Recolhimento do Foro Extrajudicial”.

Cadastros | Unidades Administragdo | Intranet Antiga |

Usuario: ¢+ Inicio ? Ajuda X Fechar

Cadastros Unidades Administracao | Intranet Antiga |

.
.
.
.
oF

I Unidades Administracao | Intranet Antiga |
GUIas .. .....ccceeceeeeann..., Relatorio
! Guia de Recolhimento do Foro @ Receitas por Periodo
* Extrajudicial

Guia do Funseg

Gerenciamento Autorizacao
Guias Configurar

1.3. Sera exibida uma tela como a que ¢ apresentada a seguir, a qual variara de acordo com sua serventia.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

* Informacdes obrigatorias
* Unidade Arrecadadora: ® ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS

* Guia de Recolhimento sobre: ® Compra e Venda de Imodveis () Demais Atos com Expressdo Economica () Atos Notariais e Registrais com Menor Expressae Economica

* Nome do Interessado:

* Observacgdo:

Tipos de Custas

7.1 - 0,2% sobre o Valor do Titulo do Imovel

|' Trocar ]

Campos da Receita

* VALOR DO TMOVEL: R$ |

Limpar ||  Avangar >
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1.4. O preenchimento dos campos deve ser feito da seguinte forma:

1.4.1. Unidade Arrecadadora: aqui o sistema exibir4d a denominacao da comarca e da serventia. Nao ¢

necessario preencher nada.

1.4.2. Guia de Recolhimento sobre: marque a op¢ao “Compra e Venda de Imdveis”. Note que, na tabe-

la “Tipos de Custas”, o sistema seleciona automaticamente a receita 7.1.
1.4.3. Nome do Interessado: digite o nome da(s) parte(s) interessada(s).
1.4.4. Observacao: o que for preenchido neste campo constara no corpo da guia emitida. Devem ser

digitadas as informag¢des do ato, como n° de protocolo, averbagdo/registro, matricula e natureza do registro

(quando nao se tratar de compra e venda).
1.4.5. Valor do Imével: insira o valor do imével.
1.4.6. Apos o preenchimento dos campos indicados, clique em “Avancar”.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

1.4.1 * Unidade Arrecadadora: ® ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS

1.4.2+ Guia de Recolhimento sobre: ® Compra e Venda de Imdveis () Demais Atos com Expressdo Econdmica Atos Notariais e Registrais com Menor Expressdo Econdmica

1.4.3* Nome do Interessado: [Exemplomir da Silva
NONONONO NONONGNG NONONONO NONONONO
] .4.4 * Observacdo:

Tipos de Custas

N (e
Pl

- 0,2% scbre o Valor do Titule do Imavel

[ Trocar ]

Campos da Receita

1.4.5+ vaLor po IMOVEL: R$ [500.000,00

Limpar : | Avangar >
]
-

1.5. Na pagina seguinte, confira se todas as informacdes da guia a ser gerada estdo corretas.
1.5.1. O sistema efetua o célculo do valor a ser recolhido e o indica aqui.

1.5.2. Se for necessdario corrigir qualquer informacao, basta clicar em “<Anterior”.

1.5.3. Se as informagdes apresentadas estiverem de acordo, clique em “Gerar Boleto”.

Unidade Arrecadadora: ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Tipo de Servigo: Registro de Imoveis
Guia de Recolhimento sobre: Compra e Venda de Imdveis
Nome do Interessado: Exemplomir da Silva

Observagdo: NONONONO NONONONC NONONONO NONONONO

Guias
oo Juwews
7.1 - 0,2% sobre o Valor do Titulo do Imovel R$ 1.000,00
TOTAL 1.5.1 R$ 1.000,00
Boleto 1

Campos da Receita

VALOR DO IMOVEL: 500.000,00

3

n
| < Anterior ® || Gerar Boleto

1.5.2 massssssmsmmmEEEs

1.5.3
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1.6. A guia de recolhimento ¢ gerada em formato PDF.

1.6.1. E possivel enviar a guia por email.

1.6.2. Para salvar o documento, clique neste icone.

1.6.3. Para imprimi-lo, clique no icone da impressora.

1.6.4. Clique em voltar para finalizar o procedimento de emissao e emitir outra guia, se necessario.

1.6.1 . ——1.6.4

Enviar por E-mail | | Voltar

n EXTRATD PARA UsD DA LUNIDADE ARRECADADORA

ANTOMNINA - SERVIGO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Interessado: Exemplomir da Silva

Eanco: Caixa Econdmica Federal 7.1 - 0,2% sobre o Valor do Titulo do Imével RS 1.000,00
Nimero do Documento: 0000000001 37T16772-2
Nesso Mamero: 240000000004279598-4 TOTAL RS 1.000,00

VALOR DO IMOVEL: RS 500.000,00

NONOMONO NONONONO NONONONO NONONONC

Emitido em 24/03/2015

n Fu nrej us Funpo bm RERgQuirAMENTO DO Poomr JubiciAmo

Recibo do Sacado

e — R —
10493.42155 20000.200046 00042.795858 1 00000000100000 CONTRA-APRESENTAGAD

Cedenin Agtncia | Coign Cederne
FUNREJUS-FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - 15.303.302/10001-06 3162/342152-0

Data do Dacumensn Nimam ds Dacumants [Espeoie Doe L |Daita dn Prodssamenn Bissa Nimam
.l 5 000000000137 16772-2 RC | M | 2410372015 24000000000427 90E-4

i e A B e orga D
- SERVICO DE RECISTRO DE IMAVEIS 1.000,00

T.1 - 0,20 scshre & VAlar da TAEOla M8 TESWAL . L ..o oo i e a ek oo e maeaneseacamace-einann 1.000,00 | () Descome Abaimenis
IR Lo o o et o B et e g et s W e S T Y T W T e T T T AT T B AT B T A B A s AT B 1.000,00
VALOR DO IMOVEL: R§ 500.000,00

] Ouras Dedugdes

{1 Mora F Wdita

=) Dues Acréscimes
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2. Emissao de guias de recolhimento sobre Demais Atos com Expressao

Econdmica (receita 7.2)

2.1. Acesse o Sistema Uniformizado.
2.2. Na parte superior da tela, passe o mouse sobre a op¢ao “Unidades”. No menu que sera exibido, clique

em “Guia de Recolhimento do Foro Extrajudicial”.

Cadastros | Unidades Administragdo | Intranet Antiga |

¢+ Inicio ? Ajuda X Fechar

Usuario:

Cadastros Unidades Administracao | Intranet Antiga |

.
.
.
.
oF

I Unidades Administracao | Intranet Antiga |
GUIAS ... iiceceeeeeee.ee..., Relatério
! Guia de Recolhimento do Foro @ Receitas por Periodo
* Extrajudicial

Guia do Funseg

Gerenciamento Autorizacao
Guias Configurar

2.3. Ser4 exibida uma tela como a que ¢ apresentada a seguir, a qual variara de acordo com sua serventia.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

¥ Informacoes obrigatorias

* Unidade Arrecadadora: ® ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS

* Guia de Recolhimento sobre: ® Compra e Venda de Imdveis () Demais Atos com Expresséo Econdmica () Atos Notariais e Registrais com Menor Expressio Econémica

* Nome do Interessado:

* Observagdo:

Tipos de Custas

I I " S

7.1 - 0,2% sobre o Valor do Titulo do Imovel

|" Trocar ]

Campos da Receita

* VALOR DO IMOVEL: R$ |

Lmpar ||  Avangar >
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2.4. O preenchimento dos campos deve ser feito da seguinte forma:

2.4.1. Unidade Arrecadadora: aqui o sistema exibira a denominac¢do da comarca e da serventia. Nao ¢

necessario preencher nada.

2.4.2. Guia de Recolhimento sobre: marque a op¢ao “Demais Atos com Expressdo Economica”. Note

que, na tabela “Tipos de Custas”, o sistema seleciona automaticamente a receita 7.2.
2.4.3. Nome do Interessado: digite o nome da(s) parte(s) interessada(s).
2.4.4. Observacao: o que for preenchido neste campo constara no corpo da guia emitida. Devem ser

digitadas as informag¢des do ato, como n° de protocolo, averbagdo/registro, matricula e natureza do registro

(quando nao se tratar de compra e venda).
2.4.5. Valor do Ato: insira o valor do ato.
2.4.6. Apds o preenchimento dos campos indicados, clique em “Avangar”.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

* Informagdes o

2.4.1 * unidade Arrecadadora: [ ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS

2.4.2* Guia de Recolhimento sobre: Compra e Venda de Imdveis (8 Demais Atos com Expressdo Econémica Atos Notariais e Registrais com Menor Expresséo Econdmica

2.4.3 * Nome do Interessado: [Exemplomir da Silva Filhe
MNONONONO NOMONONO NONCONONO NONONONO
2°4°4 * QObservagdo:

Tipos de Custas

e o

7.2 - 0,2% sobre Atos Praticados p/ Oficios Extrajudiciais

| Trocar |
Campos da Receita
2.4.5+ vaLor po ATO: R$ [2.000,00 248

]
Limpar | Avangar >

2.5. Na pagina seguinte, confira se todas as informagdes da guia a ser gerada estdo corretas.
2.5.1. O sistema efetua o célculo do valor a ser recolhido e o indica aqui.

2.5.2. Se for necessario corrigir qualquer informacao, basta clicar em “<Anterior”.

2.5.3. Se as informacgdes apresentadas estiverem de acordo, clique em “Gerar Boleto™.

Unidade Arrecadadora: ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Tipo de Servigo: Registro de Imoveis
Guia de Recolhimento sobre: Demais Atos com Expressdo Econdmica
Nome do Interessado: Exemplomir da Silva Filho

Observagdo: NONONONO NONONONO NONOMONO NONONONO

Guias

e s ]
7.2 - 0,2% sobre Atos Praticados p/ Oficios Extrajudiciais R$ 4,00
TOTAL 2.5.1 r$ 4,00

Boleto 1

Campos da Receita

VALOR DO ATO: 2.000,00

| <Anteriora || GerarBoleto | 1

2.5.2 Zssssssssmnsnnnnd

2.5.3
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2.6. A guia de recolhimento ¢ gerada em formato PDF.

2.6.1. E possivel enviar a guia por email.

2.6.2. Para salvar o documento, clique neste icone.

2.6.3. Para imprimi-lo, clique no icone da impressora.

2.6.4. Clique em voltar para finalizar o procedimento de emissdo e emitir outra guia, se necessario.

2.6.1 2.6.4

Enviar por E-mail -| | Voltar

Funrejus ExTrATO PARA Uso DA UNDADE ARRECADADORA
ANTONINA - SERVIGO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Interessade: Exemplomir da Silva Filho

Banco: Caixa EconGmica Federal 7.2 - 0,2% sobre Afos Praticados pd Oficios Extrajudiciais R$4.00
Numero do Documento: 0000000001 3716773-0
Nosso Nomero: 240000000004279599-2 TOTAL R$ 4,00

VALOR DO ATO: RS 2.000,00
NONONONO MONOMONO NONONONO NONONONO

ErrIndDem 24032015

“m Funoo oe REEquIFAMENTO DD FPooar JuDiciAmo

Recibo do Sacado

| Vendimenia

10‘53.42155 20000200046 00042.799532 1 000000000004 00 CONTRA-APRESENTAGAD
Agancia i Cotige Cedente
FUNRE.IUS-FLFNDO DE REEQUIPAMENTO DO POD‘EF{ JUDICIARIO - 1 5 303.302/0001-06 3162/342152-0
Diala oo Document. Himen do Documenss Espeéck Doc r.nu [Data co Processamen Fosso Himern
zm1s omncmoma‘.rm?m RC M 24/03/2015 2400000000042?999-2
s S i 1 i 1 i S =i 3 Gar a0
AHTEMTHA - SERVICO DE RECISTRO LE THOVEIS 4,00
'r.? = 0,24 sskra Atos Praticades p/ OFLeios ExEradualefmis. .. oo oo oo et £,00 |} Doscorial Absdmenis
R e e e s 4,00
m.m\ DO ATO: W§ 2.000,00
) Ouris Cedughes
) Mora / Mdlia . I I Q Q B
O
-
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Emissdo de guias de recolhimento sobre Atos Notariais € Registrais com
Menor Expressdao Econdmica (receita 25)

Antes de apresentar a sistematica de emissao de guias referentes a receita 25, sdo listados, a seguir, os atos
em relacdo aos quais incide o percentual de 25% sobre o valor dos emolumentos, a ser recolhido ao FUNRE-
JUS, conforme procedimento descrito.

QUADRO1

Arquivamento de qualquer documento

Averbacdo de escritura de pacto ante nupcial no livro 2

Averbagdo: de liberagao parcial de garantia hipotecaria

Averbagdo: de liberagao parcial de garantia de alienagdo fiduciaria

Averbacao: de mudanga de numeracao, reconstrucao, de desmembramento e fusao...
Averbagdo: de reserva legal

Averbagdo: demais averbacdes sem valor declarado atribuidas ao Reg. de Imdveis
Buscas: cada 10 (dez) anos

Certidoes de registro ou 6nus real

Certidoes negativa de propriedade

Matricula: nos casos de unificacdo e desmembramento do imovel, pela certidao
Prenotagao do titulo no protocolo

Recebimento de prestagdes: pela abertura de conta e recebimento da primeira...
Recebimento de prestagdes: pelo recebimento sem abertura de conta...

Registro de Titulos (inclusive buscas, matric. e certidao): sem valor declarado
Registro de convencdo de condominio, qualquer que seja o nimero de unidade...

Registro de escritura de pacto ante nupcial no livro 3

Para todos os atos relacionados neste quadro devera ser emitida uma unica guia (ou conjunto de

guias), por dia, referente a todos esses atos. Na emissdo da guia, o Sistema Uniformizado ir4 apresen-

tar um campo de preenchimento no qual devera ser inserido o niimero total de atos, de cada espécie,
praticados ao longo do dia, dentre todos os acima arrolados. Sera gerada, entdo, uma guia referente a
25% dos emolumentos de todos esses atos. Por exemplo: se, num dado dia, dentre os atos acima rela-
cionados, sdo realizados 10 arquivamentos e 10 buscas, a serventia ird informar essas quantidades no
sistema para gerar uma Unica guia referente a esses 20 atos. A guia deverd ser recolhida, impreterivel-

mente, até o dia util posterior a realizacdo dos atos.

Caso sejam selecionados mais de 6 atos, o sistema gerard mais de uma guia, por conta da mera limita-
¢do de caracteres que o campo “Observacao” comporta. Por exemplo: se forem selecionados 14 atos,
serdo geradas duas guias, cada uma referente a 6 atos, e uma referente a 2 atos. Isto ¢, o sistema gera
uma guia para cada conjunto de seis atos.

8
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Para emitir as guias:

3.1. Acesse o Sistema Uniformizado.
3.2. Na parte superior da tela, passe 0 mouse sobre a op¢ao “Unidades”. No menu que sera exibido, clique
em “Guia de Recolhimento do Foro Extrajudicial”.

Intranet Antiga |

. £} Inicio ? Ajuda X Fechar

Cadastros Administracao | Intranet Antiga |

Administracdo | Intranet Antiga |
GHIAS  ..iiiceireciereeieene..., RElatorio
: Guia de Recolhimento do Foro Receitas por Periodo
: Extrajudicial
Guia do Funseg
| Gerenciamento Autorizacao i
Guias Configurar

3.3. Sera exibida uma tela como a que ¢ apresentada a seguir, a qual variara de acordo com sua serventia.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

* Informacdes obrigatorias

* Unidade Arrecadadora: ® ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS

* Guia de Recolhimento sobre: ® Compra e Venda de Iméveis () Demais Atos com Expresséo Econdmica () Atos Notariais e Registrais com Menor Expressio Econémica

* Nome do Interessado: |

* Observagdo:

Tipos de Custas

7.1 - 0,2% sobre o Valor do Titulo do Imovel

[ Trocar ]

Campos da Receita

* VALOR DO IMOVEL: R |

Limpar ||  Avangar >
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3.4. O preenchimento dos campos deve ser feito da seguinte forma:
3.4.1. Unidade Arrecadadora: aqui o sistema exibira a denominag¢do da comarca e da serventia. Nao &
necessario preencher nada.

3.4.2. Guia de Recolhimento sobre: marque a op¢ao “Atos Notariais e Registrais com Menor Expres-
sdo Econdmica”.

3.4.3. Data do(s) Ato(s): insira aqui a data da consecuc¢do do(s) ato(s).

3.4.4. Observacao: as observacdes que aparecerao na guia sdo preenchidas automaticamente pelo siste-
ma. Nao ¢ necessario preencher nada, embora, caso julgue pertinente, o cartoério poderd complementar infor-
magoes, digitando-as neste campo.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

* InformacBes obrigatdrias
3.4.1 + unidade Arrecadadora: ® ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS

3.4.2 * Guia de Recolhimento sobre: Compra e Venda de Iméveis Demais Atos com Expressdo Econdmica (@ Atos Notariais e Registrais com Menor Expressdo Econémica

3.4.3 ¢ pata do(s) Ato(s): [01/03/2015
[NONONONO NONONONO
3.4.4 Observacdo:

Tipos de Custas

Nenhum registro apresentado.

ONQ NONONONO

pEEEssEEsEEEEEEEEg
3.4.5 = | Adicionar |[ =Remover |
L]

[ Limpar | [ Avangar > |

3.4.5. Tipos de Custas: ap6s preencher os campos acima indicados, clique no botao “Adicionar”. Sera
exibido o rol de atos referentes a receita 25, conforme a seguir.

[ confirmar |[  cancelar |

. Descrigao da Receita

25 - Atos Notariais e Registrais com Menor Expressdo Econdmica

25 - Atos Motariais e Registrais com Menor Expressao Econdmica (Complementacdo)
Arguivamento de qualquer documento

Averbagdo de escritura de pacto ante nupcial no livro 2

Averbacdo: de liberacdo parcial de garantia hipotecaria

Averbacdo: de liberacdo parcial de garantia de alienacdo fiduciaria

Averbacdo: de mudancga de numeracdo, reconstrugdo, de desmembramento e fusdo...
Averbacdo: de reserva legal

Averbacdo: demais averbagbes sem valor declarado atribuidas ao Reg. de Imodveis
Buscas: cada 10 (dez) anos

Certiddes de registro ou dnus real

Certiddes negativa de propriedade

Matricula: nos casos de unificacdo e desmembramento do imdvel, pela certiddo
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Note que, ao passar o ponteiro do mouse sobre cada ato, surge a indicagdo de sua localizacdo no Regimento

de Custas:

Arquivamento de qualquer documento

Averbacédo de escritura de pacto ante nu Item I, Tabela XIII do Regimento de Custas.

3.5. Selecionar Custas: selecione o(s) ato(s) desejado(s) a partir do rol apresentado. Apos, clique em

“Avancar”.

Preenchimento de Dados da Guia - Recolhimento do Foro Extrajudicial

¥ Informacdes obrigatdrias
* Unidade Arrecadadora: (@ ANTONINA / TABELIONATC DE PROTESTO DE TITULOS

* Guia de Recolhimento sobre: Demais Atos com Expressdo Econdmica (@ Atos Notariais e Registrais com Menor Expressido Econdmica

* Data do(s) Ato(s): 01/03/2015
[NONONONO NONONGNO NONONONO NONONONO
Observacdo:

Tipos de Custas

Autenticacdo de ato praticado ou de documento em poder da serventia

Buscas: por dez (10) anos ou fragao [10

| Adicionar ||  Remover |

3 L]
| Limpar H | Avangar > .
BMasssssssmmmmmE

3.6. Na pagina seguinte, confira se todas as informagdes da guia a ser gerada estdo corretas.
3.6.1. O sistema efetua o calculo do valor a ser recolhido e o indica aqui.
3.6.2. Se for necessario corrigir qualquer informacgao, basta clicar em “<Anterior”.

3.6.3. Se as informagdes apresentadas estiverem de acordo, clique em “Gerar Boleto”.

11
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Unidade Arrecadadora: ANTONINA / SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Tipo de Servico: Registro de Imdveis
Guia de Recolhimento sobre: Atos Notariais e Registrais com Menor Expressdoc Econdmica
Data do(s) Ato(s): 01/03/2015
Observacdo: NONONONO NONONONO NONOMNONO NONONONO

Guias

Arquivamento de qualquer documento (Qtde.: 3) R$ 0,87

Buscas: cada 10 (dez) anos (Qtde.: 5) R$ 0,60

TOTAL 3.5.1 rs 1,47
Boleto 1

3.5.2 [ < Anteriors || GerarBoleto | u
L]

3.53

3.6. A guia de recolhimento ¢ gerada em formato PDF.

3.6.1. E possivel enviar a guia por email.

3.6.2. Para salvar o documento, clique neste icone.

3.6.3. Para imprimi-lo, clique no icone da impressora.

3.6.4. Clique em voltar para finalizar o procedimento de emissdo e emitir outra guia, se€ necessario.

[ Enviar por E-mail 11 Voltar |

3.6.1 3.6.4

n EXTRATO FARA UsSo DA UNIDADE ARRECADADORA

ANTONINA - SERVIGO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Data do{s) Ato(s): 011032015

Banco: Caixa Econdmica Federal Buscas: cada 10 (dez) anos RS 080
Nimero do Documento: 00000000013716774-8 Arquivamento de qualquer documents RS 087
Nosso Nomero: 24000000000428000-1

TOTAL R$ 147

NONONONO NONONONG NONONONO NONONONO

Ermdu em 25032015

Funrejus Funoa om S i

Rﬂ:lbo do sal:adﬂ

104!1.42155 ‘20000.200046 00042 800029 4 0000000000047 CCINTFU\ APRESEN'I'#QN)

FUNRE.IIJS-FIJNDD DE REEQLIIPAMENTD Dﬂ PODER JUDICIARIO - 15.303, 3021‘]]01{5 31 52&2152-0
ata tu Documenta. " Mumero g Documents Espéce Coc oo Frocessamenin Wosse Nomen
25103"2015 nmncmmmrmnu RC N 25/03/2015 2400000000042 8000-1
iz | -l CARR itk et e B

AMTCHINA - SERVICO DE RECISTRO DE IMOVEIS 147
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3.7. As guias referentes a receita 25 deverdo ser pagas, impreterivelmente, até o dia util subsequente a data

da realizag¢ao do(s) ato(s).

Observacgoes

A impressao do boleto depende do programa leitor de PDF que estiver instalado no computador. Caso a guia
ndo apareca, certifique-se de ter no computador um programa que permita a leitura de arquivos no formato
PDF, como o Google Chrome ou o Adobe Reader.



https://www.google.com.br/chrome/browser/desktop/index.html
https://get.adobe.com/reader/?loc=br

