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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE SAO PAULO

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Provimento CGJ N.° 16/2015

Processo CG 1998/1 140

Acrescenta o Capitulo XXI, ao Tomo II,
das Normas de Servico da Corregedoria
Geral da Justica, que dispoe sobre as
normas do pessoal das Serventias
Extrajudiciais, suprime os itens 13 a 18,
do Capitulo XIII, do Tomo II, das
Normas de Servico da Corregedoria
Geral da Justica, acrescenta o subitem
84.1 ao item 84, do mesmo Capitulo,
Revoga o Provimento CG 0596 e
modifica o item 12, do Capitulo XIII.

O DESEMBARGADOR HAMILTON ELLIOT AKEL, CORREGEDOR

GERAL DA JUSTICA, NO
LEGAIS,

EXERCICIO DE SUAS ATRIBUICOES

Considerando a constante necessidade de revisdo e atualizagdo das

Normas do Pessoal dos Servi¢os Extrajudiciais da Corregedoria Geral da

Justica;

Considerando as modificacdes trazidas pela Resolu¢ao n® 80, do Conselho

Nacional de Justica, que, embora ja acolhidas e aplicadas nos diversos

expedientes desta Corregedoria Geral, ainda ndao constavam das Normas de

1
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Servico da Corregedoria Geral da Justiga;

Considerando a necessidade de unificar o texto normativo para facilitar a

busca, evitar repeticoes e contradi¢des;
Considerando o que se decidiu nos autos do processo CG n°® 1998/1140.
RESOLVE:

Artigo 1° - E introduzido o Capitulo XXI, no Tomo II, das Normas de

Servigo da Corregedoria Geral da Justiga, nos seguintes termos:

CAPITULO XXI - DO PESSOAL DOS SERVICOS EXTRAJUCIAIS

SECAO I - DAS DISPOSICOES GERAIS -

I. O pessoal dos servigos extrajudiciais ¢ composto pelos titulares de
delegacdo dos servicos notariais e de registro, e de seus prepostos
(escreventes e auxiliares).

2. Nio serdo expedidas pela Corregedoria Geral da Justica cédulas
funcionais aos delegados e aos prepostos, optantes pelo regime celetista ou
nao.

2.1. Os notarios e os oficiais de registro poderdo expedir cédulas de
identificacdo a seus prepostos sem o uso da expressdo “Poder Judiciario™
ou da insignia das armas e do brasdo do Estado e da Republica.

3. O exercicio da atividade notarial e de registro, pelos titulares e prepostos
em atividade, é incompativel com o da advocacia, o da intermediagao de
seus servicos ou o de qualquer cargo, emprego ou fun¢do publicos, ainda
que em comissao'.

"Wer também itens 40 e 40.1. do Cap. XIII
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SECAO II - DOS NOTARIOS E OFICIAIS DE REGISTRO

i
PR EEN R AR E IR

SUBSEC‘KO I - DA OUTORGA, DA INVESTIDURA, DO
EXERCICIO

4. Nos titulos de outorga da delegacao, serao certificados pela Corregedoria
Geral da Justi¢ca a data da investidura e, pela Corregedoria Permanente, a
data de inicio do exercicio.

4.1. A investidura na delegagao perante a Corregedoria Geral da Justica
dar-se-4 em 30 (trinta) dias contados do ato de outorga da delegacdo,
prorrogaveis por igual periodo, uma tnica vez, a critério da Corregedoria
Geral da Justica.

4.2. A investidura serd deferida ao delegado apds a verificacdo dos
requisitos legais e regulamentares e da apresentagao de declaracao deh bens.
4.3. Ao ser investido na delegacdo, o delegado assinard o terme- de
investidura lavrado em livro préprio na Corregedoria Geral da Justica e
firmara compromisso de bem cumprir os deveres legais dos notarios e
registradores e de respeitar os ditames constitucionais’.

4.4. Nao ocorrendo a investidura no prazo marcado, sera tornada sem efeito
a outorga da delegagdo por ato do Presidente do Tribunal de Justica.

5. O exercicio da atividade notarial ou de registro terd inicio dentro de 30
(trinta) dias contados da investidura.

5.1. E competente, para dar inicio ao exercicio da delega¢do, o Juiz
Corregedor Permanente do servigo, que deverd apostilar o titulo e
comunicar o ato, no prazo de 10 (dez) dias, a Corregedoria Geral da
Justica.

5.2. Tratando-se de primeira outorga de delegacao de servigo recém-criado,
o Juiz Corregedor Permanente, antes de dar inicio ao respectivo exercicio,
verificara a existéncia dos livros e equipamentos necessarios ao
funcionamento e fard vistoria nas instalagdes, lavrando-se termo proprio.
5.3. Se o exercicio ndo ocorrer no prazo legal, a investidura e a outorga da
delegacgio serdo tornadas sem efeito pelo Presidente do Tribunal de Justiga.

21 L. 8.935/94, art. 30 e RE 189.736-8/SP. /
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SUBSECAO 11 - DA SUBSTITUICAO DO TITULAR NOS CASOS
DE AUSENCIAS E IMPEDIMENTOS CIRCUNSTANCIAIS

TA PR AV RE TR DIE (K7

6. Em caso de auséncia e impedimento circunstanciais, o delegado sera
substituido pelas pessoas a seguir indicadas, na seguinte ordem:

a) escrevente substituto a que se refere o artigo 20, pardgrafo 5° da Lei
8.935/94;

b) outro escrevente do mesmo servigo;

¢) delegado ou preposto de outro servigo extrajudicial da mesma comarca;
d) delegado ou preposto de outra comarca;

7. O Juiz Corregedor Permanente baixard Portaria para designar o
substituto provisério do delegado nos casos de impedimento e auséncia
circunstanciais, sempre que ndo houver designagdo formalizada pelo
delegado para este fim. Se a substituicdo recair sobre preposto de outra
Serventia submetida a outro Juiz Corregedor Permanente, este também -
subscreverd a Portaria. Se recair sobre preposto de outra Comarca, a
Portaria serd baixada pelo Corregedor Geral da Justiga.

8. O responsdvel pela Serventia vaga indicard ao Corregedor Permanente
escrevente que possa sucedé-lo, automaticamente, em seus afastamentos ou
impedimentos.

8.1. A designacio serd feita por portaria editada pelo Juiz Corregedor
Permanente, que serd remetida a Corregedoria Geral da Justica.

SUBSECAO III - DA EXTINCAO E VACANCIA DA DELEGACAO,
E DA DESIGNACAO DE INTERINO

9. Extingue-se a delegacao outorgada a notdrio ou oficial de registro por:

a) morte;

b) invahidez;

¢) rendincia;

d) perda da delegagdo em virtude de sentenga judicial transitada em jul gado
ou de decisio de que ja ndo caiba mais recurso decorrente de processo
administrativo instaurado pelo juizo competente, assegurado amplo direito
de defesa’.

¥ Ver art. 35, da Lei n° 8.935/94
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e) aposentadoria facultativa.

O.1. Para os efeitos da Lei n® 8.935/94, consideram-se vagos 0s Servigos
criados e ainda ndo instalados, os anexados, os desanexados e todos aqueles
nao providos por meio de concurso publico.

10. Extinta a delegacdo outorgada a notdrio ou a oficial de registro, o Juiz
Corregedor Permanente comunicara o fato ao Corregedor Geral da Justica
e, no mesmo ato, indicara o escrevente substituto mais antigo ou o
escrevente que, ocorrida a hipotese de excegdo prevista no item 11,
considere apto para assumir 0 S€rvi¢co vago.

10.1. Para a indicacdo do substituto mais antigo, serao desconsiderados os
periodos de designacao anteriores a vigéncia da Lei n® 8.935/94*

10.2. A indicacdo que ndo recair sobre o substituto mais antigo observara o
disposto no § 2° do art. 3°, da Resolucao 80, do Conselho Nacional de
Justica. *

11. O Corregedor Geral da Justica declarard vago o respectivo Servi'éo €
designard o escrevente substituto mais antigo para responder pelo
expediente, salvo motivo concreto ou situa¢ao previamente conhecida em
que ndo seja atendido o interesse publico, a eficiéncia do servigo ou a
conveniéncia administrativa, caso em que outro escrevente,
preferencialmente da mesma Unidade, sera designado.

I 1.1. Nao pode ser interino:

a) o preposto auxiliar de serventia extrajudicial;

b) quem ndo era escrevente de algum servigo notarial ou de registro na data
da vacancia;

¢) o parente até o terceiro grau, por consanguinidade ou afinidade, de
magistrado que esteja incumbido da fiscalizagdo dos servigos notariais e
registrais ou de Desembargador deste Tribunal de Justiga;

d) o titular de delegacao, salvo na hipotese de anexagao de acervo;

* Conforme parecer n® 514/96 e a decisdo que o aprovou no Processo CG 1.272-96 (CGJ Marcio Martins
Bonilha)

d
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e) quem ja estiver designado como interino de outra serventia, salvo
quando esgotadas as tentativas de se encontrar outra pessoa apta ou em
caso de comprovado interesse publico.

11.2. Nao se deferird a interinidade em qualquer hipétese de nepotismo ou
de favorecimento de pessoas estranhas ao servi¢o notarial ou registral ou,
ainda, quando houver ofensa a moralidade administrativa.

12. O interino tem, salvo disposi¢do legal ou normativa em contrario e, no
que couber, os mesmos direitos e deveres do titular da delegacdo, e exerce
funcdo legitimada na confianga que, abalada, resultard, mediante decisao
fundamentada, na designagao de outro.

[2.1. Ao tomar conhecimento de fato que possa caracterizar quebra da
confianca depositada no interino, o Corregedor Permanente instaurard
expediente proprio em que, depois de ouvi-lo e produzir as provas que -
reputar necessdrias, se pronunciard motivadamente pela ocorréncia ou nao
da quebra de confianga e encaminhard cdpia de todo o feito ao Corregedor
Geral da Justica, a quem cabe homologar a decisao e decretar a quebra de

confianga, caso em que designard outro interino.

13. Aos responsaveis pelo servico vago € defeso contratar novos prepostos,
aumentar saldrios, contratar novas loca¢des de bens méveis ou imoveis, de
equipamentos, ou de servicos que possam onerar a renda da unidade de
modo continuado sem a prévia autorizagdo do Corregedor Permanente. Os
investimentos que possam comprometer a renda da unidade no futuro
deverdo ser objeto de projeto a ser aprovado pelo Corregedor Permanente.
As decises relativas a este item serdo imediatamente encaminhadas a

Corregedoria Geral da Justiga.

[3.1. As contratagdes meramente repositorias, que nao impliquem oneragao
da Unidade, e os reajustes salariais dos prepostos, realizados em virtude de
Convengoes Coletivas das Categorias, ndo se sujeitam a prévia aprovagao
do MM. Corregedor Permanente que, no entanto, deverd ser informado

pelo interino.
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SECAO III - DOS PREPOSTOS

PALRE MO Db T

14. Os notarios e os oficiais de registro poderdo, para o desempenho de
suas funcdes, contratar escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos, e
auxiliares como empregados, com remuneracao liviemente ajustada e sob o
regime da legislag@o do trabalho.

14.1. Em cada servico haverd tantos substitutos, escreventes e auxiliares
quantos forem necessarios, a critério de cada notario ou oficial de registro.
14.2. O titular do servi¢o ou quem por ele estiver respondendo encaminhara
ao Corregedor Permanente e a Corregedoria Geral da Justica o nome do
substituto designado na forma do § 5°, do art. 20, da Lei n® 8.935/94.

14.3. Compete ao escrevente substituto, a que se refere o § 5°, do art. 20, da
Lei 8.935/94, responder pelo respectivo expediente nas auséncias e
impedimentos do titular da delegag¢do, podendo, inclusive, lavrar
testamentos. k

14.4. Os substitutos a que alude o § 4°, do art. 20, da Lei 8.935/94, podgréo,
simultaneamente, com notario ou oficial de registro, praticar atos que lhe
sejam proprios.

14.5. Os escreventes poderdo praticar somente 0s atos que 0 notario ou o
oficial de registro autorizar.

15. A fiscalizacio da frequéncia e assiduidade dos prepostos € de
responsabilidade exclusiva do respectivo titular da delega¢ao ou do
responsavel pelo servigo.

SECAO IV- DOS AFASTAMENTOS E DOS SALARIOS

16. As frequéncias dos prepostos nao optantes, delegados, interinos e
substitutos automaticos devem ser langadas no campo préprio do Portal do
extrajudicial.

17. O notario ou registrador que se afastar da Serventia comunicara a
Corregedoria Geral da Justica e a Corregedoria Permanente, e as informara,
ainda, da data ou previsao de retorno e respectivo substituto.

18. O titular da delegacdo que se candidatar a cargo eletivo observara os
prazos de desincompatibilizacdo divulgados pela Justica Eleitoral, se
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afastard da atividade quando necessdrio, e comunicard a Corregedoria
Geral e o Corregedor Permanente.

18.1. O reinicio do exercicio serd comunicado ao Corregedor Permanente a
Corregedoria Geral e nos mesmos termos.

18.2. Quando se tratar de preposto da Serventia, basta a comunicagao ao
Corregedor Permanente.

SECAO V- DO REGIME DISCIPLINAR

19. Somente os titulares da delegacdo estdo sujeitos ao poder censorio-
disciplinar das Corregedorias Permanentes e da Corregedoria Geral da
Justica.

19.1. Os notdrios e os oficiais de registros publicos respondem pelas
infracdes praticadas pessoalmente ou por seus prepostos.

20. Os pedidos de providéncias, as apura¢des preliminares, as sindicancias
e os processos administrativos relativos aos servigos notariais e de registro
serdo realizados pelos Juizes Corregedores Permanentes a que, na
atualidade do procedimento, os titulares dos servigos notariais e de registro
estiverem subordinados”.

20.1. Caberd apuracdo preliminar quando a infragdo nao estiver
suficientemente caracterizada ou quando sua autoria nao estiver definida.

21. Instaurados quaisquer dos procedimentos enumerados no item 20, o
Juiz Corregedor Permanente remeterd, desde logo, copia do ato inaugural a
Corregedoria Geral da Justiga, seguindo-se 0 mesmo procedimento em
relacdo a todos os atos decisorios subsequentes, inclusive a decis@o final e
a0 seu transito em julgado.

21.1. Ao término do procedimento, dar-se-a ciéncia ao titular do servigo
notarial ou de registro com copia da decisao proferida e certiddo indicativa
do transito em julgado.

S Provs. CGJ 2/84, 5/99 ¢ 39/12
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22. O Corregedor Geral da Justica poderd, em qualquer fase, a pedido ou de
oficio, avocar os expedientes, produzir provas, designar Juiz processante ¢
proferir decisao.

22.1. O Juiz Corregedor Permanente que solicitar a avocagao do expediente
indicard os motivos que a justifiquem.

22.2. Em qualquer hipdtese, determinada a avocagdo e designado Juiz
Corregedor Processante, o processamento dos autos ficard a cargo do
Oficio de Justi¢a da Corregedoria Permanente ou, ainda, de qualquer outro
Oficio de Justi¢a que o Corregedor Geral da Justica indicar.

23. Sem prejuizo da competéncia do Juiz Corregedor Permanente, o
Corregedor Geral da Justica poderd instaurar apuragOes preliminares,
pedidos de providéncias, sindicancias, processos administrativos e aplicar
originariamente as mesmas penas.

23.1. Poder4 também, enquanto nao prescrita a infragao, rever, de oficio ou
mediante provocagao, as decisdes dos Juizes Corregedores Permanentes e
aplicar as san¢Oes adequadas.

24. Das decisoes do Juiz Corregedor Permanente cabera recurso para o
Corregedor Geral da Justica, no prazo de quinze dias®.

24.1. Das decisoes disciplinares origindrias do Corregedor Geral da Justi¢a
caberd recurso, no mesmo prazo, para a Camara Especial do Tribunal de
Justi¢ca do Estado de Sao Paulo’.

25.  Os recursos referidos no item 24 e subitem 24.1 serdo recebidos
apenas no efeito devolutivo, exceto na hipétese de perda de delegagao.

26. Todos os atos e decisdoes dos Juizes Corregedores Permanentes
relativos aos delegados dos servicos a eles subordinados serdo
obrigatoriamente comunicados a Corregedoria Geral da Justiga.

27. O processo disciplinar administrativo contra delegado de servigo
obedecer4 ao devido processo legal, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

" Art. 246, do Cédigo Judicidrio de Sio Paulo
7 Art. 33, V. do Regimento Interno do TISP
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28. Quando o caso configurar, em tese, perda da delegagdo, o juizo
competente, ao instaurar processo disciplinar, suspenderd o notario ou
oficial de registro até a decisao final, e designara interventor”.

28.1. Fora da hipétese do caput’, o juiz também poderd suspender o
delegado e nomear interventor quando a medida for necessdria para a
apuracio das faltas, para a conveniéncia dos servigos, ou quando ©
substituto também for acusado dos fatos. Nestes casos, a suspensao
preventiva nio ultrapassard noventa dias, prorrogédveis por mais trinta.

29. Durante o periodo de afastamento, o titular perceberd metade da renda
liquida da serventia; outra metade serd depositada em conta banciria
especial, com corre¢ao monetaria.

30. Absolvido o titular, receberd ele o montante dessa conta; condenado,
caberd esse montante ao interventor.

31. Aplicam-se ao interventor as mesmas regras do interino, especialmente
as que dispdem sobre remuneracdo'’, despesas da delegacio e precariedade -
da designagao.

SUBSECAO I - DAS PENAS

32. Os notdrios e oficiais de registro sujeitam-se as seguintes penas
disciplinares:

[) repreensao;

IT) multa;

[11) suspensdo por noventa dias, prorrogdvel por mais trinta;

IV) perda da delegacio.

32.1. O interino e o interventor ndo estdao sujeitos as penas do caput, mas
apenas 2 cessacdo da designagdo, na forma do item 12.

33. A pena disciplinar serd aplicada por escrito em processo judicial ou
procedimento administrativo.

*STJ, RMS n° 29311 e TISP MS n® 599240603
? Conforme julgados mencionados na nota de rodapé anterior

1" CNJ, PCA n° 0000391- 91.2014.2.00.0000, Proc CG n°® 2013/136400
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34.  As penas serdao impostas independentemente da ordem de gradacao,
conforme a gravidade do fato e os antecedentes do delegado.

35. A pena de multa serd fixada em moeda corrente, em valor que garanta
sua eficdcia sancionatoria.

36. A aplica¢do das penas disciplinares nao exclui a incidéncia cumulativa
das sancoes previstas na Lei n® 11.331/02 (Regimento de Custas) e seu
regulamento.

37. A perda da delegacdo dependerd de sentenca judicial transitada em
julgado, ou de decisao, de que ja nao caiba recurso, decorrente de processo
administrativo instaurado pelo Juiz Corregedor Permanente ou Corregedor
Geral da Justica, originariamente, assegurado amplo direito de defesa.

SUBSECAO II - DA REABILITACAO

s

o

38. A reabilitac@o alcancard as penas disciplinares de repreensdo, multa e
suspensdo, assegurando-se ao punido o sigilo dos registros sobre o
procedimento ultimado e a condenacao.

38.1. A reabilitagdo nao atingira os efeitos da condenacao.

38.2. O sigilo decorrente da reabilitacdo ndo se estende as requisi¢oes

judiciais e as certiddes expedidas para fins de concurso publico.
39. Sao requisitos da concessdo da reabilitacao:
a) O decurso do prazo de dois anos do cumprimento da pena;

b) A prova da inexisténcia de qualquer sindicincia ou processo

administrativo em andamento ou de puni¢des posteriores;

¢) A demonstracdo de que nao mais subsistem os motivos determinantes da

reprimenda aplicada.

39.1. Em relagao aos prepostos, somente sera concedida reabilitacao se a
pena disciplinar houver sido cumprida antes do dia 20 de novembro de

11
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1992.

40. A reabilitacio serd requerida pelo interessado diretamente ao 6rgiao
administrativo perante o qual foi imposta a pena disciplinar em grau

origindrio (Corregedorias Permanentes ou Corregedoria Geral da J ustica).

41. A reabilitacio perdera sua eficicia se o reabilitado sofrer nova

condenagao.
SUBSECAO III - DA REVISAO

42. Admitir-se-4, a qualquer tempo, a revisao de puni¢@o disciplinar de que
nio caiba mais recurso, se surgirem fatos ou circunstincias ainda nao
apreciados, ou vicios insandveis de procedimento, que possam justificar

redugdo ou anula¢do da pena aplicada.

42.1. A simples alegagdo da injustica da decisdo ndo constitui fundamento

do pedido.
42.2. Nao serd admitida reiteracdo de pedido pelo mesmo fundamento.
42.3. O 6nus da prova cabe ao requerente.

43. Em caso de falecimento, auséncia ou desaparecimento do interessado,

qualquer pessoa da familia poderd requerer a revisao do processo.

43.1. No caso de incapacidade mental, a revisdo serd requerida pelo

respectivo curador.

44. O requerimento de revisdo do processo serd dirigido e julgado pelo

6rgao do qual emanou a condenac@o definitiva.

45. Julgada procedente a revisao, serd declarada sem efeito a penalidade -

aplicada.
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Artigo 2° - O item 12, do Capitulo XIII, do Tomo II, das Normas de
Servi¢o da Corregedoria Geral da Justica, passa a ter a seguinte redagao:

O Corregedor Geral da Justica poderd, de oficio ou mediante provocagado,
rever as decisoes proferidas no ambito das Corregedorias Permanentes'’
Artigo 3° - Ficam suprimidos os itens 13 a 18, do Capitulo XIII, do Tomo

I, das Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica.

Artigo 4° - E acrescido ao item 84, do Capitulo XIII, do Tomo II, das
Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica, o subitem 84.1 nos
seguintes termos:

84.1. O atendimento ao puiblico nas unidades de registro de imoveis do
Estado obedecerd ao hordrio ininterrupto das 9 as 16h, sem prejuizo da
Jjornada de trabalho estipulada pelo Oficial. Quando a Serventia de
Imoveis acumular a atribuicdo de protesto de letras e titulos, o hordrio de

atendimento ao puiblico desta especialidade serd o mesmo fixado para o
s 12
Tabelidao de Notas da mesma Comarca

Artigo 5° - Fica revogado o Provimento CG 05/96.

Artigo 6° - Este Provimento entra em vigor em 15 dias da data de sua

primeira publicacao no DJE.

-~ .-

- 1
.»-"HAMILTO_l\-fELLIOT AKEL

" CORREGEPOR GHRAL DA JUSTICA
“_F/// |

"' Res. TISP 2/76. art. 78, m e p.u. e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e 39/12.
12 provimento CG 02/2015.
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