ORIENTACOES CONJUNTAS DO COLEGIO NOTARIAL DO BRASIL - SECAO SAO PAULO E DA

ASSOCIACAO DOS REGISTRADORES DE PESSOAS NATURAIS SOBRE O PROVIMENTO DA EGREGIA

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO N° 31/2013

. Da Solicitacao

0 advogado levara o processo judicial em meio fisico ou acessara em meio virtual o processo
eletronico perante um Tabelido de Notas, um Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais ou

seus prepostos autorizados, solicitando a formacao da carta de sentenca;

Sugere-se que o usuario preencha um requerimento (Anexo 1), indicando quais pecas deseja
autenticar. As folhas indicadas para autenticacao deverado ser conferidas pelo Tabeliao de
Notas, Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais ou seus prepostos autorizados, que
deverao confronta-las com a lista dos documentos indicados no provimento, alertando o
interessado sobre a necessidade de autenticacao de documentos essenciais que nao foram

indicados pelo advogado.

2.1. O Tabelidao de Notas, o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais ou seus prepostos
autorizados deverao conferir as informacdes constantes do requerimento, datando e
assinando o protocolo de recebimento do processo em meio fisico ou acessado em meio
digital. Sugere-se que o requerimento seja copiado duas vezes (uma via arquivada em pasta

propria e outra anexada ao processo judicial), entregando-se a via original ao usuario.

. Do Prazo

A carta de sentenca devera ser formalizada no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados da
solicitacao do interessado e da entrega dos autos originais do processo judicial, ou do acesso

ao processo judicial eletronico.

. Da devolucao do processo fisico ao advogado




O processo fisico deve ser devolvido para o advogado mediante protocolo. Sugere-se que a
entrega somente seja feita ao advogado ou pessoa por ele nomeada, mediante entrega da via
“original” do requerimento, anotando-se a data de devolucao do processo e assinatura de

quem o retirou.

o Da extracao da carta de sentenca

O Tabeliao de Notas, o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais ou seus prepostos
autorizados farao a separacao das pecas da carta de sentenca, verificando os termos dos
itens 214, 215 e 216 do provimento, abaixo reproduzidos, e as pecas indicadas pelo

advogado:

214. Todas as cartas de sentenca deverdo conter, no minimo, cOpias das seguintes pecas:
| - sentenca ou decis@o a ser cumprida;

Il - certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (trdnsito em julgado),
ou certiddo de interposicdo de recurso recebido sem efeito suspensivo;

Il - procuracées outorgadas pelas partes;

IV - outras pecas processuais que se mostrem indispensdveis ou Uteis ao cumprimento da
ordem, ou que tenham sido indicadas pelo interessado.

215. Em se tratando de inventdrio, sem prejuizo das disposicées do artigo 1.027 do
Cddigo de Processo Civil, o formal de partilha devera conter, ainda, copias das seguintes
pecas:

| - peticdo inicial;

Il - decisées que tenham deferido o beneficio da assisténcia judicidria gratuita;
Il - certiddo de 6bito;

IV - plano de partilha;

V - termo de renuncia, se houver;

VI - escritura publica de cessdo de direitos hereditdrios, se houver;

VIl - auto de adjudicacdo, assinado pelas partes e pelo juiz, se houver;

VIl - manifestacdo da Fazenda do Estado de Sdo Paulo, pela respectiva Procuradoria,



acerca do recolhimento do ImpostoSobre Transmissdo de Bens Imoveis Causa Mortis e
Doacées (ITCMD), bem sobre eventual doacdo de bens a terceiros, esobre eventual
recebimento de quinhbes diferenciados entre os herdeiros, nos casos em que ndo tenha
havido pagamento dadiferenca em dinheiro;

IX - manifestacGo do Municipio, pela respectiva Procuradoria, se o caso, acerca do
recolhimento do Imposto SobreTransmissdo de Bens Imoveis Inter Vivos, e sobre eventual
pagamento em dinheiro da diferenca entre os quinhées dos herdeiros,e sobre a
incidéncia do tributo;

X - sentenca homologatoria da partilha;

XI - certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (trdansito em julgado).

216. Em se tratando separacdo ou divorcio, a carta de sentenca deverd conter, ainda,
copia das seguintes pecas:

| - peticéo inicial;
I - decisées que tenham deferido o beneficio da assisténcia judicidria gratuita;
Il - plano de partilha;

IV - manifestacdo da Fazenda do Estado de Séo Paulo, pela respectiva Procuradoria,
acerca da incidéncia e do recolhimentodo Imposto Sobre TransmissGo de Bens Imoveis
Causa Mortis e Doacées (ITCMD), bem sobre eventual doacdo de bens aterceiros, e sobre
eventual recebimento de quinhées diferenciados entre os herdeiros, nos casos em que
ndo tenha havidopagamento da diferenca em dinheiro;

V - manifestacdo do Municipio, pela respectiva Procuradoria, se o caso, acerca da
incidéncia e recolhimento do ImpostoSobre Transmissd@o de Bens Imdveis Inter Vivos, e
sobre eventual pagamento em dinheiro da diferenca entre os quinhées dosherdeiros, e
sobre a incidéncia do tributo;

VI - sentenca homologatoria;

VIl - certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (transito em julgado).

Feita a selecao dos documentos, as copias deverao ser autenticadas, autuadas, numeradas e
rubricadas, de modo a assegurar ao executor da ordem ou ao destinatario do titulo nao ter

havido acréscimo, subtracao ou substituicdo de pecas.

Em seguida, o Tabelido de Notas, o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais ou seus

substitutos legais, deverao subscrever os termos de abertura e de encerramento da carta de

sentenca (Anexo Il), os quais serao impressos em papel de seguranca utilizado para expedicao

de traslados e certidoes notariais.



O termo de abertura devera conter a relacao dos documentos autenticados e o termo de
encerramento informara o numero de paginas da carta de sentenca, excluindo-se da

contagem o termo de abertura e de encerramento.

Para formacao da carta de sentenca em meio fisico extraida de processo judicial eletrénico,
aplicam-se as regras acima, apds a materializacdo dos documentos, nos termos do item 206
do Provimento CG n°® 22/2013.

Para formacao das cartas de sentenca em meio eletronico, devera ser utilizado documento de
formato multipagina (um documento com multiplas paginas - PDF/A), como forma de prevenir
subtracao, adicao ou substituicido de pecas e havera necessidade de utilizacdo da Central

Notarial de Autenticacao Digital (CENAD), que se encontra em fase de desenvolvimento.

. Dos Emolumentos

Para fins de cobranca de emolumentos, os termos de abertura e encerramento serao
considerados como uma Unica certidao e cada copia extraida dos autos sera considerada uma

autenticacao.



ANEXO |

MODELO DE REQUERIMENTO PARA EXPEDICAO DE CARTA DE SENTENCA

Ilmo. Sr. ° Tabeliao de Notas/Oficial de Registro Civil de
Eu, Nome: s celular n°
, e-mail: , portador da carteira da OAB/SP inscricao n°
, venho solicitar a extracao da CARTA DE SENTENCA do processo n°
, da _ Vara de s autor

Autorizo (nome), (n° do documento de identidade), a retirar o processo e a Carta de
Sentenca.

Solicito que a Carta de Sentenca seja composta das seguintes folhas do processo:

Sao Paulo, de de 2013

(assinatura)
Recebi o processoem _/__/
Assinatura e carimbo
TABELIAO/OFICIAL Escrevente
Retirei o processoem ___ /_ [/

Assinatura do advogado



ANEXO I

MODELO DE TERMO DE ABERTURA E DE ENCERRAMENTO

TERMO DE ABERTURA

NOME, Tabelido de Notas/Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais de
lei, CERTIFICA, nos termos dos itens 213 a 218, da Secao XlI, do Cap. XIV, das Normas de

Servico da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Sao Paulo, que a presente CARTA

, ha forma da

DE SENTECA foi extraida dos autos da Acao , processo de nimero n° ___, da

Vara da Comarca do Estado de , contém os seguintes documentos:

De tudo dou fé. CIDADE, DIA/MES/ANO (EXTENSO). Eu,
(NOME DO ESCREVENTE), escrevente, extrai e conferi. Eu, (NOME -
TABELIAO/OFICIAL OU SUBSTITUTO), conferi, subscrevo e assino.

NOME
TABELIAO ou OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

TERMO DE ENCERRAMENTO
NOME, Tabelido de Notas/Oficial de Registro Civil de Pessoas Naturais de ___ , na forma da
lei, CERTIFICA, nos termos dos itens 213 a 218, da Secao Xll, do Cap. XIV, das Normas de Servico
da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Sao Paulo, que a presente CARTA DE SENTECA foi
extraida dos autos da Acao , processo de nUmeron®° ___, da___ Vara ___ da Comarca

__ o Estado de e € composta por X (extenso) folha(s), anexa(s) devidamente numeradas

e rubricadas.

De tudo dou fé. CIDADE, DIA/MES/ANO (EXTENSO). Eu,
(NOME DO ESCREVENTE), escrevente, extrai e conferi. Eu, (NOME -
TABELIAO/OFICIAL OU SUBSTITUTO), conferi, subscrevo e assino.

NOME
TABELIAO OU OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS



