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1 - Introducao

1.1 - Apresentacdo do Sistema

O Sistema Cartorios € um sistema eletrénico da Secretaria da Fazenda do Estado de Séo Paulo que
visa a integragdo e a comunicacao entre a mesma e os Notarios e Registradores do Estado.

O sistema pode ser acessado por meio do menu “Produtos e Servigos” existente no sitio da
Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo (www.fazenda.sp.gov.br/cartorios) ou diretamente por
meio do endereco https://www10.fazenda.sp.gov.br/Cartorios/Comum/Login.aspx.

1.2 - Objetivo do Sistema

Possibilitar:
e Que a Sefaz-SP mantenha e gerencie um cadastro dos Cartdrios extrajudiciais de SP.
¢ Que os Cartorios enviem declara¢des perioddicas sobre recolhimentos de tributos e receitas
referentes & prestacéo dos servigos notariais e de registro.
e Atransmisséo de Escrituras Publicas relacionadas ao ITCMD.
e A consulta, por parte do cidaddo, a dados bésicos e néo sigilosos da base cadastral de
Cartorios.

1.3 - A quem se destina

O programa se destina aos responsaveis pelo exercicio da atividade notarial e de registro em
SP, que manterdo atualizados seus dados e os da respectiva serventia, elaborardo e enviardo as
declaracbes de recolhimento e receita a que estdo obrigados pela legislacdo, e transmitirdo as
Escrituras Publicas de transmisséo, lavradas por eles, relacionadas ao ITCMD.

Destina-se também ao cidadao contribuinte, que podera consultar informac8es nao sigilosas dos
Cartorios; e a Sefaz-SP, que consultara e gerenciara o cadastro, e acompanhara o recolhimento da
parcela de emolumentos devidos a Receita Publica de forma mais eficiente.

1.4 - Tributos Abrangidos pelo Sistema Cartérios

A legislacdo determina que o responsavel pela atividade notarial e de registro, na condi¢do de sujeito
passivo por substituicdo, recolha as parcelas dos emolumentos devidas a Receita Publica. Sao elas,
discriminadas por codigo de receita estadual, nos termos dos artigos 12 e 19 da lei 11.331/02 e do
artigo 2° da lei 11.021/01:

e 244-6 — Custas pertencentes ao estado, referentes a atos extrajudiciais.
e 318-9 — Contribuicdo a Carteira de Previdéncia das Serventias Nao Oficializadas.
e 750-0 — Contribuicdo de Solidariedade as Santas Casas de Misericordia.

1.5 - Quando utilizar
Este programa devera ser utilizado:

e Pelo responsavel pelo servico notarial e de registro para cadastro inicial no sistema, e sempre
que houver alteracdo dos dados constantes no cadastro, conforme disposto em Portarias que

Copyright ©2012 — Secretaria da Fazenda (Todos os Direitos Reservados) versdo 1.10 (30/03/2012 16:20)



http://www.fazenda.sp.gov.br/cartorios
https://www10.fazenda.sp.gov.br/Cartorios/Comum/Login.aspx

SISTEMA CARTORIOS Manual do Usuario Pag. 4 de 47

regulam suas obrigacfes acessorias. Devera também ser utilizado para o envio das cépias
digitalizadas das Escrituras Publicas de transmisséo de bens relacionadas ao ITCMD a
Sefaz-SP e para envio das declarac@es de receitas e recolhimentos devidos a Receita
Publica.

Pelo cidaddo, quando desejar realizar pesquisas referentes a dados néao sigilosos das
serventias.

1.6 - Conceitos Preliminares

Responsavel pelo Cartério — usudrio no Sistema, que foi devidamente identificado por seu
e- CPF e checado no cadastro de PJ da Receita Federal do Brasil como o atual responsavel
pelo Servigo Notarial ou de Registro na respectiva serventia.

Notario — responsavel por Cartério que presta servico tipicamente Notarial (Tabelionato de
Notas); dotado de fé publica; titular da delegacéo, nomeado pela CGJ.

Registrador — responsavel por Cartério que presta servi¢o tipicamente de Registro (Civil e ou
de Titulos, Documentos e Iméveis); dotado de fé publica; titular da delegacdo, nomeado pela
CGJ.

Interino — designado responsavel pelo Cartério através de expediente da CGJ, para o caso
de vacancia ou auséncia do titular da delegagdo por motivos diversos (exceto intervengdo) na
entidade determinada pela Corregedoria.

Interventor — designado responséavel pelo Cartério através de expediente da CGJ, para o
caso de intervenc¢do na entidade determinada pela Corregedoria em razéo da destituicdo do
Titular.

Preposto — profissional contratado, em regime de CLT, pelo responséavel pelo servigo notarial
e de registro para desempenho de suas funcdes.

e-CPF — versdo eletrbnica do CPF, que garante a autenticidade e a integridade nas
transacOes eletrbnicas de pessoas fisicas.

Emolumento — valor definido nas tabelas estabelecidas pela Lei estadual 11.331/02,
reajustadas anualmente de acordo com a variacdo da UFESP, correspondente ao efetivo
custo e a adequada e suficiente remuneracdo dos servicos prestados pelas serventias
notariais e de registro (Cartorios).

Natureza — atributo dado ao Cartdrio quanto ao(s) tipo(s) de servigo prestado(s) pela
Serventia (Oficio de Notas, Registro de Iméveis etc...)

Qualificagcdo — atributo dado ao usuario quanto a seu vinculo de responsabilidade pelo
Cartorio (Titular da Delegacdo, Interino ou Interventor)

Assinatura Digital — uma das técnicas disponiveis para gerar documentos digitais com
validade legal. No contexto do SISTEMA CARTORIOS, adotou-se a tecnologia PKI,
regulamentada no Brasil pela ICP-Brasil, sob gestédo do ITI - Instituto Nacional de Tecnologia
da Informacgéo.

Escritura Pablica — A interpretacéo formal ou instrumental de ato ou negdcio juridico, feita
por notario publico, a pedido das partes interessadas, em consonancia com 0s preceitos
legais. Quando envolver transmissao de bens, por se sujeitar ao ITCMD, é de interesse da
Sefaz-SP que seja transmitido o arquivo de sua cépia digital.

Sincronizac¢éo — conjunto de operacgdes feitas entre Sistemas que visam assegurar que 0s
cadastros compartilhados entre eles tenham 0os mesmos valores para os dados que sejam
comuns. Mantém-se a autonomia e a gestédo das entidades sobre os cadastros sincronizados.

1.7 - Siglas

CGJ

Corregedoria Geral de Justica

CNAE Classificac@o Nacional de Atividades Econdmicas

CNPJ Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

CPF Cadastro de Pessoa Fisica

DEC Domicilio Eletrénico do Contribuinte

ITCMD Imposto sobre Transmissao "Causa Mortis" e Doacdo de Quaisquer Bens ou

Direitos
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ITI Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo
RFB Receita Federal do Brasil

SEFAZ/SP | Secretaria da Fazenda do Estado de SP

UF Unidade da Federacdo

2 - Requisitos Tecnologicos

O SISTEMA CARTORIOS est4 habilitado para os seguintes navegadores:

Internet Explorer 8 (verséo recomendada)

Internet Explorer 7 (versdo minima)

Google Chrome (browser alternativo, padrdo Mozilla)
Mozilla Firefox 10 ((browser alternativo, padrao Mozilla)

Os sistemas operacionais habilitados ao uso da aplicagdo séo todos os que tenham os atributos
necessérios para executar os navegadores (browsers) acima requeridos.

Contudo, para o acesso via certificacdo digital, a aplicagdo foi testada nos ambientes Microsoft
Windows 7 e Microsoft Windows Server 2003 e 2008. Assim, estas sdo as configuragdes
recomendadas, ndo excluindo, a priori, outros ambientes de sistema operacional.

A conexdo recomendada para bom desempenho do Sistema deve ser a de banda larga, a partir de
10MB.

O plug-in Java para o navegador, versdo minima 1.6.x, € necessario para o uso da funcionalidade de
delegagéao de acesso a preposto (“Procuragao”).

Para o aplicativo “Assinador Digital” € necessario privilégio de conta do tipo administrador para sua

instalacdo. Durante o processo de instalagdo caso a maquina ainda ndo disponha da versédo 4 do
Microsoft .NET Framework, este sera automaticamente baixado e instalado.

3 — Acesso ao SISTEMA CARTORIOS

O acesso se da por meio do endereco eletrénico no seguinte endereco:

http://www.fazenda.sp.gov.br/cartorios

ou via opgdo de menu no sitio da Secretaria de Fazenda do Estado de S&o Paulo:

“Produtos e Servicos”, subopgdo = Cartérios”.

Insira suas credenciais para acesso via certificado digital (exceto para a Consulta Publica).

Figura 1

Selecione abaixo seu tipo de acesso
Se vocé ja possui Certificado Digital, clique na imagem abaixo.
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Ap6s a identificacdo inicial do e-CPF do usuario, o sistema solicitara que se informe o/um Cartério
pelo qual seja responsavel, para sincronizacao junto a Receita Federal do Brasil.

Figura 2

Localizagdo do Cartorio
CHPI:

Mum‘cu’pu‘u:l Selecione

L]

NatLreza:ISe|E!Ci0nE!

Pesquisar Cancelar

Faca a pesquisa, selecione seu Cartério de vinculagéo e clique em “avancar’. Se os dados de retorno
estiverem corretos, clique em “confirmar”.

A tela seguinte solicitard que o usuario informe sua qualificacdo em relacdo ao Cartério escolhido,

dentre as opgdes “Titular”, “Interino”, ou “Interventor”.

Figura 3

Selegdo da Qualificagdo

Seleciona a sua qualificacdo no CNP] ||
Qualificagio: | Selecione j

Auangar | Cancelar

Selecione sua qualificagao e clique em “Avangar”. O sistema confirmara a vinculagéo entre o CNPJ
do Cartorio, o CPF do usuério e sua qualificagdo no referido Cartorio.

Se ndo for encontrada vinculagé@o entre o CPF e o CNPJ na RFB, o sistema solicitara ao usuério que
procure a RFB e atualize seus dados para que seja possivel seguir com as opera¢fes no sistema de
Cartorios.

Uma vez realizada a vinculagdo com sucesso, o usuario sera direcionado a funcionalidade de
“Selegéo de Cartorio” [Tela 1].
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4 - MENUS

= Acesso identificado €&

4.1 - Selecao de Cartoério

Esta funcdo permite ao usuario selecionar o Cartério para o qual ira realizar as operacdes no
Sistema, desde que, no momento do acesso, exerca responsabilidade sobre mais de um. [Tela 2]

Caso seja responsavel por somente 1 (um) cartorio, a tela (como abaixo) apresenta os dados basicos
de identificacdo do usuério.

n _ .
/2 Selegio de Cartérios | Cartorios - Windows Internet Explo C=TrE

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Selecdo de Cartorios Cartorios

Selegio de Cartdrio Cadastro de Cartdrios Escrituras publicas » Manter Procuragdo @
03/10/2011 11:09

Identificacdo do Usuario

Bem Vindo(a) itular da Delegacio]
Cartério AS PESSOAS NATURAILS DO 9. SUEIDISTRIT_
CNP]

Versdo: 1.7.4293.20586 03/10/11 11:26

Secretaria da Fazenda do Estado de S8o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S&o Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Telal
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= Selegdo de Cartérios | Cartérios - Windows Internet Explo E

\ . -
Governo do Esta.do de Sao Paulo i
Secretaria da Fazenda I :

Selecdo de Cartérios Cartoérios

Selecdo de Cartdrio Cadastro de Cartdrios ® Escrituras publicas ® Manter Procuracdo @
03/10/2011 11:24

Escolha o Cartério em que & Responsavel para efetuar atualizacdo de dados cadastrais.

m

Identificacdo do usudrio

Selecione o Cartério em que deseja atualizar:

C Nome: RO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.

[Titular da Delegacdo]

o>

C Nome: OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E TABELIAC DE NOTAS DO MUNICIPIC DE MERIDIANC
[Designado Interventor pela CGJ1]
~ CNP]|

Nome: CARTORIO DE REGISTRO CIVIL [Designade Interine pela CG1]

Selecionar

Tela 2

ApOs selecionar o cartério, o usuario devera confirmar clicando no botéo “Selecionar”, e ird ser
remetido a tela abaixo.

-
@ Selegdo de Cartdrios | Cartdrios - Windows Internet Explol — E 2 ]
- =

‘ ok

Governo do Estado de 530 Paulo

Secretaria da Fazenda

Selegdo de Cartorios Cartorios

Selegdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios P Escrituras plblicas # Manter Procuragdo @
03/10/2011 11:26

Identificacdo do Usudrio
Bem Vindo(a u [Titular da Delegagdo]
Cartori IL DAS PESSOAS NATURAILS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.
CNP.

Trocar de Cartério

Versdo: 1.7.4293.20586 03/10/11 11:26

Secretaria da Fazenda do Estado de S3o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - So Paulo - SP - CEP.01017-911 - PA ) 3243-3400

Tela 3
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Se desejar, o usuario poderd realizar operagdes referentes a outro Cartério pelo qual seja
responsavel, clicando em “Trocar de cartorio”.

4.2 - Cadastro de Cartoérios

Esta funcdo permite ao usuario executar diversas operacdes relacionadas ao cadastro de Cartorios:
atualizacdo de dados cadastrais, consulta ao cadastro e sincronizagdo com a base da Receita
Federal do Brasil.

4.2.1 - Atualizagéo de Dados Cadastrais

Esta funcionalidade esta subdividida em trés subopcbes:
1. Identificacdo do Cartorio [Tela 4];
2. Dados do Notario/Registrador [Tela 5];
3. Natureza do Cartério [Tela 6].

Em cada uma delas é permitido ao responséavel, nos campos abertos para edi¢céo, fazer a atualizagao
dos dados referentes ao Cartério e a natureza dos servigcos prestados, e ao Notério/registrador, de

acordo com a realidade vivida pelo Cartério. Os campos da parte superior da [Tela 4] — Identificacao
do Cart6rio e endereco, contudo, provém diretamente da sincronizagéo feita com o cadastro de PJ da
Receita Federal do Brasil, ndo estando abertos para edicdo (endereco e telefone, inclusive).

Se notar divergéncia quanto a eles, o usuério devera executar a funcionalidade de Sincronizacado com
a RFB [4.2.3] para que os dados sejam atualizados a partir do cadastro da Receita Federal. “Email” e
“site” podem ser atualizados normalmente.

Para confirmar a edigéo, clique em “salvar”. A qualquer momento, clique em “voltar’, se desejar.

* Em todo o sistema, campos marcados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Copyright ©2012 — Secretaria da Fazenda (Todos os Direitos Reservados) versdo 1.10 (30/03/2012 16:20)
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Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Identificacdo do Cartério

Cartoérios

Selecdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios »

(x|
03/10/2011 11:35

Escrituras publicas®  Manter Procuragdo

Identificacdo do Usuario

Bem Vindo(a):
Cartoério:
CNPJ:

Identificagdo do Cartério

Endereco

Contato

Tipo:

CNPI:

Nome Empresarial ("Razdo Social”):

Nome de Fantasia:

Tipo do Logradouro:

Namero:

Bairro:

Municipio:

CEP:

Telefone:
Fax:
E-mail:

Site:

Titular da Delegagdo]
DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.

Servigo Notarial ou de Registro ("Cartério”)

SERVICO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E
TUTELAS-1 SUBDISTRITO.

CARTORIO REG. CIVIL DE PESSOAS NATURAIS PRIM. SUBDISTR

togradouro: - [N

Rua

203 Complemento:
CENTRO

Santos UF: SP
11013-151

Salvar  Voltar

Versao: 1.7.4293.205386 03/10/11 11:26|

Secretaria da Fazenda do Estado de S3o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-811 - PABX (11) 3243-3400

Tela 4

Todos os dados solicitados na atualizagdo da opc¢ao “Dados do Notario ou Registrador” [Tela 5] se
referem & pessoa do Titular, Interventor, ou interino, incluindo-se os campos da secao “Contato”.

Copyright ©2012 — Secretaria da Fazenda (Todos os Direitos Reservados)
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Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Dados do Notario ou Registrador

Cartoérios

Selecdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios ®  Escrituras publicas ®  Manter Procuragdo

(x
04/10/2011 11:36

Identificagdo do Usudrio

Bem Vindo(a):) ignado Interino pela CGJ]
Cartéri

Dados do Notario ou Registrador

Qualificacdo: Designado Interino pela CGJ

Nome: J

CPF: 1

RG: 4 * Data de Emissdo: 28/07/2011
Endereco
Tipo do Logradouro: Alameda
Logradouro: _
Namero: 568 " Complemento:
Bairro: Centro

ur:  sp [+]°

cee -

Telefone:

Contato

Fax:

E-mail:

Vinculagdo no Tempo

Data do Ato de Outorga da Delegacdo: 29/09/2011 i
Data da Designacao como Interino _’}‘
pela CG:
Inicio de Exercicio no Cartério
Data de Inicio do Exercicio:  12/12/2001 G
Volume/Numero do Diario Oficial:
Folha(s) do Diario Oficial: 06/2011
05/2011
Data do Diario Oficial: 29/09/2011 i

* Preenchimento ou selecdo obrigatério(a)

Salvar | Voltar

" Org#o Emissor: SSP =

Araraquara

Versdo: 1.7.4294.20397 04/10/11 11:19

Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 5

Copyright ©2012 — Secretaria da Fazenda (Todos os Direitos Reservados)

versdo 1.10 (30/03/2012 16:20)




SISTEMA CARTORIOS Manual do Usuério Pag. 12 de 47

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Natureza do Negdcio Cartorios

Selegao de Cartario Cadastro de Cartérios ®  Escrituras pablicas ®  Manter Procuragdo @

05/10/2011 09:07

Identificacdo do Usudrio

Bem Vindo(a): Titular da Delegagdo]
Cartério: DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.
CNPJ:

Dados da natureza do negécio

Descricdo da Natureza Juridica:  Servigo Notarial ou de Registro (“Cartério™)

CNAE Primario:  8411-6-00 - Administragdo publica em geral

Natureza (*)

[C] oficie de Registro Civil das Pessoas Naturais De: ) Até: ik
[T oficio de Registro de Iméveis De: o Até: i

Oficio de Registro de Titulos e Documentos e Civil das . = o
& Pessoas Juridicas = il Até: i
[¥] Tabelionato de Notas De: 05/10/2011 5| Até: 30/30/2011 %
[7] Tabelionato de Protesto de Titulos De: = A -

* Preenchimento ou selegio obrigatério(a)

Salvar | Voltar

7

Versdo: 1.7.4295.17137 05/10/11 09:31

Secretaria da Fazenda do Estado de Sio Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX 3243-3400

Tela 6

Quanto a [Tela 6], na atualizagao da “Natureza” dos servigos prestados pelo Cartério, a informacgéo da
data final (“Até”) s6 deve ser preenchida caso se tenha encerrada a prestagédo daquela natureza de
servico, dentro do periodo em que o usuario seja o responsavel pela serventia. A data inicial (“De”), a

partir da qual a “Natureza” do servigo foi delegada ao Cartério, deve ser informada. Estas informacgdes
se referem ao Cart6rio e ndo ao responsavel por ele.

Copyright ©2012 — Secretaria da Fazenda (Todos os Direitos Reservados) versdo 1.10 (30/03/2012 16:20)
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4.2.2 — Consulta Restrita

Esta consulta é disponibilizada apenas para os responsaveis pela serventia e para fazendarios,
identificados via e-CPF e devidamente autorizados, ou seja, ndo é a consulta aberta ao publico, que
sera tratada no item [4.6]. Seguindo o caminho “Cadastro de cartérios” > “Consulta ao Cadastro de
Cartérios”, a tela abaixo sera apresentada:

‘.
Governo do Esta_do de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda ’

Consulta Cadastro de Cartérios Cartorios

Selegdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios ®  Escrituras Pablicas®  Manter Procuragdo X

13/10/2011 11:37

Filtro

CNPJ do Cartério:

Nome Fantasia do Cartério:

Razédo Social do Cartério:

Logradouro:

Namero: Bairro:
Municipio(s): Selecione Selecionar
Posto Fiscal:  Selecione Selecionar

CPF do Responsavel:
Nome do Responsavel:

Qualificacdo do Responsavel: [ |pesignado Interino pela CG1[_|Designado Interventor pela CG3[ itular da Delegacdo

Periodo de Atualizacdo: de i a j

Natureza(Tipo de Servico Prestado): [ [Tabelionato de Notas
[“irabelionato de Protesto de Titulos
[Coficio de Registro de Imdveis
[Cloficio de Registro de Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas
[Coficio de Registro Civil das Pessoas Naturais

Consultar = Limpar Filtro

Versdo: 1.7.4301.31273 11/10/11 17:22

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S&o Paulo - SP - CER.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela7

A pesquisa podera ser realizada preenchendo-se qualquer dos campos apresentados, ou até mesmo
deixando-se os campos em branco. Em qualquer caso, o retorno da pesquisa esta limitado a 100
registros.

Para consultas por Municipio ou Posto Fiscal de vinculagdo do Cartério, clique botdo “Selecionar”
correspondente. Uma nova tela sobreposta (tipo “pop-up”) apresentara uma lista para selecéo, que
podera ser mdultipla. H4 também a possibilidade de ordenagdo por nome ou pela frequéncia de
utilizacéo.

Copyright ©2012 — Secretaria da Fazenda (Todos os Direitos Reservados) versdo 1.10 (30/03/2012 16:20)
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A lista obtida como resultado da busca sera paginada a cada 15 registros, permitindo os comandos

" ” o«

de navegacao “proxima”, “dltima”, “anterior”, e “primeira”.

O usuario pode realizar o refinamento (“filtro”) dos valores que retornaram da pesquisa, digitando
qualquer texto no campo “Procurar’, que sera limitado a 50 caracteres e o sistema efetuara uma

Telefone”, “Data de atualizagdo”.

"« [ 1]

correspondéncia pelos campos “Razédo Social”, “Nome Fantasia”,

Veja [Tela 8].
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Governo do Estado de Sao Paulo ’ \
Secretaria da Fazenda

Consulta Cadastro de Cartoérios Cartorios

Selecdo de Cartério Cadastro de Cartdrios » Escrituras Publicas » Manter Procuracgdo @
13/10/2011 09:26

Filtro

CNPJ do Cartério:

Nome Fantasia do Cartério:

Razdo Social do Cartério:

Logradouro:

Namero: Bairro: CENTRO
Municipio(s):  Selecione Selecionar
Posto Fiscal:  Selecione Selecionar

CPF do Responsavel:

Nome do Responsavel:

Qualifi do do

["Ibesignado Interino pela Gl IDesignado Interventor pela €G3l Titular da Delegacdo

Periodo de Atualizacdo: de ﬁ a

Natureza(Tipo de Servico Prestado): [Hrabelionato de Notas
[CITabelionato de Protesto de Titulos
[Tloficio de Registro de Imdveis
[Cloficio de Registro de Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas
[Tloficio de Registro Civil das Pessoas Naturais

Consultar | | Limpar Filtro

Sua consulta retornou mais de 100 registros. Favor refina-la.

Procurar:
Pagina 1[+] de 7 Préxima Ultima
= - = Data de
# Razdo Social Nome Fantasia Telefone Atualizacio

1 OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS, TITULOS E

1 DOCUMENTOS E CIVIL DE PESSOA JURIDICA DE 19/05/2011
SOROCABA
1 OFICIAL REGISTRO IMOVEIS, TITULOS E DOCTOS E

2 CIVIL DE PESSOA JURIDICA DA COMARCA DE 19/05/2011
CATANDUVA
1 TABELIAO DE NOTAS E PROTESTO DE LETRAS E

3 TITULOS DE INDAIATUBA /0502012
1. TABELIAO DE PROTESTO DE LETRAS E TITULOS DA

4 COMARCA DE GUARULHOS do/05F208E
2 OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS, TITULOS E

5  DOCUMENTOS E CIVIL DE PESSOA JURIDICA DE 19/05/2011
BAURU
2 TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E

€  TITULOS DE FERNANDOPOLIS fa/Bseatt

5 2TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E 2 TABELIAO DE NOTAS E DE PROT. DE LET. E e Tocison
TITULOS DE SAO CARLOS TITULOS DE S C

8 3 TABELIAO DE NOTAS DE PIRACICABA 19/05/2011
3 TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E

9  TITULOS DE TAUBATE B
4 OFICIAL DE REGISTRO DE TITULOS E

10 DOCUMENTOS E CIVIL DE PESSOA JURIDICA o] SRR
4 TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E

11 TITULOS DE SAO CAETANO DO SUL 19/05(2011

12 ALBERTO SCARPA VARANDA CARTORIO DE REGISTRO CIVIL DE MATAO 19/05/2011
CART. REG. CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E

13 INTERD. E TUTELAS DA SEDE DA COMARCA DE RAEIEHD DERESESTHOCIIE DR REO8 19/05/2011
B NATURAIS
CARTORIO DE REG CIVIL DE PESS NAT DA COM DE

| Sihelr SR e S B CARTORIO DE REGISTRO CIVIL 19/05/2011

15 CARTORIO DE REGISTRO CIVIL - JUQUIA CARTORIO VALMIR JOAQUIM DA SILVA 19/05/2011

péagina 1[x| de 7 Préxima Ultima

Versdo: 1.7.4301.31273 11/10/11 17:22

Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo & 3243-3400
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Governo do Esta‘du de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda

Consulta Cadastro de Cartérios Cartorios

Selegdo de Cartério Cadastro de Cartérios » Escrituras Publicas » Manter Procuragdo @
13/10/2011 09:45

Filtro

CNPJ do Cartério:

Nome Fantasia do Cartério:

Razéo Social do Cartério:

Logradouro:

Niamero: Bairro:
Municipio(s):  Selecione Selecionar
Posto Fiscal:  PF-10 - SANTOS Selecionar

CPF do Responsavel:

Nome do Responsavel:

Qualificacdo do avel [“Ipesignado Interino pela cG3[_IDesignado Interventor pela €G1[ ITitular da Delegacdo

Periodo de Atualizacdo: de j a

Natureza(Tipo de Servico Prestado): [THrabelionato de Notas
[Cirabelionato de Protesto de Titulos
[Tloficio de Registro de Imdveis
[Cloficio de Registro de Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas
[Tloficio de Registro Civil das Pessoas Naturais

Consultar | Limpar Filtro

Procurar:
pagina 1[+] de 3 Préxima Ultima
# Razdo Social Nome Fantasia Telefone Bata de.
Atualizacdo

SERVICO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS

1 NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SARTORIOBEG, SIVIE DE PESSORS NATURGIS BRIM: 43 ) 55015060 25/08/2011
SUBDISTRITO.
REGISTRO CILVIL DAS PESSOAS NATURAIS 2 REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS 2 olos/oort
SUBDISTRITO SUBDISTRITO
REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAILS E DE
INTERDICOES E TUTELAS DA SEDE DA COMARCA DE 19/05/2011

VICENTE
L REG IMOV TIT E DOC. CIVIL DE PES JUR E

4 CIVIL DSgES NAT E DE INTERDIC E TUTELAS DA OFICIAL DO REGISTRO DE IMOVEIS DE PERUIBE 19/05/2011
SEDE DA COMARCA PERUIBE
OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS

5 NATURAIS E TABELIAO DE NOTAS DO MUNICIPIO DE CARTORIO CHACON 19/05/2011
BERTIOGA
OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS, TITULOS E

6  DOCUMENTOS E CIVIL DE PESSOA JURIDICA DO 19/05/2011
GUARUJA

7 I APELAC DENOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS B CARTORIO ANTONIO DE MORAES 19/05/2011
2 TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E

B CARTORIO TELES 19/05/2011

y L TABELIAD DE NOTAS E DE PROTESTOS DE LETRAS |- airronio DEROSS o os/onit
OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS, TITULOS E

10  DOCUMENTOS E CIVIL DE PESSOA JURIDICA DE 19/05/2011
CUBATAO

11 SAO VICENTE 1 CARTORIO DE NOTAS TABELIONATO GARCIA 19/05/2011
CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS E ANEXOS DE

ey || Seisipitens NELSON ROBERTI DA COSTA 19/05/2011

13 [ERCEIRO TABELIAO DE NOTAS DE SAD VICENTE - 5/0=/201"
SANTOS 1 SERVICO REGISTRAL DE TITULOS E

Tl it RTD SANTOS 19/05/2011

15  SANTOS 1 CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS  CARTORIO JOAO ALVES FRANCO 19/05/2011

Pagina 1|E| de 3 Préxima Ultima

Vers3o: 1.7.4301.31273 11/10/11 17:22

Secretaria da Fazenda do Estado de SP-CEP.01017-911
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Ao clicar em algum dos resultados apresentados [Tela 9], os dados do Cartorio serdo apresentados
em forma de aba, conforme as [Tela 10], [Tela 11] e [Tela 12] na sequéncia.

Obs. Os dados histéricos s6 serdo visualizados pelo préprio responsavel pelo Cartério pesquisado.
\ -
Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda ’

Consulta Cadastro de Cartérios Cartorios

Selegdo de Cartério Cadastro de Cartérios ®  Escrituras Pablicas®  Manter Procuracgdo X

13/10/2011 15:39

Identificagdo do Cartério

ccior: TN
Razdo Social: CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.

Detalhes do Cartério

P | Dados do Cartério | Dados do Responsavel | Natureza do Cartério | Dados Histéricos

+ Nome Fantasia: CARTORIO REG. CIVIL DE PESSOAS NATURAIS PRIM. SUBDISTR

* Razdo Social: SERVICO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1
SUBDIS

< cves: A

Endereco

Logradour
Namero: 2

Complemento:
Bairro: CENTRO

CEP: 11013-151
Municipio: Santos

Telefone: (11
Fax: (1
Email:

Site: teste123.com.br

Ativo: Sim

Os dados acima estdo baseados em informacdes fornecidas pelos préprios Cartérios cadastrados. Ndo valem como certiddo de sua efetiva
existéncia de fato e de direito, ndo sdo oponiveis & Fazenda e nem excluem a responsabilidade tributdria derivada de operagdes com eles
ajustadas.

Voltar

Versdo: 1.7.4303.29050 13/10/11 16:08

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Séo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 10
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Governo do Esta.do de Sao Paulo ’ \ ]
Secretaria da Fazenda

Consulta Cadastro de Cartorios Cartorios

Selegdo de Cartério Cadastro de Cartdrios ®  Escrituras Plblicas ®  Manter Procuracio @

13/10/2011 15:39

Identificagdo do Cartério

CNPI1:
Razdo Social: W CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.

Detalhes do Cartdrio

| Dados do Cartério | Dados do Responsavel |'"Natureza do Car‘tér-riu._; Dados Histéricos |

+ Nome:
+« CPF:

+ Qualificacdo: Titular da Delegacdo
« Data do Ato de Outorga da Delegacdo: 29/09/2011
« Data da Investidura: 12/10/2010

Inicio Outorga/Designacdo

Data da Publicacdo no Diario Oficial: 29/09/2011
Volume/Nimero do Diario Oficial: teste

Folha(s) do Diario Oficial: teste

Data do Inicio do Exercicio no Cartorio: 12/12/2001

Fim do Exercicio: 15/02/2022

Os dados acima estdo baseados em informacgées fornecidas pelos proprios Cartdrios cadastrados. Ndo valem como certiddo de sua efetiva
existéncia de fato e de direito, ndo s3o oponiveis & Fazenda & nem excluem a responsabilidade tributéria derivada de operagies com eles
ajustadas.

Voltar

Versdo: 1.7.4303.29050 13/10/11 16:08

Secretaria da Fazenda do Estado de S5 Rangel Pestana, 300 - Séo Paulo - SP - CEP.010

Tela 11
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- S
Governo do Esta'do de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda

Consulta Cadastro de Cartorios Cartorios

Selegdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios®  Escrituras Piblicas®  Manter Procuragdo @

13/10/2011 15:39

Identificacdo do Cartério

ovey: [N

Razdo Social: SERVICO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.

Detalhes do Cartério

Dados do Cartério H Dados do Responsével | Natureza do Cartdrio \Edt;ngoFIE

* Servicos Prestados:

Tabelionato de Notas - A partir de 12/12/2004

Tabelionato de Protesto de Titulos - de 02/01/1753 a 20/02/2020

Oficio de Registro de Iméveis - de 01/02/2005 a 10/06/2011

Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais - de 04/02/1890 a 10/06/2011

Os dados acima estdo baseados em informagdes fornecidas pelos préprios Cartérios cadastrados. Ndo valem como certiddo de sua efetiva
existéncia de fato e de direito, ndo sdo oponiveis a Fazenda e nem excluem a responsabilidade tributdria derivada de operagbes com eles
ajustadas.

| Voltar

Versdo: 1.7.4303.29050 13/10/11 16:08

Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S&o Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 12
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\ Seleciode Cartorin | CadastrodeCantérios®  Escrituras Piblicas®  Procuraghes

4.2.3 - Sincronizagdao com a base da RFB

Esta funcionalidade esta subdividida em trés subopcées, conforme [Tela 13]:
1. Concurso de Remocao;
2. Atualizacdo de Dados cadastrais;

3. Desighacdo como interino/interventor ou Nomeacao como Titular.

Sincronizacdo com a RFB

Atualizacio de Dados Cadastrais !
Consulta Cadastro de Cartdrios

Sincronizacao com a Base da RFE

Concursa de remocio
Atualizacdo de dados cadastrais

Designacao como interino/interventor ou Nomeagao como titular

Tela 13
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A opcgéo “Concurso de Remogao” devera ser utilizada quando o Titular da Delegacéo vai assumir a
titularidade em outro cartério e deseja se vincular a ele no sistema. Devera localiza-lo, conforme [Tela
14]. Apés a selecdo, novamente serd realizada sincronizagdo com a RFB.

OBS. Para que ocorra a nova vinculagdo, os dados ja deverao ter sido alterados na RFB.

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Sincronizagdo com a RFB Cartérios

Selegdo de Cartério Cadastro de Cartérios ®  Escrituras publicas |gj
31/08/2011 12:44

~

Localizag3o do Cartério
CNPJ: 44.444.444/4444-44

Municipio: Selecione

[

Natureza: Selecione

Pesquisar Cancelar

Vers3o: 1.6.4260.20879 31/08/11 11:35

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 14
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A opcgéao “Atualizacdo de dados cadastrais” devera ser utilizada quando houver alteragdo nos dados
na RFB e o usuario desejar replica-las no cadastro de Cartérios da Sefaz-SP. Se concordar com os
dados apresentados [Tela 15], usar o botdo “Confirmar” e os dados seréo atualizados. Se nao, clique
no botao “Cancelar” e o sistema o indicara a procurar a Receita Federal do Brasil para a atualizacdo

dos dados, conforme [Tela 16].

=
Identificagdo do Cartdrio
Classificacdo da Entidade:  Servico Notarial ou de Registro ["Cartério”)
N° Inscricdo no CNPJ:
Mome Empresarial ("Raz3o Social”): DE LETRAS E TITULOS DA COMARCA DA CAPITAL
Mome Fantasia: ETRAS E TITULOS
Endereco do Cartario
Tipo do Logradouro: AVENIDA Logradoura: EI_
Ne: 371 Complemento: SOBRELOJA
Bairro:
Municipio:  SAO PAULO UF: SP
Contato do Cartorio
Telefone:
Fax:
E-mail:
Confirmar Cancelar
\
Tela 15
Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda
Sincronizagao com a RFB Cartorios

(x]

31/08/2011 13:54

Orientagdo ao usuario

atualizagdo dos dados de identificagdo do Cartério com o qual tenha vinculo.
Em seguida, retorne a essa opcdo do sistema para nova sincronizagdo dos dados com a Receita Federal.
de maneira externa para a consulta pela SEFAZ-SP 3 base de dados daquele drgdo.

Grato pela compreensdo.

Encerrar

Uma vez que ndo reconhece, integralmente, os dados obtidos para o Cartério que deseja atualizar, apés consulta aos dados do Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas da RFB - Receita Federal do Brasil, a Secretaria da Fazenda/SP o orienta a procurar aquele érgdo para

Observacdo: se efetuou alguma atualizagdo ou modificagdo recente no CNPJ, podera decorrer certo intervalo de tempo até que esta se reflita

Vers3o: 1.6.4260.20879 31/08/11 11:35|
Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 16
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Ainda em “Sincronizacdo com a base da RFB”, ha a opgéo “Designagdo como interino/interventor ou
nomeacao como Titular’, que devera ser utilizada quando o usuario ja possuir um dos trés atributos e
for designado/nomeado para outra Serventia. Novamente a [Tela 14] ser4 apresentada e o usuario
devera localizar o cartério ao qual deseja se vincular. Apds a selecao, serd realizada sincronizacao
com a RFB. Como acima, para que ocorra a nova vinculacao, os dados ja deveréao ter sido alterados
na RFB.

Observacao importante:
Desvinculacéo de responsabilidade por Cartorio

Caso sua responsabilidade pelo Cartério se encerre (por interinidade, intervencdo, remocéo,
aposentadoria ou qualquer outro motivo), a fim de que o Sistema possa reconhecer o fim do
exercicio, utilize também a opgao “Atualizacdo de Dados Cadastrais”. Mas antes, é necessario que o
vinculo existente tenha sido extinto (ou “dado baixa”) na base da Receita Federal (CNPJ). Tudo que o
Sistema ird fazer é sincronizar os cadastros, quando for executada tal opcdo. N&o existe op¢éo de
preenchimento pelo usuério final da data de fim de exercicio; essa é atualizada tdo somente
internamente pelo Sistema.

4.3 - Assinador Digital

Para que as copias das Escrituras Publicas sejam transmitidas a Sefaz-SP, estas deverdo ser
assinadas digitalmente no padrdo ICP-Brasil. Os arquivos devem estar no formato .PDF (Portable
Document Format), que sao lidos através de leitores PDF (como o Adobe© Acrobat Reader). Apds
assinados digitalmente, recebem a extensdo .p7s. Recomenda-se que os documentos (Escrituras
Publicas) sejam digitalizados (“escaneados”) no padrdo A4, modo paisagem e ndo ultrapassar o limite
maximo de 3 megabytes por arquivo.

A fim de padronizar e auxiliar os Cartérios na producao da copia assinada digitalmente da escritura
objeto da transmisséo, a Sefaz-SP disponibiliza através de seu sitio na internet, no enderecgo

https://www210.fazenda.sp.gov.br/CartoriosPublico/AssinadorDigital/setupAssinador.htm

um aplicativo “Assinador Digital” especificamente com tal finalidade (gerar o arquivo .p7s).

SEFAZ

Assinador: Digital

Name: Assinador Digital
Version: 1.0.0.6

Publisher: SEFAZ

Instal

Tela 17

O processo de instalacao é todo automatizado, bastando seguir as telas de passo-a-passo. O sistema
operacional devera seguir o padrdo Microsoft© Windows. Sua operacdo € simples. Ao iniciar a
execugao do “Assinador Digital” uma tela como a abaixo sera apresentada.

Copyright ©2012 — Secretaria da Fazenda (Todos os Direitos Reservados) versdo 1.10 (30/03/2012 16:20)
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% Assinador Digital L-th

Asquivo a ser Assinado Digitaimente;  C:\Users|({jJjjjjJji Desitop Teste de Assinatura de B

Certificados

Diascricao

1}, OU=Autenticado por AR...

Assinar Digitalmente ] [ Fechar

Versao: 1.5.4231.30618 02/0811 17:00

Tela 18

Clicando no botédo “Selecionar” o usuario tem a opg¢ao de escolher o arquivo PDF contendo a copia
digitalizada da Escritura Publica. Escolhido o “Certificado” para assinatura digital do arquivo, clicar no
botdo “Assinar Digitalmente” e aguardar o programa efetuar a assinatura. Encerrado o processo com
sucesso a tela abaixo serd exibida:

Assinador Digital &J

I.-"'_"‘-.I Arquivo Assinado, o arquivo estd no diretério
S C\Users) quuip’ Decktop\ Teste de Assinatura de Escritura.pdf pls

oK

Tela 19

O usuério pode assinar digitalmente quantas escrituras desejar e deixar salvos 0s arquivos .p7s para
0 momento em que julgar conveniente a sua transmissao (individualmente ou em lote).
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4.4 - Escrituras Publicas

Esta funcionalidade permite ao usuario transmitir Escrituras Publicas e suas informacdes, referentes a
transmissao “causa mortis” ou doagao de bens e direitos realizadas no ambito administrativo
(extrajudicial), bem como consulta-las.

Obs. Para esta funcionalidade, é requerido o cadastro prévio do Tabelido ou Notéario no sistema.

4.4.1 - Transmissao de Escrituras Publicas

Para transmitir Escrituras Publicas, uma a uma, acesse a opg¢ao “Escrituras Publicas” > “Transmitir
Escrituras Publicas”, no menu superior. (Para a transmissao de mais de uma Escritura por vez, existe
a opcgao especifica “Transmitir Escrituras Publicas em lote”).

A tela abaixo sera apresentada.

Identificacdo do Usudrio

Bem Vindo(a):
Cartdrio:
CHNPD:

Delegagdoa]
O DENOTAS EOFICIO DE JUSTICA

Dados da Escritura Plblica

Identificacdo da Escritura Lavrada: ﬂ“

Data da Lavratura da Escritura: :ﬁx
N® da Declaracdo de ITCMD:
Data do Obito / Doacio / Separacio : :ﬁx

Tipo da Escritura: % Inventdrio e Partilha © Dioacdo i Separacio [ Divércio / Dissolugdo de Unido Estavel

De Cujus

Documento: " cpF {* Documente do Exterior

*

Herdeiro(z)

Documento(s): " cPE @ Documento do Exterior

Situagao Tributaria:

{* Imune/Isenta/N3o Incidéncia { Tributsvel

Inserir

* Preenchimento ou selecdo obrigatdrio(a)

Anexar copia digital Cancalar

Tela 20
Deverdo ser inseridos, nos campos apresentados, os dados da Escritura a ser transmitida.

A “Identificacdo da Escritura Lavrada” deve ser feita através do “Livro” e “Folha” em que a mesma
tiver sido registrada. O campo € de digitacdo livre a fim de melhor identificar a Escritura em questao.
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Deverdo ser transmitidas apenas as Escrituras Lavradas apds 27/01/2011, data do Decreto n°® 56.693,
que determina o seu envio a Sefaz-SP.

O campo “n°. Declaracao de ITCMD” devera ser preenchido com numero de declaragao previamente
confirmada e transmitida a Sefaz-SP por meio do sistema de Declaracao de ITCMD.

As escrituras com Data do Obito / Doacdo / Separacdo anteriores a 01/01/2001 n&o deverdo ser
transmitidas por se referirem a imposto diverso do ITCMD. Desse modo, o campo “Data do Obito /
Doacgéo / Separacdo” s6 aceitara datas maiores ou iguais a 01/01/2011. A depender do préximo
campo a ser preenchido, “Tipo da escritura”, havera regras para aceitagdo da data do Obito / Doag&o
| Separacédo, de acordo com a legislacdo. Mensagens de erro ajudardo em eventual necessidade de
corregao.

Inventarige Partilha

\ Tipo da Escritura: *nventdrio & Partilha { Doacdo o Separacdo [ Divércio [ Dissolugio de Unido Estdvel

De Cujus

Documento: * cpr ' Documents do Exterior
\ &
Herdeira(s)

Documento(s): * cpr ' Documento do Exterior

*

Tela 21

Doacéo

\ Tipo da Escritura: " Inventdrio e Partilha Doacdo { Separagdo / Divércio / Dissolugdo de Unido Estivel
\ Doador(es)

Documento(s): @ cpr  cwel  Documents do Exterior

*

Situacdo Tributaria: ¥ Imune/ Isenta/ N3o Incidéncia { Tributdvel

\ Inzerir

.

Donatario(s)

Documento(s): @ cpr  cwel  Documents do Exterior

*

Situacdo Tributaria: ¥ Imune/ Isenta/ N3o Incidéncia { Tributdvel

Inzerir

Tela 22
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Separacdo / Divorcio / Dissolucdo de Unido Esta’:/

- - 7 3
Tipo da Escritura: " Inventirio & Partilha Doagde g Separagao / Divércie / Dissolugde de Unide Estavel

Cdnjuge/Convivente 1

Documento: % cpp#

Situago Tributaria: {¥ Imune/Isenta / Nio Incidénciz ¢ Tributdvel

Cdnjuge/Convivente 2

Documento: o CPF *

Situacso Tributaria: g Imune [/ Isenta [ M3o Incidéncia * Tributdvel

Tela 23

Preencha os dados dos envolvidos, clique no botdo “Inserir’, (pode haver mais de um herdeiro,
doador ou donatario) e defina sua situagéo tributaria. Se for “Tributavel’, novas opg¢des para dados do
recolhimento do imposto se abrirdo. Se for “Imune / isenta / Nao incidéncia”, evidentemente ndo sera
necessario informar recolhimento.

Situagdo Tributaria: " Imune [ Isenta [ N3o Incidéncia ¥ Tributsvel
Opeio de Recolhimento do ITCHD: % Darcela Unica © Parcelaments
Data de Recolhimento do ITCHD: El
Valor de Recolhimento do ITCMD: ¥
Inzarir
Tela 24

Obs. Para “de cujus”, herdeiros, doadores, ou donatarios que ndo possuam documento no Brasil
(CPF), ha a opgao “Documento do Exterior’. Essa devera ser escolhida somente nesses casos e
possui o formato texto, de livre digitac&o.

Preenchidos os dados da escritura, clique em “Anexar cépia digital”’. O sistema ira previamente validar
o preenchimento do formulario. Caso todos os critérios estejam validos sera aberta a [Tela 25].

O arquivo em formato “PDF” da Escritura a ser transmitida devera estar assinado digitalmente e salvo
no formato “.p7s”. Para tanto, a proxima tela permitira ao usuario tanto procurar, em sua maquina, o
arquivo ja assinado, como baixar o aplicativo para Assinatura Digital.

Para maior produtividade, o usuario tem a disposigao o link prévio para baixar o “Assinador Digital” e
ir assinando as Escrituras Publicas lavradas a medida que for digitalizando. Veja o item [4.6].
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[dentificagdn do Usugrio

Bem Vinda elegacin]

Cartor DENOTAS E QFICIO DEJUSTICA
(N

Anexar documentos

7| devers ser anexado apds 2 ter sido assinado digitalmentz com o mesmo centificaco digital {e-CPF, modelo A3) utilizada par acesso st aplicativo,

+ O arquivo contendo & cdpia digital dz escritura publica (em POF, lida pelo Acrobatd R
¥ Para realizar o cownload do aplicative para efetuar z assinatura digital liguz aqui.

# Deve ser selecionado usanda o botéo "Procurar” (ou "Selecionar arquiva”) cisponivel abzixa: apenas o arfivo em farmato P75, que redne tode o contedd do POF acrescentado dos dados da assinatura digital, deve ser enviady, Esté limitzdo 2

megabytes,

Capia Digital da Escritura Pablica: Procurar..

Eruiar  Cancelar

Tela 25

Escolhido o arquivo .PDF, clique no botao “Enviar’ para iniciar a transmissdo dos dados e da copia
digitalizada/assinada da Escritura Publica. Dependendo da velocidade da sua conexdo com a
internet, 0o tempo para envio podera levar até alguns minutos. Concluido com sucesso o

processamento, serd apresentada pelo Sistema a figura representada pela [Tela 26].

Na parte superior, a mensagem de que os dados foram transmitidos com sucesso. Na parte inferior,
esta o “Protocolo Eletrénico da Transmissao” — que comprova a quitacao da obrigacédo acessoria pelo
Notério.

Este comprovante tem a opcao de ser impresso em formato PDF, quando também podera ser salvo
pelo usuario no local que julgar mais conveniente, seguindo o dialogo do préprio aplicativo de leitura
do PDF (Acrobat Reader, por exemplo).
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[£ Anexar Documentos | Cartérios - Windows Interet Explorer fornecido por Cast Informatica S/A

Governo do Esta.do de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda

Anexar Documentos Cartorios

Selegdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios ®  Escrituras Piblicas®  Manter Procuragéo

13/10/2011 14:08

x

Identificagdo do Usudrio

illa de Abreu [Titular da Delegacao]
ISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.
-84

Bem Vi
C

Anexar documentos
Observagdes no envio d

e O arguivo contendo a cépia di

apos ja ter sido feita a
assinatura digital utilizando o .

Dados identificadores e escritura transmitidos com sucesso. Veja o
& Ié protocolo eletronico da transmissao.

Para realizar o download do 3|

ivo em formato P75, que
a 3 megabytes.

® Deve ser selecionado usando
retine todo o contetido do PDF

Coépia Digital da Escritura

Cancelar

Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - 1-PABX (11) 3243-3400

Versdo: 1.7.4303.26040 13/10/11 14:28

Identificacdo do Usudrio

Bem Vin illa de Abreu [Titular da Delegacao]
Ca GISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.
1-84

ITCMD - COMPROVANTE DE’TRANSMISSAO DE COPIA DIGITAL DE ESCRITURA PUBLICA LAVRADA EM
CARTORIO, DE ACORDO COM A LEGISLACAO DO IMPOSTO

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo

Ne° Identificacdo da transmissdo: 2011101300002
Data da transmissdo: 13/10/2011

Hora da transmissdo: 14:08
Resumo dos dados da escritura

Referéncia da Escritura Lavrada: ref.: 13/10/2011
Data da escritura: 13/10/2011

N° da declaracdo do ITCMD: 14501470
Informacgoes sobre a cépia digital da escritura (PDF)

Nome: IFLS0_Guia_Desmontagem.pdf.p7s
Tamanho: 2575534 bytes

Acusamos o recebimento da cdpia digital da Escritura Piblica e de seus dados complementares acima identificados.

Para sua maior seguranca quanto a novas comunicagdes feitas pela SEFAZ-SP, recomendamos verificar periodicamente mensagens
postadas no sistema DEC - Domicilio Eletrénico do Contribuinte, utilizando o login de cadastro no sistema.

Comprovante de transmissdo representativo de documentos (sem valor fiscal). Os dados transmitidos estdo sujeitos a novos
processamentos de verificacdo e controle.

SEFAZ-SP - AV. Rangel Pestana, 300 - S3o Paulo - SP - CEP 01017-911 - PABX (11)3243-3400.
http://www.fazenda.sp.gov.br

Imprimir

m

Tela 26
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4.4.2 — Transmissao de Escrituras Publicas em Lote.

Esta funcionalidade permite transmitir, de uma so6 vez, a Sefaz-SP, mais de uma Escritura Publica,
limitada a 50 arquivos.

Observagédo: O tamanho de cada Escritura ndo podera ser superior a 3MB.

© Dica: faca a digitalizagéo de cada pagina da Escritura Pablica em uma resolucdo que permita ndo
exceder este tamanho maximo permitido. 100 dpi € uma medida suficiente o bastante para permitir
uma boa leitura posterior do documento digitalizado, caso este possua letras (“fontes”) de tamanho
usual. Em caso de documentos com letras menores (“fontes” reduzidas, menores que 9pt),
aconselha-se uma definicdo maior, algo em torno de 150 dpi. Faca os ajustes no seu aparelho de
“scanner”.

Também podera ser feito ajuste na profundidade de cores (bits), que se resume na maior parte dos
equipamentos nas opc¢oes: colorido, escala de cinza e preto-e-branco. Quanto maior a profundidade
de cores, maior a quantidade de informagfes capturadas pelo “scanner” e, portanto, maior a
similaridade entre copia e original. Entretanto, o arquivo gerado também ird aumentar de tamanho.
Use 0 bom senso para escolha desta opcdo em funcao da qualidade do documento que for digitalizar.

Acesse a opgao “Escrituras Publicas” > “Transmitir Escrituras Publicas em lote”, no menu superior. A
tela abaixo sera apresentada.

Transmissdo de Escrituras em Lote

Selecdo de Cartério Cadastro de Cartdrios ® Escrituras Piblicas ® Procuragies

Identificagdo do Usuario

Bem Vindo(a) elegacdo]
Cartariol DE MOTAS E OFICIO DE JUSTICA
CNPJ

Anexar documentos

Observacoes no envio do documento de dados complementares

# Deve ser selecionado usande o betdo "Procurar” [ou "Selecionar arquive") dispenivel abaixe,

# Seainda ndo possui o arquivo de dados complementares cligue ne link : Gerar Dades Complementares,

Documento de dados complementares:

Procurar...

Erviar Cancelar

Tela 27

Neste momento, 0 usuario podera optar entre gerar os dados complementares manualmente, assim
como na transmissdo simples, uma a uma, ou procurar um arquivo que ja tenha sido gerado
anteriormente por sistema diverso ou pelo préprio sistema “Cartérios” (opcao “Gerar dados
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complementares”), obrigatoriamente no formato “.XML”, de acordo com o modelo (“Schema de
Validagao”) do anexo | da Portaria CAT 21/2012.

Se optar por gerar os dados complementares, inclua os dados de cada Escritura, uma a uma, assim
como na transmissao simples, clicando em “Incluir”.

O campo “nome do arquivo” devera ser exatamente o nome do arquivo da escritura, salvo com a
extenséo “.pdf.p7s”.

Se perceber a necessidade de atualizacdo, os dados da Escritura poderdo ser editados
(modificados), ou simplesmente excluidos. Use os links “Editar” / “Excluir’” na tabela que resume os
dados inseridos no documento de dados complementares. Veja parte inferior da [Tela 28].

Ao final, clique em Exportar, e o arquivo “XML” sera gerado. Pode ser salvo em qualquer
pasta/diretério da sua estacdo de trabalho. Possui um nome padronizado do seguinte modo
“ESCRITURASaaaammddhhmmss.xml” (aaaa=ano; mm=més; dd=dia; hh=hora; mm=minutos;
ss=segundos).
Exemplo:

ESCRITURAS20120222172454.xml

Uma vez gerado o arquivo, basta procuré-lo [Tela 27] e clicar no botao “Enviar”.

Herdeiro(s)
Documenta(s): * cpe  Documento do Exterior

*
Situacdo Tributaria:

% Imune/ Isenta / N3o Incidéncia (" Tributével

Inzerir
* Preenchimento ou selegdo obrigatério(a)

Ineluir Cancelar

# Identificaco da l[:atatda Dec’:“lnda“ R oo
Escritura Lavrada vratura laragao ipo da Escritura

da Escritura
i 132 05/02/2012 Inventario & Partilha Editar Excluir
2 321 05/02/2012 Inventario e Partilha Editar Excluir

Exportar

Tela 28

O Sistema ira (re)validar a estrutura e conteddo desse arquivo “XML”. Se ndo corresponder ao
esperado, de acordo com o “Schema de validac&o” (.xsd), mensagens de erro serdo apresentadas ao
usuario orientando a sua corre¢do. Caso deseje mais detalhes sobre o contetdo e a formatacéo dos
dados contidos nesse arquivo .XML consulte o “Manual de Transmissdo de Lote das Escrituras
Publicas” [Em fase final de elaboracdo]. H4 também um exemplo de arquivo XML para consulta.

Se o arquivo XML de Dados Complementares estiver valido, a proxima etapa sera anexar cada uma
das cépias de escrituras digitalizadas e assinadas, de acordo com os arquivos relacionados. A
quantidade de escrituras inseridas devera ser idéntica a que for relacionada no arquivo .XML. Ver
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[Tela 29]. Também idénticos deverdo estar os nomes dos arquivos “.pdf.p7s” (no XML e fisicamente

na maquina).

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Anexar Documentos Cartorios
Selegdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios®  Escrituras Piblicas®  Manter Procuragdo [XJ
28/11/2011 14:26

Problemas Encontrados

e A gquantidade de cdpias digitais das escrituras publicas estd divergente da quantidade informada no documento de dados complementares.

Identificacdo do Usuario \
Bem Vindo(a): [Titular da Delegagao]
Cartério: DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.
CNPJ:

Anexar documentos

Observacées no envio da cépia da Escritura Puablica

e O arquivo contendo a copia digital da escritura publica (em PDF, lido pelo Acrobat@ Reader) devera ser anexado apds ja ter sido feita a
assinatura digital utilizande o mesmo certificade digital (e-CPF) utilizado para acesso a este aplicativo.

e Para realizar o download do aplicativo para efetuar a assinatura djgftal clique aqui.

e Deve ser selecionado usando o botdo "Procurar"” disponiv:

acrescentado dos dados da assinatura digital € que deve #€r enviado. Esta limitado a 3 megabytes.

Assinatura Digital:

Procurar...

x Teste.p7s

x Testel.p7s
x Teste2.p7s
x Teste3.p7s
x Tested.p7s

Enviar Cancelar

aixo: apenas o arquivo em formato P7S, que relne todo o contetido do PDF

#,100%

Tela 29

Clicando novamente no botdo “Enviar” - ultrapassadas todas as criticas de validagdo com sucesso - 0
processo se encerrard. Sera obtido, do mesmo modo que na transmisséo individual, o comprovante

de quitacdo da obrigacéo. O resultado se assemelha ao da figura da [Tela 26].

Resumindo, o processo consiste em 4 grandes etapas, sintetizadas na [Figura 4], a seguir:

Copyright ©2012 — Secretaria da Fazenda (Todos os Direitos Reservados) versdo 1.10 (30/03/201

2 16:20)




SISTEMA CARTORIOS

Manual do Usudario

Pag. 33 de 47

Figura 4

‘ Operagdo no Sistema ‘

> (menu) Escrituras Publicas
> (submenu) Transmitir Escrituras em Lote
> (link) Gerar Dados Complementares

Use os botoes:

> Inserir, Incluir e Exportar

Na se¢do “Anexar Documentos”:

> Documento de dados complementares
> Botao “Procurar”

Na se¢do “Anexar Documentos”:

> Assinatura Digital
> Botédo “Procurar”

Use o botéao:

> Enviar

Use o botéo:

> Imprimir

EM LOTE

PREENCHER O
FORMULARIO DE
DADOS
COMPLEMENTARES

SALVAR O ARQUIVO
DE DADOS
COMPLEMENTARES
(DA TRANSMISSAO)

CARREGAR O
ARQUIVO DE DADOS
COMPLEMENTARES

ANEXAR AS COPIAS
DIGITALIZADAS/
ASSINADAS DE

ESCRITURAS

TRANSMITIR OS
ARQUIVOS EM LOTE A
SEFAZ-SP

VISUALIZAR E
IMPRIMIR O
COMPROVANTE DA
TRANSMISSAO

TRANSMISSAO DE ESCRITURAS PUBLICAS

‘ Detalhes Adicionais ‘

0 preenchimento se da de modo idéntico aquele
para os dados de transmissdo (“simples”) de uma
escritura. A diferenca é que deve ser indicado o
arquivo “.pdf.p7s" que representa a copia
digitalizada e assinada da Escritura transmitida.

*  Use “Inserir” para adicionar cada
participante (CPF/CNPJ);

e Use “Incluir” para agregar os dados de cada
Escritura que for transmitir;

« E, por dltimo, “Exportar” que efetivamente
salva o arquivo .XML da transmissdo em
lote. Antes de salvar o sistema valida
completamente sua estrutura e contelido.

0 passo anterior pode ndo ser necessario, caso ja
tenha um arquivo .XML salvo ou tenha sido
gerado por outro sistema externo. Ele devera
estar valido de acordo com o “Schema” de
validagdo (.XSD).

Os arquivos devem ser selecionados e incluidos
até que todos que forem relacionados no XML
estejam identificados na tela do Sistema. O limite
por transmissdo é de 50.

Se todos os arquivos forem identificados pelo
Sistema, a transmissao se inicia. O tempo para
conclusdo ira depender da quantidade e tamanho
dos arquivos, bem como da velocidade de sua
conexdo com a internet.

Ao final da transmissdo, a mensagem de sucesso
é exibida e logo apds o comprovante da mesma
(“protocolo eletrénico”). Existe opgdo para
imprimi-lo e também salva-lo pelo préprio
aplicativo de leitura de arquivos .PDF.
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4.5.3 — Consulta as Escrituras Publicas Transmitidas
Para consulta as Escrituras transmitidas, acesse a opgao “Escrituras Publicas” > “Consultar Escrituras
Publicas Transmitidas”, no menu superior. A tela abaixo sera apresentada.

.y
Governo do Estado de 5ao Paulo

Secretaria da Fazenda

Consulta de Escrituras Publicas Transmitidas Cartorios

Selecdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios ®  Escrituras publicas ®  Manter Procuragio @
10/10/2011 16:40

Filtro

Preencha pelo menos um dos campos abaixo:
N? de Identificacdo da Trasmissdo da 2011101000002
Escritura:

Data de Lavratura da Escritura: :ﬁ

Documento de Identificacdo do @ cpr ) cnPl ) Documento do exterior
“Doador”, "De Cujus” ou "Cdnjuge 1":

Documento de Identificacdo do @ cpr U cnPl ) Documento do exterior
"Herdeiro", "Donatario”, "Cénjuge 2":

No. Declaracido de ITCMD:

Tipo da Escritura:  [|nyentdrio e Partilhal_|Doaciol |Separacio / Divércio / Dissolugio de unidio estivel

Identificacdo da Escritura Lavrada:

Data do Obito / Doacido: de i a 10/10/2011 x|
Nome do Tabelido:

L DAS PESSOAS NATURAIS E

Nome do Cartério: DF INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.

Municipio: Santos

=]

Posto Fiscal de Vinculacdo: Selecione E'

Periodo de Transmissdo da Escritura: de i a 10/10/2011 E|

Pasquisar || Limpar

Versdo: 1.7.4297.30924 07/10/11 17:10

Secretaria da Fazenda do Estado de S8o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S8o Paulo - SP - CER.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 30

A pesquisa podera ser realizada preenchendo-se qualquer dos campos apresentados, ou até mesmo
nenhum deles. Em qualquer caso, o resultado somente apresentara as escrituras transmitidas pelo
préprio Tabelido ou seus prepostos Procuradores.
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Obs. Para que o usuario restrinja a consulta pelo n° de identificacdo da transmissdo devera

obrigatoriamente também informar a data de lavratura da escritura.

Os resultados da pesquisa serdo apresentados na parte inferior da tela [Tela 31], sendo possivel
visualizar os dados da escritura lavrada clicando sobre o numero de identificacdo relativo a
transmissdo. Clicando no icone do PDF, sera feito o download do arquivo contendo a escritura
assinada digitalmente — arquivo P7S [Tela 33]. O PDF correspondente podera ser visualizado através

de programa especifico — fora do escopo do sistema.

Existe uma solucéo de uso gratuito fornecida pela “CERTISIGN®” — Visualizador de Documentos.

Figura 5

- Visualizador de
Documentos CERTISIGN Versio 3.0

Aguarde, carregando...

;wg CERTISIGN

O link abaixo pode ser utilizado para baixar seu instalador:

http://www.downloadcertisign.com.br/DocumentSigner/Visualizador/CertisignVisualizadorDeDocument

os 3.1.1.3.exe (verificar a sua atualiza¢éo).
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Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Consulta de Escrituras Piblicas Transmitidas

Cartorios

Selegdo de Cartorio Cadastro de Cartdrios * Escrituras pablicas Manter Procuragdo

(x]

10/10/2011 16:03

Filtro

Preencha pelo um dos c

N?° de Identificacdo da Trasmissdo da 2011101000002
Escritura:
Data de Lavratura da Escritura: 10/10/2011

"Doador”, "De Cujus” ou "

Documento de Ide
"Herdeiro"”, "Donatario”, "

ficacdo d“ Documento do exterior
No. Declaracio de HCH_

Tipo da Escritura:

Identificacdo da Escritura Lavrada: Teste

Data do Obito / Doacde: de 01/10/2011

SUBDISTRITO.

Noeme do Cartério:

a 10/10/2011

Municipio: Santos

=]

Posto Fiscal de Vinculacdo: selecione

Periodo de Transmisséo da Escritura: de 01/10/2011

a 10/10/2011

Pesquisar | Limpar

Cart DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1

Tabelido Respons3
Posto Fiscal PF-10 - SANTOS

Transmissfes Encontradas 1

N© de

[VIIrwventsrio & Par‘t\lhaDDoa;EuDSaparagﬁu / Divércio [ Dissolucdo de unido estavel

. - Data . " Cdpia
No. Tipo da Identlflc_a;au Data de do Identificacdo Data de Digital
# Declaracdo - da Escritura o a -

Escritura Lavratura Obito / — Transmissio da

de ITCMD Lavrada L Transmissa .

Doacao N Escrit

da Escrityfa
1 14501470 é‘;‘:ﬁmﬁam ® Teste 10/10/2011  10/10/2011 2011101000002  10/10/2011

nda do Estado de

Rangel Pestana, 300

Paulo - SP - CEP.01C

Versdo: 1.7.4207.30924 07/10/11 17:10,

Tela 31
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Dados Fiscais

Identificacdo do(s)
Herdeiro(s)

Mo. Declaracdo de ITCMD:

Tabelido que Lavrou a Escritura:

Tipo da Declaracdo:

Identificagdo do Documento

Identificacdo da Escritura Lavrada: Teste

Data da Escritura Lavrada: 13/10/2011

Posto Fiscal de Vinculacdo do Tabelido: PF-10 - SANTOS

Data do Obito / Doacdo / Separacdo: 13/10/2011

Situacdo Tributaria

Imune / Isenta / MNio
Incidéncia

Fechar

Inwentdric e Partilha

Documento de Identificacido do "De Situacdo Opcdo de Recolhimento do

Opcao de Recolhimento do

ITCMD

Valor

valor

R%
0,00

Data do
Recolhimento

Data do
Recolhimento

Tela 32

Posto Fiscal de Vinculacdo: Selecione

Periodo de Tr issdo da Escriby d W N

Cartdrio
Tabelido Responsavel

Posto Fiscal

Transmissiées Encontradas

No.
# Declaracdo
de ITCMD

Tipo da
Escritura

Inventdrio e

1 14501470 Partilha

Abrir “2011101300001.p7s"

Vocé selecionou abrir:

2011101300001.p7s

Tipo: pls File
Site: hitps://10.11.51.123

|| O que o Firefox deve fazer?

3
=
€ ) Abrir com o:
Bl ownload
1 [T] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo
— —— = = —
avrada = ransmissao
izl da Escritura
Teste 13/10/2011 13/10/2011 2011101300001 13/10/2011

Escritura

WUTELAS-1

Copia
Digital
da

Versdo: 1.7.4303.26040 13/10/11 14:28

Tela 33
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4.3 - Procuragoes

Possibilita a delegagédo de acesso (permissdo) as operagfes disponiveis no Sistema a qualquer

pessoa que o Titular, ou interventor/interino desejar.

Ao clicar em “Procuragbes”, sera apresentada uma tela com as procuracdes outorgadas pelo usuario
“logado” no sistema, conforme a [Tela 34]. O “filtro”, em destaque, representa a forma de pesquisa

dentre as procuracdes ja geradas.

Obs.: o termo “filtro” origina-se da concepg¢ao de “refinamento” de critérios de pesquisa a dados

existentes.

~-
Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Mantém Procuracgdo

Cartorios

Selegdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios®  Escrituras Publicas ®  Manter Procuragdo

19/10/2011 17:29

(x]

Identificacdo do Usuario

Filtro
CPF:
Data de Inclusdo: fﬁ
Data Inicio Vigéncia: :ﬁ
Data Fim Vigéncia: :ﬁ
Situacdo: Selecione ~
Pesquisar Limpar
. - Data de Data Inicio Data Fim
# CPF Titulo de Eleitor Nome Inclusio Wi Encia i Encin
r 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 20/10/2011 1 dia(s)
- 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 23/10/2011 4 dia(s)
- 2222222322 15/10/2011 19/10/2011 20/10/2011 1 dia(s)
C 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 25/10/2011 6 dia(s)
- 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 20/10/2011 1 dia(s)
_J 2222222222 15/10/2011 15/10/2011 23/10/2011 4 dia(s)
C 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 20/10/2011 1 dia(s)
- 1111111111 15/10/2011 15/10/2011 25/10/2011 6 dia(s)

Nova Procuragdo Visualizar Detalhes

Bem Vindo(a itular da Delegacdo]
Cartori AS PESSOAS NATURAILS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.
CNP:.

Expira em Situacdo

Inativo
Inativo
Inativo
Inativo
Inativo
Inativo
Ativo

Inativo

Versdo: 1.7.4300.31260 19/10/11 17:23

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 34
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O “filtro” (ou refinamento) podera ser feito por CPF do outorgado, data da inclusdo da procuracao,
inicio e fim de sua vigéncia, ou sua situacao (ativa / inativa). Preencha um dos campos e clique em
“Pesquisar”.

Selecione uma procuracgao e clique em “Visualizar detalhes” para que o sistema exiba as informacdes
sobre as funcionalidades permitidas, os dados do outorgante e do outorgado, e a vigéncia da
procuracéo.

No caso do acesso inicial, ndo havera procuracdes a serem exibidas. Se desejar gerar uma
procuracao, clique em “Nova Procuracao”.

Selecio de Cartdrio Cadastro de Cartdrios Escrituras Piblicas ® Procuragies

Identificagdo do Usuario
Bem Vindo{a [Titular da Delegacdc]
Cartdris DE LETRAS ETITULOS DA COMARCA DA CAPITAL
CNP

CPF:

Filtro

Data Inclusdo:

Data Inicio Vigéncia:

HE

Data Fim Vigéncia:

\ Situacdo: ITodas 'l
\ Pesquisar Lirmpar /

Ndo existe procuracdo para o outorgado (CPF).

Mova Procuracio

Tela 35
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A [Tela 36], abaixo, sera exibida. O usudario devera selecionar as funcionalidades que serdo
permitidas ao outorgante, que agira em seu nome. Apés, devera incluir o CPF do outorgado, o inicio e
o fim da vigéncia da procuracdo. Devera ser obrigatoriamente informada a data de fim de sua
vigéncia. Confirme os dados inseridos e clique no botédo “Continuar”.

6/

Mantém Procuracdo Cartoérios

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Selegdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios ® Escrituras Plblicas » Manter Procuragio @
19/10/2011 13:29

Identificacdo do Usudrio

Bem Vindo(a): [Titular da Delegacdo]
Cartério: SERVICO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURALS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.
CNPI:

Incluir Procuracdo

Funcbes Permitidas (*)

¥ Transmitir Escrituras Piblicas
I+ Consultar Escrituras Piblicas Transmitidas
I Consulta Cadastro de Cartérios

I Transmitir Escrituras Piblicas em Lote

Dados da Procuraciao:

CPF Outorgante:

CPF Outorgado: *

Data Inicio Vigéncia: 19/10/2011 *

Data Fim Vigéncia: 20/10/2011 *
Continuar Cancelar

* Preenchimento ou selecdo obrigatdrio(a)

Versdo: 1.7.4300.19015 19/10/11 10:33

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - So Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 36

A tela com os termos da procuragdo a ser gerada serd apresentada, conforme [Tela 37].
Concordando com os dados, clique no botdo “Confirmar”. Se desejar, clique no “Voltar” e a tela de
procuragfes geradas sera exibida novamente.
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Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

2/

Mantém Procuracao

Cartorios

Selecdo de Cartdrio Cadastro de Cartdrios » Escrituras Plblicas » Manter Procuracio

(>

19/10/2011 13:36

Identificacdo do Usudrio
Bem Vindo(a)
Cartério)
CNP3J

ular d= Delegagsio]

Incluir Procuracdo

Confidar Valtar

S PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S8o Paulo - SP - CEP.01017-811 - PABX (11) 3243-3400

VersSo: 1.7.4300.10015 10/10/11 10:33

Tela 37

Ao confirmar, o sistema exibird mensagem informando que a procuragdo foi gerada com sucesso —

[Tela 38].

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

£/

Mantém Procuracio

Cartérios

Selegdo de Cartdrio Cadastro de Cartdrios ®  Escrituras Pablicas ™  Manter Procuracio

(x]

19/10/2011 13:37

Identificacdo do Usudrio

Bem Vindo(a):Joao Gabriel Lossilla de Abreu [Titular da Delegacdco]
Carto
CN

Incluir Procuracdo

ocuracao criada com sucesso. Codigo:101

Nova Procuragdo

L DAS PESSOAS NATURAILS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.

Secretaria da Fazenda do Estado de S

0 Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S&o Paulo - 5

CEP.01017-911 - P

Versdo: 1.7.4309.19015 19/10/11 10:33

}3243-3400

Tela 38
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Quando o usudrio outorgado, acessar o sistema, sera informado a respeito do prazo de vigéncia de

sua procuracao [Tela 39]. Uma vez expirado o prazo,

40].

nao conseguird mais acessar o Sistema [Tela

Obs. O Outorgado ndo podera gerar procuragoes (“substabelecer”)

Governo do Estado de $ao Paulo

Secretaria da Fazenda

AR

Selegdo de Cartoérios Cartoérios

(]

19/10/2011 15:46

Selegdo de Cartdrio Cadastro de Cartérios » Escrituras Plblicas »

Identificacdo do Usuario

Bem Vindo(a):_i [Preposta]
Cartério: SERVICO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.
CNPI:
Data Inicio Vigéncia:
Data Fim Vigéncia: 25/10/2011
Faltam 6 dia(s) para expirar o periodo da sua procuracdo.

Versdo: 1.7.4309.19015 19/10/11 10:33

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sio Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 39

= —— e
{Fg T e T e e s R o e i S Infoméﬁca_
e AL e — e - :
n

AN

Governe do Estado de Sao Paule

Secretaria da Fazenda

Alerta de responsabilidade Cartérios

(]

19/10/2011 15:42

Aviso

A Secretaria da Fazenda do Estado de S3o Paule adverte o usuario de que a confirmacdo de qualquer alteracdo ou

insercio de dados, no decorrer do

Mensagem da pagina da web
e

e vontade do préprio

. .
Responsivel pelo Cartério, ficando . ... = p do sistema para fins
indevidos, dentre outras infracbes, p{| |Enal, sujeitando o autor

as sancdes previstas nas legislacdes || 4 ] 0 periodo da procuragio expirou.

Versdo: 1.7.4300.19015 19/10/11 10:33

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 40

Copyright ©2012 — Secretaria da Fazenda (Todos os Direitos Reservados)

versdo 1.10 (30/03/2012 16:20)




SISTEMA CARTORIOS Manual do Usuario Pag. 43 de 47

A procuracdo podera ser revogada a qualquer tempo, pelo outorgante. Selecione-a e clique em
“Visualizar Detalhes”.

~
Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Mantém Procuracgio Cartérios

Selecdo de Cartdrio Cadastro de Cartdrios ® Escrituras Publicas ® Manter Procuracao @
19/10/2011 17:29

Identificacdo do Ususrio
Bem Vindo(®9¥" [Titular da Delegagdo]
Cartorjg. RO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.
CN
Filtro
CPF:

Data de Inclusdo: |

Data Inicio Vigéncia: :ﬁ

Data Fim Vigéncia: :ﬁ

Situacdo: Selecione ¥
Pesguisar Limpar
- - Data de Data Inicio Data Fim . - o
# CPE Titulo de Eleitor Nome Inclusdo ity Grcia WigEncia Expira em Situacdo
1 4 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 20/10/2011 1 dia(s) Inativo
C 1 4 22222222372 19/10/2011 19/10/2011 23/10/2011 4 dia(s) Inativo
\ ol | |4 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 20/10/2011 1 dia(s) Inativo
il |4 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 25/10/2011 6 dia(s) Inativo
T 1 |4 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 1 dia(s) Inativo
T 1 |4 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 4 dia(s) Inativo
T 1 |4 2222222222 19/10/2011 19/10/2011 1 dia(s) Ativo
1 7 1111111111 19/10/2011 19/10/20 25/10/2011 & dia(s) Inativo
Nova Procuragio Visualizar Detalhes
\ J

Versdo: 1.7.4309.31269 19/10/11 17:23

Secretaria da Fazenda do Estado de S8o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Séo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 41
Seus dados serao exibidos. Cligue em “Revogar” ou “Retornar” [Tela 42].

Clicando em “Revogar”, os termos da revogacao serdo apresentados. Confirme ou volte [Tela 43].
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Identificagao do Usuario

Bem Vindo{a): Elinalde Silva [Titular da Delegagdo]
Carbdrio: GETULINA 1 CARTORIO DE NOTAS E OFICIO DE JUSTICA
CNPJ: 49,830.064/0001-02

Procuracdo

Funcoes Permitidas

¥ Transmitir Escrituras Piblicas
¥ Consultar Escrituras Biblicas Transmitidas
¥ Consulta Cadastro de Cartérios

¥ Transmitir Escrituras Piblicas em Lotz

Dados da Procuragdo:
Cédigo: 192
Data Criagdo: 23/01/2012
CPF Qutorgante: 316.777.738-98
CPF Outorgado 270.047.338-82
Data Inicio Vigéncia: 23/01/201Z2
Data Fim Vigéncia: 25/02/2012

Revogar Retornar
Tela 42
Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda
Mantém Procuracgdo Digital Cartérios
Selegdo de Cartdrio Cadastro de Cartdrios ®  Escrituras Publicas »  Manter Procuragéo @
19/10/2011 14:03

Identificacdo do Usudrio

Bem Vindo(a): [Titular da Delegagao]
Cartoério: DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS-1 SUBDISTRITO.
CNPI:

Procuracdo

Confirmar Voltar

Versdo: 1.7.4300.

etaria da Fazenda do Estado de S3o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 Paulo - SP - CER.01 11 - Py 3243-3400

19015 19/10/11 10:33

Tela 43
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4.5 - Sair

A qualquer tempo, clique no botédo @ no canto superior direito das telas apresentadas, para sair do
sistema com seguranca. Esta funcao finaliza o uso do Sistema e deve ser sempre acionada a fim de
nao causar anormalidade no uso por outro usuario, ou mesmo na reentrada do usuario no Sistema.

Apbs, confirme ou cancele sua saida do sistema.

Selecdo de Cartorios

Selecio de Cartdrio Cadastro de Cartérios ® Escrituras Piblicas ® Procuragies

Identificagdo do Usudrio
Bem\l’l'ndo(a-a [Titular da Delegagdo] /
Cartdrio: GETULINA 1 CARTORIO DE NOTAS E OFICIO DEJUSTICA /
CN
Mensagem da

':0:' Deseja realmente sair do #€tema?
\ _* 4 |

OK Cancelar

Tela 44

Recomenda-se ndo utilizar os botdes “Voltar” do seu navegador ou o botdo “X” de fechamento da aba
ou do proprio navegador para melhor registro das operagdes realizadas com seu usuario (“e-CPF”).
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= Consulta Publica €

4.6 — Consulta Publica ao Cadastro de Cartorios

Permite a consulta de dados do cadastro de Cartério que séo tornados publicos (isto é, sem restricdo
de acesso). Ao entrar no sistema, selecione a opgao “Consulta publica de Cartérios”. O acesso € livre

a essa opc¢dao, e ndo é necessaria certificacao digital.

Consulta Piblica de Cartorios Cartorios

X

19/08/2011 11:14

Governo do Estado de S3o Paulo

Secretaria da Fazenda

Filtro - Escolha pelo menos uma das opgdes a seguir

Municipio:
Zacarias |Z|
Natureza:
Tabelionato de Motas |Z|

Nome do Cartério:
abcd

\ Titular ou Responsavel:
aaaa
\:’;wa as letras observadas na imagem:

Pesquisar || Limpar || Voltar

Nio foram encontrados registros com os dados informados.

Versdo: 1.6.4247.20217 18/08/11 11:1
Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S&o Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Tela 45

A pesquisa podera ser realizada preenchendo-se qualquer dos campos apresentados, ou até mesmo
deixando-se os campos em branco. Se optar por preencher um dos campos “Nome do Cartério” ou
“Titular ou Responsavel’, deverdo ser inseridos no minimo trés caracteres para realizacdo da
pesquisa.

Sempre insira as letras observadas na imagem (“captcha”), conforme campo marcado acima.
Em qualquer caso, o retorno esta limitado a 100 registros, assim como na consulta restrita.

Utilize os botbes “Pesquisar”, “Limpar” e “Voltar” para a navegacao.

A pesquisa retornara dados nao sigilosos da Serventia e que podem ser apresentados a qualquer
cidadao (dominio publico).
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LISTA DE TELAS

=] T SRR UTPSPTPPRRNt 7
=] - 2O OSSP 8
L= T PSSP PUTPPPTPPPRNt 8
=] OO PO PP PPORTPR PPN 10
L= TR T PSPPI 11
=] T OO PSPPSR PRSP 12
=] T 2P PRSPPSO 13
] TR T OO PO PP PRPPPRRPPRN 15
L= TR PSPPI 16
=] KO OO PO PO PP PPRRRPPRN 17
L= = T SRR PURTRRRRRPRt 18
] OO PPORTP PPN 19
=] T T PSP 20
=] OO P PP PRPPPRRPPRN 21
L= T R SRR PURTRRRRRPRt 22
] OO PP UPPRRUPRN 22
L= T PP PURTRRRRRPRt 23
] R OO PP RPPPRRUPRN 24
=1 T R TSRO PURTRRURPNt 24
TIA 20 wueeiuteeiieeetee sttt et s ettt e st e st e e st esa e e st e e st e e et e e sa b e e e beesa b e e e aeeeabe e e bee e bee e bee s beeebee s bee e bae s beeebeenbaeebae st 25
=1 SRR PURTRRRRRPNt 26
TIA 22 ettt ettt sttt st e et e e bee st e e e bt e s te e e aee e b e e e bee et ee e bee e beeebee st ee e aee s beeebaenbeeebaenan 26
I 23 ettt sttt e s bt skt e e bt st e e e bt e sa ke e e b ee s e be e e aee s be e e bt e sabe e e bt e st e e e bee s beeebeesabeeereenane 27
TEIQ 24 ettt ettt e ettt ettt e s bt e e e e bttt e s e bt e e e e b bt e e e aa bt e e e e bbeeeehateeeaabbeeeeanteeesaabeaeeabbeeaans 27
TIA 25 ettt sttt e et b e e bt e st e et e e ea ke e s bt e s be e e bt e s b e e e bt e s be e e bt e s b e e e nee s beeenee s beeeneenane 28
TEIA 26 ettt ettt ettt sttt e s bt e e e e b bt e e e e a bt e e eh bt e e e aa b e e e e e bbee e e hateeeaabbeeeeanteeesaabaeeeabbeeaans 29
TIA 27 ettt ettt e ettt e et e sa bt e e bt e s be e e bt e s b e e s bt e s be e e bee s b e e ebee s beeenee s beeereenane 30
TEIA 28 ettt ettt ettt e e s bt e e e e h b e e e e e bt e e e e b bt e e e aa b e e e e e hbe e e e hbte e e e bbeeeeanbeeesaabeeeeabbeeaans 31
TIA 29 ettt st sttt ettt e et sa bt e e bt e s b et e bt e s b e e e bt e s be e e bee s bt e e bee s beeenee s beeeneenane 32
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