PROVIMENTO-GERAL DA CORREGEDORIA DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL
APLICADO AOS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO

Estabelece normas e instrugdes destinadas a uniformizacao,
esclarecimento e orientacdo quanto aos dispositivos legais
aplicaveis aos servicos notariais e de registro do Distrito
Federal.

TITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. S30 deveres dos notdrios e registradores:

| - cumprir e fazer cumprir as leis, as decisGes judiciais e as determina¢Ges ou recomendac¢des do
Conselho Nacional de Justica, da Corregedoria do TJDFT e as do Juiz de Registros Publicos;

Il - prestar o auxilio necessario aos trabalhos correcionais e de fiscalizagcdo, fornecendo informacées
com absoluta fidelidade;

lIl - tratar com urbanidade e respeito os usudrios do servico, prestando-lhes as informagdes
solicitadas;

IV - prestar com eficiéncia, confiabilidade e rapidez os servigos inerentes ao oficio, evitando a
formacao de filas, observando o atendimento preferencial previsto em lei;

V -ser cuidadoso na conservacgao dos livros e documentos da serventia, providenciando cépia didria
de seguranca de todos os arquivos eletronicos;

VI - fiscalizar a regularidade dos atos praticados por seus substitutos;

VII - acessar diariamente o Sistema de Gerenciamento de Cartordrios Extrajudiciais - SIEX,
responsabilizando-se pela exatiddao dos dados nele inseridos.

VIIl - comunicar a Corregedoria, com antecedéncia minima de 15 dias Uteis, a alteracdo de
endereco da serventia, apresentando carta de habite-se e comprovante de vistoria realizada pelo
Corpo de Bombeiros. (Incluido pelo Provimento 40, de 24 de janeiro de 2020)



Art. 22. O horario de expediente nos servicos notariais e de registro é das 09h as 17h, vedada a
interrupcdo, exceto com a autorizacdo expressa da Corregedoria da Justica.

§ 12 Salvo em regime de plantdo, os servicos notariais e de registro ndo funcionarao:
| -aos sdbados e domingos;
Il - nos dias:

a) 12de janeiro - Dia Mundial da Paz;
b) Segunda-feira de Carnaval;

c) Terca-feira de Carnaval;

d) Quarta-feira de Cinzas, até as 12h;

e) Sexta-feira da Paixdo;

f) 21 de abril - Tiradentes;

g) 12 de maio - Dia do Trabalho;

h) Corpus Christi;

i) 7 de setembro - Independéncia do Brasil;

j) 12 de outubro - Nossa Senhora Aparecida;

k) 2 de novembro - Finados;

[) 15 de novembro - Proclamacao da Republica;
m) 30 de novembro - Dia do Evangélico do Distrito Federal;
n) 24 de dezembro;

o) 25 de dezembro - Natal;

p) 31 de dezembro.

§ 29 Serd admitida, entretanto, independentemente de dia e hordrio, a prenotacdo imediata de
qualguer ordem eletrénica expedida por intermédio da utilizacdo do Sistema de Registro de
Imoveis Eletrénico (e-RIDF).

§ 32 Os postos avangados de registro civil instalados nas maternidades funcionardao no mesmo
horario das serventias notariais e de registro, com interrup¢ao de atendimento das 12h as 13h
para almoco, devendo ser afixado em suas dependéncias, em local visivel e de facil leitura, quadro
informativo do horario de funcionamento.



Art. 39, Os atos tipicos da serventia serdo praticados pelo titular e seus prepostos, vedada a
vinculacdo com prestadores de servico de despachante ou similar.

§ 12 N3o sera permitida, nas dependéncias da serventia, a permanéncia ou o uso de formularios e
papéis estranhos as atividades notariais e de registro.

§ 22 E vedada a saida de papéis ou carimbos da serventia, com o propdsito de prestacdo de servico,
salvo nos casos permitidos em lei.

Art. 42, O titular somente poderd ausentar-se da serventia por motivo justificado, hipdtese em que
seu substituto respondera pelo expediente.

§ 12 Os periodos de afastamento do titular da serventia deverao ser previamente informados a
Corregedoria da Justica.

§ 22 O titular informara a Corregedoria o nome do oficial substituto que respondera pelo
expediente em suas auséncias.

Art. 52. Nas dependéncias da serventia, o titular e seus prepostos usardo cracha ou emblema de
identificacdo.

Art. 62. Em todos os atos do servico as rubricas e as assinaturas dos prepostos serdo
acompanhadas por carimbo ou outro meio que permita sua identificacdo.

Art. 72. Na serventia sera afixado, em lugar visivel e de facil leitura, quadro de no minimo 1,00m x
0,50m, com letras e numeros de tamanho ndo inferior a 2cm, com as tabelas de emolumentos
para os atos especificos do servico, a identificagdo do titular e o numero de telefone da
Corregedoria e da Ouvidoria-Geral.

§ 12 Eventual divisdo setorial da serventia implica afixagdo das tabelas em cada unidade.

§ 22 Os esclarecimentos sobre a tabela de emolumentos serdo fornecidos com presteza e
fidelidade.

Art. 82. Os notdrios e registradores utilizardo elementos de seguranca nos documentos
expedidos.Redacdo dada pelo Provimento 34 de 28 de junho de 2019)

§12 E obrigatdrio o uso do Sistema de Gerenciamento de Cartordrios Extrajudiciais - SIEX para
emissao de selo digital e aposicdo em todos os atos praticados, os quais deverdao conter, ainda,
codigo de barra bidimensional (QR Code), para consulta da validade do ato e de seu conteudo.



§ 292 As serventias extrajudiciais deverdo transmitir diariamente, por intermédio do SIEX, os
arquivos de selo digital gerados conforme previsto no Manual de Integracdo do Sistema SIEX.

§ 32 O usudrio terd acesso ao SIEX, mediante certificado digital, por meio de login e senha,
individualizados, fornecidos pela unidade de tecnologia do TIDFT.

§ 49 Além do préprio oficial titular, ou interino, e seus substitutos, cada serventia extrajudicial
podera indicar até dois prepostos autorizados a acessar e operar o sistema.

§ 52 Os oficiais titulares ou interinos deverdo enviar oficio a unidade de correigao extrajudicial da
Corregedoria, contendo nome, CPF e e-mail pessoal do usudrio a ser cadastrado, cabendo a essa
unidade a andlise e o posterior encaminhamento a unidade de tecnologia do TIDFT para realizacdo
do cadastro.

§ 62 E de exclusiva responsabilidade do titular ou interino a comunicacdo em tempo habil, a
unidade de correicdo extrajudicial da Corregedoria, para promover o cancelamento do cadastro
de usudrio, em caso de fim de vinculo empregaticio com a serventia extrajudicial.

Art. 92. Os notarios e registradores utilizardo elementos de seguranca visando a preservacao de
suas instalacdes, livros, documentos e arquivos, adotando as seguintes precaucoes:

| - contratacdo de servico de vigilancia em tempo integral e adogao de dispositivos contra roubos
e incéndio;

Il - manutencdo das instalacOes elétrica e hidraulica em bom estado de conservacao;

I - realizagdo anual de vistoria pelo Corpo de Bombeiros, ou em periodo inferior, se houver
modifica¢do na edificagao.

Art. 10. Independentemente de solicitacdo, é obrigatdria a entrega ao usuario de recibo de
guaisquer pagamentos efetuados a serventia, inclusive relativos a despesas inerentes a pratica do
ato.

§ 12 O recibo devera conter, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:

| -identificacdo completa da serventia, com endereco, telefone, e-mail e, ainda, o oficial
responsavel;

Il - nidmero de vias emitidas e a quem pertencem;
lll - nimero da guia de recolhimento;
IV - identificacao do selo digital utilizado;

V -identificacdo do usudrio do servico;



VI - discriminacdo dos atos praticados, com a indicacdo da respectiva tabela de emolumentos,
mencionando pormenorizadamente os itens relacionados e os valores a eles relativos; VII - valor
total recebido;

VIl - data de emissao;

IX -assinatura do responsavel pelo recebimento.

§ 22 A serventia arquivara cépia do recibo pelo prazo de 05 (cinco) anos.

§ 32 Quando se tratar de ato de autenticacdo ou de reconhecimento de firma, ndo sera obrigatdria
a identificacdo do selo digital no recibo respectivo. (Incluido pelo Provimento 9 de 25 de fevereiro

de 2016)

Art. 11. E vedada a cobranca por atos que n3o constem da tabela de emolumentos.

Art. 12. As serventias adotardo, em carater auxiliar, sistemas de informatica, microfilmagem ou
outros meios eletrénicos para confec¢do, arquivamento e reproducdo dos atos.

§ 12 Optando-se pela informatizacdo, o banco de dados passa a fazer parte do acervo da serventia.

§ 22 Os livros existentes apenas em meio eletrénico na forma autorizada por este provimento serao
encerrados diariamente, sob a responsabilidade do titular, mediante a garantia de inviolabilidade
de seu conteudo, atestada pelo titular e pelo profissional que desenvolveu o sistema informatizado.

§ 32 Os dados relativos aos atos praticados pela serventia serdo salvos em duas cépias eletrénicas:
uma didria, a ser mantida na prépria sede do servigo, e outra semanal, a ser guardada em local
distinto, com as cautelas devidas.

§ 42 A adocgdo de sistemas de informatica de dados ndo dispensa a existéncia dos livros obrigatdrios,
confeccionados mediante encadernacgao das folhas extraidas pelo sistema de impressao,ressalvadas

as hipoteses autorizadas expressamente neste provimento.

§ 52 E admitido o envio de informagdes de dados integrantes do acervo das serventias extrajudiciais
em decorréncia de solicitacao judicial, praticados ambos por meio eletronico.

§ 62 As respostas deverao ser enviadas a serventia judicial no prazo de 05 (cinco) dias.

§ 720 titular da serventia extrajudicial encaminhara a Corregedoria o endereco eletronico autorizado
a pratica dos atos previstos no § 52 deste artigo.

§ 82 Somente serao reprografados, nas dependéncias da serventia, documentos relativos a atos nela
praticados, exceto quando submetidos a autenticacao.



Art. 13. Autorizado por este provimento o arquivamento de documentos por processo eletrénico
ou por microfilmagem, o apresentante serd cientificado em até 30 (trinta) dias da pratica do ato,
pessoalmente ou por carta com AR/MP, de que os originais estdo a sua disposicdo para retirada.

§ 12 Os documentos de que trata o caput poderao ser destruidos pelo oficial decorridos 10 (dez) anos
do ato de ciéncia do apresentante.

§ 22 Do protocolo e do recibo constardo as informagdes mencionadas neste artigo.

Art. 14. Os atos notariais e de registro serdo lavrados com exacdo, sem rasuras ou entrelinhas,
ressalvados expressamente quaisquer erros sanaveis.

Art. 15. N3o serdo devidos emolumentos pela renovacdo de atos ou pelas escrituras de re-
ratificacdo, em decorréncia de erros atribuiveis a serventia, quer materiais ou resultantes de
inobservancia de exigéncia legal.

Paragrafo uUnico. Nos demais casos, os emolumentos serdo devidos pela metade dos que foram
cobrados pelo ato a ser retificado.

Art. 16. Aos atos extrajudiciais praticados por notarios e registradores serdo estendidos os beneficios
da gratuidade de justica relacionados a efetividade do processo judicial.

Art. 17. Os notarios e registradores remeterdao a Coordenadoria de Correicdo e Inspecdo Extrajudicial
da Corregedoria:

I - mensalmente, até o décimo dia util, informag¢des quanto ao numero de atos praticados
segundo a espécie, a soma dos respectivos valores recebidos a titulo de emolumentos ou
reembolso de despesas, demonstrativo contdbil relativo ao més anterior, discriminando, de forma
circunstanciada, todas as receitas e despesas, dedutiveis e ndo-dedutiveis, seguidas do resultado
liquido verificado;

I - juntamente com os demonstrativos mensais, copias dos comprovantes de pagamento dos
encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios, e do comprovante de recolhimento mensal do
Imposto de Renda (carné-ledo).

§ 12 As informagBes mencionadas neste artigo serdo encaminhadas, obrigatoriamente, de acordo
com modelo aprovado pela Corregedoria.

§ 22 O ndao-encaminhamento dos relatérios constitui infracdo a dever funcional, sem prejuizo da
realizacdo de correicdo extraordinaria e convocacdo de outros o6rgaos de fiscalizacdo da
administracdo publica.

Art. 18. A guarda, seguranca e conservacao dos livros, inclusive os de natureza contabil, das fichas,
dos documentos, dos microfilmes e dos arquivos eletrénicos de dados sdo de responsabilidade do
titular da serventia.



§ 12 Eventual andlise do acervo documental pela Corregedoria ou outros érgdos publicos dar-se-a na
propria sede da serventia, salvo requisi¢ao judicial.

§ 22 Os atos praticados pela serventia em folhas soltas serdo organizados em pastas até definitiva
encadernacdo, que devera ocorrer no prazo de 60 (sessenta) dias.

§ 392 Havendo extravio ou dano ao acervo, comunicar-se-3a o fato, no prazo de 24h, a Corregedoria e
ao juizo da Vara de Registros Publicos, para as providéncias cabiveis.

Art. 19. S3o documentos validos para identificacdo os expedidos pelas Secretarias de Seguranca
Publica ou os que a lei atribua tal qualidade.

Art. 20. Os notarios e registradores somente poderao concorrer a remocao prevista no art. 16 da Lei
n. 8.935/1994 se nos ultimos 5 (cinco) anos, contados da data de publicagcdo do edital do certame,
ndo houverem sido punidos em processo disciplinar ou condenados por crime contra a administracdo
publica, contra a economia popular, contra a ordem tributaria ou por sonegacao fiscal.

§ 12 As serventias oferecidas a concurso por remog¢ao, quando nao providas por falta de interessados,
serdo postas a preenchimento pelo critério de concurso de provimento, sem que tal modifique a
ordem de alternancia prevista no art. 16 da Lei n. 8.935/1994.

§ 22 O provimento do cargo, na hipdtese de remocgdo, somente se dara depois de comprovada a
regularidade da sua serventia nos ultimos 02 (dois) anos, das obrigacGes trabalhistas, fiscais,
previdenciarias e com entidades de classe, apresentando as respectivas certidoes negativas.

§ 32 Os notarios e registradores tém o dever de transmitir ao seu sucessor os livros, papéis, registros,
banco de dados e conhecimento acerca dos programas de informdtica instalados na serventia, bem
como a senha e os dados necessarios ao acesso de tais programas, a fim de garantir a continuidade
da prestacao do servigo de forma adequada e sem interrupgao.

§ 42 Fica estabelecido o prazo de 60 (sessenta) dias, a partir do ato de delegacdo, para que o notario
ou o registrador negocie com o proprietdrio dos demais bens e direitos a transferéncia ou a
substituicdo dos que entender necessarios a transi¢ao e a continuidade da prestacdo do servigo.

Art. 20-A. Em caso de vacancia de serventia extrajudicial, a Corregedoria designara o substituto mais
antigo que exerca a substituicdo no momento da declaracdo da vacancia, para responder
interinamente pelo expediente. (Incluido pelo Provimento 30 de 09 de abril de 2019)

§ 12 A designacao de responsavel interino ndo podera recair sobre conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau do antigo delegatario ou de magistrado
do TIDFT.



§ 22 A designacdo de responsavel interino ndo podera recair sobre pessoa condenada em sentenca
com transito em julgado ou proferida por érgdo jurisdicional colegiado, cuja infracdo constitua ato
de improbidade ou se consubstancie nos seguintes crimes:

a) contra a administracdo publica;

b) contra a incolumidade publica;

c) contra a fé publica;

d) hediondos;

e) praticados por organizagdo criminosa, quadrilha ou bando;

f) de reducdo de pessoa a condicdo analoga a de escravo;

g) eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;

h) de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores.

§ 32 Na mesma proibicdo do § 29, incide aquele que:

a) praticou ato que acarretou a perda do cargo ou emprego publico;

b) foi excluido do exercicio da profissdo por decisdo judicial ou administrativa do oérgao
competente;

c) teve suas contas relativas ao exercicio de cargos ou fung¢les publicas rejeitadas por
irregularidade insanavel que configure ato doloso de improbidade administrativa, por decisao
irrecorrivel do 6érgao competente;

d) perdeu a delegacao por decisdo judicial ou administrativa.

§ 42 Nao se aplicam as vedagdes do § 22 ao crime culposo ou considerado de menor potencial
ofensivo.

§ 52 O indicado para responder interinamente por delegacdo vaga do servico extrajudicial de notas
e de registro devera declarar, sob pena de responsabilidade, em Termo de Declara¢ao elaborado
pela Corregedoria, que ndo se insere nas hipdteses de vedacdao ao nepotismo e de que sua
nomeac¢do observa a ordem prevista e ndo contraria o disposto no Provimento 77/2018 da
Corregedoria Nacional de Justica.

§ 62 Os casos omissos serdo decididos pela Corregedoria.



TITULOII
DA ESCRITURACAO CONTABIL
Art. 21. Aos notarios e registradores cumprird a organizacdao escritural contdbil segundo as
exigéncias fiscais expedidas pelas autoridades competentes, registrando obrigatoriamente todas as

entradas e saidas dos recursos financeiros de acordo com a classificacdo técnica dos lancamentos.

§ 12 Na apuracdo de resultados mensais, de que trata o art. 17, também serdo escrituradas as
despesas nao dedutiveis.

§ 22 Os recebimentos em balcdo serdo registrados em equipamentos mecanicos ou eletronicos, com
autenticacdo numérica sequencial e totalizacdo didria para lancamento em livros contdbeis.

Art. 22. A receita das serventias, considerando sua especificidade, sera registrada no Livro Diario
Auxiliar de forma segregada, com demonstracdo do quantitativo de atos e seus respectivos valores,
considerandose os seguintes parametros:

| -atos praticados no dia com pagamento a vista;

Il - atos praticados no dia com concessao de prazo para pagamento;

Il - atos praticados em data anterior, mas recebidos no dia;

IV - receita recebida do Fundo de Compensacdo do Registrador Civil - FCRC;

V -valor da contribuicao para formacdo do Fundo de Compensacdo do Registrador Civil.

§ 12 As despesas escrituradas e a contribui¢cdo para formagao do fundo devem ser classificadas em
despesas dedutiveis, despesas ndo dedutiveis e repasse ao drgao gestor do FCRC.

§ 22 A totalizacdo didria e mensal das receitas e despesas deve obedecer a segregacao indicada neste
artigo.
TITULO I

DAS INSPECOES E CORREICOES



Art. 23. A Coordenadoria de Correicdo e Inspecdo Extrajudicial - COCIEX - é 6rgdo auxiliar da
Corregedoria na fiscalizacdo dos servicos notariais e de registro, cabendo- lhe:

| - inspecionar e acompanhar todas as atividades dos oficios extrajudiciais, verificando as
instalacOes, a organizacdo funcional, os sistemas de informatizacdo, os livros, a escrituracdo
contdbil e financeira, os procedimentos e os demais expedientes;

Il - conferir a regularidade dos atos notariais e de registros;

Il - sugerir a uniformizacdo e o aprimoramento de procedimentos;

IV - verificar se a serventia sanou as irregularidades observadas nas inspec¢des ou nas correicoes
pretéritas;

V -apontar, mediante relatdrio, fatos que indiquem descumprimento dos deveres funcionais;

VI - exercer outras atividades correlatas definidas pela Corregedoria.
Paragrafo Unico. Juiz de Direito designado pelo Corregedor dirigira os trabalhos da COCIEX.

Art. 24. Compete ao Corregedor determinar a realizacdo de correicdo geral ou parcial, diante de
fatos ou irregularidades trazidas a seu conhecimento, assegurada a presenca do notario ou
registrador para acompanha-la.

Art. 25. Ao final de cada ano judiciario, os notarios e os registradores realizardo autocorreicdo
referente ao periodo, enviando relatério circunstanciado a COCIEX, até o dia 10 de fevereiro do ano
subsequente, com a mencgao das falhas identificadas e das providéncias adotadas para sua corregao,
bem como informacgdes acerca do quadro de pessoal da serventia, da segurancga, do espago fisico,
das instalagGes elétrico-hidraulica e do comprovante de vistoria pelo Corpo de Bombeiros.

Paragrafo uUnico. O relatério deverd ser confeccionado conforme modelo fornecido pela
Corregedoria e encaminhado por intermédio de oficio, via e-mail, e com assinatura digital no padrao
ICP-Brasil. (Incluido pelo Provimento 39, de 27 de dezembro de 2019)

Art. 26. Serdo realizadas inspecdes ordindrias ou extraordindrias em todos os servi¢os notariais e de
registro, objetivando a apuracdo e prevencdo de irregularidades, o aprimoramento e a eficiéncia
dos servicos delegados.

§ 12 Aiinspecdo ordindria é atividade permanente e continua da Corregedoria e alcangara anualmente
todos os servigos notariais e de registro do Distrito Federal.

§ 22 A inspecdo extraordindria serd realizada quando vagar a serventia ou por determinagdo do
Corregedor.



§ 32 Nas inspec¢des ordinarias ou extraordindrias, as atividades da COCIEX serdo presididas por um
dos juizes designados pelo Corregedor.

§ 42 As inspecOes extraordindrias serdo realizadas a qualquer tempo e independentemente de prévio
aviso.

Art. 27. O titular da serventia ou seu substituto legal devera acompanhar os trabalhos de inspecao,
fornecer espaco fisico e recursos compativeis para a sua realizacdo, bem como prestar

esclarecimentos a respeito das rotinas praticadas, dos atos realizados e do que mais lhe for
solicitado pela COCIEX.

Art. 28. Havendo indicio de violacdo a deveres do cargo, que, em tese, constitua infracdo disciplinar
ouirregularidade a ser esclarecida, o Corregedor podera determinar a instauracdo de procedimento
administrativo, nos termos da Lei n. 8.112/1990, da Lei n. 9.784/1999 e da legislacdo pertinente.

Art. 29. Os processos administrativos disciplinares serdo conduzidos pela Comissdo Permanente de
Processo Disciplinar da Corregedoria - CPPD e presididos por juiz designado pelo Corregedor.

TITULO IV
DOS SERVICOS NOTARIAIS
CAPITULO |
DO SERVICO DE NOTAS
Secao |
Das Disposi¢oes Gerais
Art. 30. Aos tabelides incumbe a pratica dos atos de seu oficio, definidos em lei, na serventia e em
horario de expediente normal.

§ 12 Em casos excepcionais, desde que devidamente fundamentado no préprio ato, este podera
ser realizado fora da serventia, em qualquer dia e hora, em todo o Distrito Federal.

§ 22 Salvo as excegdes previstas em lei, os atos privativos dos tabelides podem ser praticados por
seus substitutos ou por escrevente autorizado.

Art. 31. Em todo ato notarial, as partes serdo identificadas e lancardo suas assinaturas conforme
conste em seu documento de identidade.



§ 12 Apds conferéncia com os originais, o tabelido arquivard cdpia dos documentos de
identificacao.

§ 22 Os documentos necessarios a lavratura dos atos notariais poderdo ser digitalizados e gravados
eletronicamente, salvo quando a lei exigir o arquivamento do original.

§ 32 Se algum dos comparecentes ndo for conhecido do tabelido, cuja identidade ndo se possa
provar por documento, deverdo participar do ato pelo menos duas testemunhas que o conhecam
e atestem sua identidade.

§ 49 Se algum comparecente ndo souber ou ndo puder assinar, o tabelido mencionard no ato a
circunstancia, tomando-lhe a impressao digital do polegar direito, sempre que possivel, e colher3,
no mesmo momento, assinatura de pessoa idonea, a seu rogo.

Art. 32. As assinaturas das partes e demais comparecentes serdo sempre apostas em presenca do
tabelido ou escrevente autorizado, com menc¢do expressa nesse sentido, vedada sua colheita
antecipada.

Paragrafo Unico. As assinaturas serao identificadas e apostas nas linhas imediatamente seguintes
agquelas em que se encerrou a lavratura do ato.

Art. 33. Nos atos praticados pela serventia devem ser observados os seguintes requisitos:

| - o espacamento entre linhas serd rigorosamente igual até o encerramento do ato, inclusive nas
ressalvas, nas corre¢des, nas notas de "em tempo" e semelhantes;

Il - as assinaturas somente serao colhidas apds o encerramento do ato.

Art. 34. Os atos notariais, que nao sejam privativos do tabelido, serdao encerrados da seguinte
forma:

[ - 0S que o escrevente autorizado lavrou, conferiu, leu, encerrou e colheu as assinaturas, por
meio das seguintes declara¢bes: "Eu, (assinatura, nome e cargo), lavrei, conferi, li e encerro o
presente ato, colhendo as assinaturas. E eu, tabelido, dou fé e assino";

I - 0s que o escrevente autorizado lavrou e outro conferiu, leu, encerrou e colheu as
assinaturas, mediante as seguintes declaracdes; "Eu, (assinatura, nome e cargo), lavrei, e eu
(assinatura, nome e cargo do conferente) conferi, li e encerro o presente ato, colhendo as
assinaturas. E eu, tabelido, dou fé e assino";

1 - 0s que o escrevente autorizado lavrou, conferiu, leu, mas cujas assinaturas foram colhidas
na presenca do tabelido, por meio das seguintes declaracdes: "Eu, (assinatura, nome e cargo), lavrei,
conferie li o presente ato. E eu, tabelido, o encerro, colhendo as assinaturas. Dou fé e assino.".



§ 12 Nos atos notariais ndo sdo permitidos espacos em branco, entrelinhas, emendas ou rasuras,
devendo ser inutilizado, na primeira hipétese, o trecho compreendido entre o fim do ato e as
assinaturas colhidas.

§ 22 Meros erros materiais, verificados imediatamente apds a colheita das assinaturas, poderdo ser
corrigidos por emenda, ainda que excepcionalmente manuscrita pelo préprio tabelido,
promovendo-se nova colheita de assinatura dos interessados.

§ 32 Alindicacdo dos signatdrios e sua participacdo no ato precederao a aposicao das assinaturas.
§ 42 O verso da folha somente serd aproveitado para continuidade ou finalizacdo do ato ja iniciado.
Art. 35. Os atos notariais serdo iniciados no horario de expediente regulamentar.

§ 12 N3o se ultimando o ato notarial em 30 (trinta) dias, por fato imputavel as partes ou por
requerimento formal destas, o tabelido certificara e assinara a ocorréncia, mencionando a data e a
hora.

§ 22 No primeiro dia util subseqiiente, o ato sera submetido ao juizo da Vara de Registros Publicos,
gue o declarara sem efeito.

§ 32 Na hipotese prevista neste artigo, os emolumentos serdo devidos.

Art. 36. Identificado e comprovado erro material na lavratura de escrituras, procuracées ou outros
atos notariais, que ndo altere a substancia do ato, o tabelido ou seu substituto procederd a
retificacdo necessaria.

Paragrafo Unico. O erro material relativo a substancia do ato, nos termos do art. 139 do Cédigo Civil,
somente podera ser sanado mediante escritura de re-ratificagdo ou por autorizagdo do juizo da Vara
de Registros Publicos.

Art. 37. As certidGes podem ser datilografadas, impressas por meio eletrénico ou por outro sistema
de reproducao previsto em lei ou autorizado pela Corregedoria.

Art. 38. Constardo das certiddes e traslados, obrigatoriamente, a assinatura do tabelido ou de seu
substituto legal, ou de escrevente autorizado, bem como os nomes e as assinaturas dos auxiliares
gue os extrairam e conferiram.

Art. 39. O tabelido mantera arquivo atualizado de autdgrafos dos magistrados do Distrito Federal,

fornecidos pelos respectivos interessados ou pela Corregedoria.

Secao Il Dos Livros



Art. 40. Nos servicos notariais sdo obrigatdrios os seguintes livros, com numeracdo e
identificadores proprios:

| -Testamentos Publicos e Registro de Aprovacao de Testamentos Cerrados;
Il - Escrituras;

[l - Escrituras previstas na Lein. 11.441/2007;

IV - Procuragdes, Substabelecimentos e Revogacdes;

V - Atas Notariais.

§ 12 As escrituras relativas a atos previstos na Lei n. 11.441/2007 serdo lavradas em livro exclusivo,
vedada a sua utilizacdo para outros fins.

§ 22 Os livros obedecerdo aos modelos de uso corrente, aprovados pelo juizo da Vara de Registros
Publicos.

§ 32 Poderdo ser adotados simultaneamente dois livros de testamento, um por meio eletrénico e
outro manuscrito para a realizagdo do ato fora da serventia.

Art. 41. O tabelido adotara livro-carga, em meio fisico, no qual correlacionara os escreventes e os
livros, quando a serventia utilizar concomitantemente mais de um livro de procuraces ou de
escrituras.

Paragrafo unico. O livro sob a responsabilidade de um escrevente é de seu uso exclusivo, permitida
sua utilizagao por outro escrevente apenas com autorizagao prévia do tabelido, lancada e datada
no livro-carga.

Art. 42. Os livros conterdo 200 (duzentas) folhas, permitido o acréscimo apenas para evitar a
inconveniéncia de cisdo do ato.

§ 12 Além do timbre do servico notarial, todas as folhas conterdo o numero do livro a que
correspondem, numeradas em ordem crescente, por sistema mecanico ou eletronico.

§ 29 Eventual erro material na numeracao das folhas podera ser corrigido pelo tabelido, devendo
constar do termo de encerramento.

Art. 43. As folhas utilizadas serdao guardadas em pasta prdpria, correspondente ao livro a que
pertencam, até a encadernacdo, que ocorrera nos 60 (sessenta) dias subsequentes a data de seu
encerramento.



Pardgrafo Unico. O encerramento sera feito imediatamente apds a lavratura do ultimo ato notarial,
ainda que pendente o decurso do prazo previsto no caput deste artigo para ultimacdo do ato
previamente praticado e ndo subscrito.

Art. 44. Os livros poderao ser encadernados em cores diferentes, de acordo com o ato notarial.

Secao Il

Das Escrituras

Art. 45. Na lavratura de escrituras relativas a direitos pessoais concernentes a bens méveis ou
imoveis, cumprird ao tabelido exigir dos interessados a comprovacdao formal dos direitos
declarados pelos contratantes, assim como a perfeita identificacdo do objeto do contrato.

§ 12 Tratando-se de aquisicdo ou constituicdo de direito real sobre bem imdvel e em relacdo ao
objeto do contrato, serdo exigidos os seguintes documentos:

| -certiddo da matricula e 6nus;

Il - certiddo de tributos correspondentes, se rural ou urbano; IV -

Certificado de Cadastro de Imoével Rural - CCIR, se rural;

v - certidao de inexisténcia de restricdo ambiental e da averbagdo da reserva legal, ressalvado
o disposto no art. 18, § 42, da Lein. 12.651/2012, se rural;

Vi - se o ato implicar parcelamento do imdvel, a prévia autorizacdo da autoridade
administrativa local ou do Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria - INCRA, conforme
tratar-se de imével urbano ou rural;

VIl - certiddo de situagao fiscal em relagcdo aos débitos da Fazenda Nacional e do Distrito
Federal, em nome do alienante, podendo o adquirente dispensar a referida apresentacao por sua
conta e risco, o

gue devera ser consignado na escritura.



§ 22 Havendo 6nus, condicao, certidao positiva ou qualquer gravame em relagdo ao imével objeto
da outorga, o tabelido fara consignar adverténcia expressa ao outorgado, de tudo fazendo
destaque por meio de clausula especial.

§ 32 Precederd a lavratura da escritura o prévio fracionamento do imodvel rural ou urbano, com
especializacdo e abertura de matricula para a drea desmembrada e averbacdo da especializacao
da drea remanescente no registro do imével.

eseritura.
(Revogado pelo Provimento 21, de 29 de janeiro de 2018).

§ 52 Somente se lavrard escritura publica relativa a imével em que o titulo anterior ndo esteja
registrado quando o interessado manifestar expressamente que conhece esta circunstancia e
assumir a responsabilidade pelo registro, o que devera constar do conteudo do ato lavrado.

§ 62 O tabelido devera cientificar as partes sobre a possibilidade de obtencdo prévia das certiddes
de feitos ajuizados expedidas pela Justica do Distrito Federal e dos Territérios ou Estadual, Justica

Federal e Justica do Trabalho, em nome dos outorgantes, consignando-se tal orientacdo no bojo
da escritura. (Acrescentado pelo Provimento 21, de 29 de janeiro de 2018.).

Art. 46. Havendo procuracdo, antes da celebracdo do ato o tabelido observara se:

| -as partes interessadas aceitam celebrar o ato por intermédio da procuracdo apresentada;

Il - o mandato confere poderes para a pratica do ato;

Ill - os nomes das partes coincidem com os do ato a ser lavrado;

IV - lavrada no Distrito Federal, a firma do subscritor confere com a depositada em seus arquivos;
V -lavrada em outra comarca, a firma de quem a subscreveu esta reconhecida no Distrito Federal;

VI - lavrada em outro pais, registrado em cartdrio de registro de titulos e documentos, para
produzir efeitos no Brasil;

VII- lavrada perante notario estrangeiro, atenda a todos os requisitos legais, devendo a firma do
notario estrangeiro estar reconhecida pelo servigo consular brasileiro de sua localizacdo e, apds,
seja o texto devidamente traduzido por tradutor publico no Brasil, bem como que seja
registrada em cartdrio de titulos e documentos no Brasil;



VIIl - lavrada em consulado brasileiro, atende a todos os requisitos legais, dispensando- se o
reconhecimento de firma do cénsul, nos termos do Decreto n. 84.451, de 31 de janeiro de 1980,
reservada a exigéncia as hipdteses de fundada duvida;

IX - lavrada em outro servico de notas, consultard a validade do instrumento, certificando- se a
diligéncia.

Paragrafo Unico. O mandatario declarara, no corpo da escritura e sob responsabilidade civil e
penal, que desconhece a ocorréncia de quaisquer das causas de extincdo do mandato, tratadas no
art. 682 do Cddigo Civil.

Art. 47. A serventia arquivard cépia dos documentos indispensdveis e necessarios a lavratura do
ato notarial.

§ 12 Quando microfilmados ou gravados por processo eletrénico de imagem, ndo subsiste a
obrigatoriedade da conservacdo dos documentos.

§ 22 A reproducdo de microfilme ou do processamento eletronico da imagem de qualquer
documento arquivado no tabelionato, quando autenticada, guarda o mesmo valor do original,
independentemente de restauracdao.§ 32 Somente com autorizacdo das partes ou por ordem
judicial podem ser fornecidas copias dos documentos arquivados.

Art. 48. Conferidos os documentos necessarios a lavratura do ato, consignar-se-a na escritura:

| -olugar onde foilido e assinado o ato notarial e, caso ndo tenha sido lavrado na sede do servico,
aindicacdao do endereco completo de onde o foi;

Il - a data da lavratura do ato, com a indicagao, por extenso, do dia, més e ano;

I - 0 nome e a qualificagdo completa das partes e de todos que compareceram ao ato, como
representantes, intervenientes ou testemunhas, mencionando-se os seguintes dados:

a) nacionalidade, estado civil, profissdo, domicilio e residéncia, nimero do documento de
identidade, indicacdo do respectivo 6rgao expedidor, nimero de inscricdo no CPF;

b) nome do conjuge e regime de bens do casamento, vedada a utilizacdo da expressdo regime
comum";

c) tratando-se de pessoa juridica, sua denominacao, endereco da sede, niumero de inscricdo no
CNPJ, se obrigatéria, qualificacdo do respectivo representante e referéncia aos elementos

comprobatodrios da regularidade da representagao.

IV - a natureza do negécio juridico e de seu objeto e, no caso de imodveis:



a) individualizacdo do imdvel com todas as suas caracteristicas, nimero da matricula no registro
imobiliario e, se ndo estiver matriculado, lugar, caracteristicas e confrontacdes;

b) titulo de aquisicdo do alienante, mencionando-se a natureza do negdcio, o instrumento, o valor,
o numero do registro e o oficio imobiliario;

c) se estd livre e desembaracado de quaisquer 6nus reais, especificando-os em caso contrario,
conforme o disposto no § 22 deste artigo;

d) existéncia de restricdes em areas de protecdo ambiental;

e) nas escrituras relativas a direitos reais sobre imoveis rurais, inexisténcia de averbacdo de
reserva legal, alertando o adquirente quanto as consequéncias dai advindas e consignando no
ato notarial a referida adverténcia.

V -quando constar valor ou preco, a forma do pagamento;

VI -adeclaragdo de quitacdo da quantia recebida, quando for o caso;
VIl - a declaracdo de ter sido lida na presenca das partes e demais comparecentes, ou de todos
qgue a leram;

VIl - a indicacdao da documentacdo apresentada;
IX - o comprovante do pagamento do imposto de transmissdo, o niumero da guia de
recolhimento, o valor e a data do pagamento;

X - a certiddo negativa de tributos incidentes sobre o imdvel, salvo quando expressamente
dispensada pelo adquirente;

XlI- o documento comprobatdrio de inexisténcia de débito no INSS e do DARF relativo ao
pagamento do Imposto Territorial Rural, se for o caso;

Xl — o DARF relativo ao pagamento do Imposto Territorial Rural, se for o caso; (Alterado pelo
Provimento 47 de 03 de maio de 2021).

Xl -adeclaracdo do alienante acerca da existéncia ou inexisténcia de a¢des reais ou pessoais
reipersecutdrias sobre o imével ou demandas que o possam reduzir a insolvéncia;

XIV- o valor dos emolumentos;
XV -aindicacdo de envio da Declaracdo de Operac¢des Imobilidrias - DOI;
XVI - as notas de "em tempo", se necessarias;

XVII - a assinatura das partes e dos demais comparecentes, bem como a do escrevente
autorizado e a do tabelido, encerrando o ato.



§ 19 Nas escrituras lavradas em decorréncia de autorizacdo judicial, serdo mencionados todos os
elementos de identificacdo constantes da respectiva ordem judicial.

§ 22 Nas escrituras publicas relativas a imdveis urbanos, cuja descricdo e caracterizacao constem da
certiddo do registro imobilidrio, consideram-se cumpridas as exigéncias do art. 225 da Lei n.
6.015/1973, se mencionados o numero do registro ou da matricula no oficio imobiliario, sua
localizacdo, o logradouro, o numero, o bairro, a cidade e o estado.

§ 32 E vedada a lavratura de atos que se refiram a &rea rural inferior ao médulo ou a fragdo ideal
sobre a propriedade rural, ressalvadas as hipdteses de sucessdo legitima.

§ 49 Havendo indicio de fracionamento de imdvel rural para fins urbanos, sem a observancia das
exigéncias legais pertinentes, é vedada ao tabelido a lavratura do ato notarial.

Art. 49. Excetuadas as hipdteses da Lei n. 11.441/2007, sera exigido alvara judicial para a lavratura
de escritura que vise a transmissdo do dominio ou de direito e a constituicdo ou a sub-rogacdo de
direitos reais ou de garantia, nos seguintes casos:

| -quando houver incapaz;

Il - no divdrcio ou na separacdo judicial, ndo ultimada a partilha;

Il - havendo heranca jacente ou vacante, ou ainda quando se cuidar de bens relativos a sucessao
aberta;

IV - quando se tratar de massa falida ou de acervo em recuperacao judicial.

Art. 50. Para alimentar o banco de dados informatizado de escrituras publicas de inventdrio,
partilha, separacgdo e divércio consensuais decorrentes da Lei n. 11.441/2007, os servigos de notas
encaminharao, diariamente, ao Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios, as
informacdes referentes a tais escrituras publicas.

§ 12 O envio dos dados dar-se-a por meio eletrénico.

§ 22Seraoinformados o tabelionato de notas, o nome das partes interessadas e dos inventariados,
a data, a natureza do ato, o livro e a folha da escritura.

§ 32 Serdo enviadas ainda informacgdes referentes a lavratura de testamentos, revogacdes e
aprovacao de testamento cerrado.

Art. 51. Fica a critério dos contratantes, nas escrituras de pacto antenupcial, a discriminagao, ou
nao, dos bens.



Art. 52. N3o se lavrara escritura de instituicdo de fundacao, ou em que esta tenha interesse, seja
como outorgante, outorgada ou interveniente, sem expressa participacdao do Ministério Publico,
excetuadas as entidades de previdéncia privada.

Art. 53. E vedada a lavratura de escritura:

| - declaratdria de concordancia dos pais sobre a ado¢do ou guarda de filho menor;

Il - de bens declarados indisponiveis, salvo mediante prévia autorizacdo do juizo que decretou
a indisponibilidade.

Art. 54. A escritura publica declaratdria de existéncia ou dissolucdo de unido estavel sera lavrada
mediante a declaracdo concomitante dos conviventes.

§ 12 E permitida a lavratura de escritura publica por declaracdo unilateral da existéncia ou
dissolucdo de unido estavel, desde que conste expressamente, em letras maiusculas, que o ato faz
prova da declaracdo, mas ndo do fato declarado. (Incluido pelo Provimento 44 de 04 de maio de

2020)

§ 22 O Tabelido de Notas devera consignar, na lavratura de escritura publica de unido estavel
(constituicdo ou dissolucdo), de forma expressa, que a escritura podera ser registrada no Livro E
do 12 Oficio de Registro Civil e Casamento do DF. (Incluido pelo Provimento 44 de 04 de maio de

2020)

§ 32 Quando da lavratura de escritura publica de dissolu¢ao de unido estdvel, as partes deverao
apresentar escritura publica declaratdria de unido estavel, caso existente, ao Tabelido de Notas, a
guem competird arquiva-la e, em até 1 (um) dia atil, comunicar a dissolu¢do a serventia em que
tiver sido lavrado o ato para as anotac¢des pertinentes. (Incluido pelo Provimento 44 de 04 de maio

de 2020)

§ 42 A comunicagdo prevista no paragrafo anterior devera ser efetuada com a utiliza¢do do Sistema
Hermes - Malote Digital, com arquivamento do comprovante de envio, ou por outro meio
convencional quando o sistema de comunicagdo eletronica estiver temporariamente indisponivel.
(Incluido pelo Provimento 44 de 04 de maio de 2020)

Art. 55. Nas escrituras lavradas em livro de folhas soltas, as partes langardo suas assinaturas no
final da ultima, rubricando as demais.

Art. 56. As retificacOes e aditamentos de escrituras publicas deverdao ser anotados nos
instrumentos origindrios.



Pardgrafo Unico. Se os atos forem praticados em serventias distintas, o tabelido que lavrou a
escritura de rerratificacdo ou o aditamento deverd efetuar a comunicacdo com a utilizacdo do
Sistema Hermes - Malote Digital, em até 1 (um) dia Util, com arquivamento do comprovante de
envio, ou por outro meio convencional quando esse estiver temporariamente indisponivel, dentro
do mesmo prazo. ( Alterado pelo Provimento 44 de 04 de maio de 2020)

Art. 57. Na lavratura de escritura publica de reconhecimento de filiacdo, cabera ao tabelido
responsdavel proceder a comunicacdo do ato ao registro civil competente, em até 1 (um) dia util,
para as averbacdes necessarias no assento de nascimento, com a utilizacdo do Sistema Hermes -
Malote Digital e arquivamento do comprovante de envio, ou por outro meio convencional quando
esse estiver temporariamente indisponivel. (Alterado pelo Provimento 44 de 04 de maio de 2020)

Art. 57-A. Havendo testamento, o inventario e a partilha, ou a adjudicacdo, poderdo ser feitos por
escritura publica, desde que haja expressa autorizacdo do juizo sucessorio nos autos de
apresentacao e de cumprimento de testamento e os interessados sejam capazes e concordes.
(Artigo acrescentado pelo Provimento 29, de 31 de outubro de 2018)

§ 12 No caso de testamento revogado, caduco ou se houver decisdo judicial, com transito em
julgado, declarando-o invalido, o inventario e a partilha, ou a adjudicagdo, poderdao também ser
feitos por escritura publica, contanto que sejam observadas a capacidade e a concordancia dos
herdeiros.(Acrescentado pelo Provimento 29, de 31 de outubro de 2018)

§ 22 Na hipotese prevista no paragrafo anterior, o notario solicitard a certiddo do testamento; caso
constatada a existéncia de disposicao referente a reconhecimento de filiagdo ou de qualquer outra
declaracdo com carater de irrevogabilidade, serd vedada a lavratura de escritura publica de
inventdrio e partilha, ou adjudicacdo, e o inventario processar-se-a na via judicial.(Acrescentado
pelo Provimento 29, de 31 de outubro de 2018)

§ 32 A escritura publica de inventdrio e partilha, ou adjudicacao, constituira titulo habil para o
registro imobiliario.(Acrescentado pelo Provimento 29, de 31 de outubro de 2018)

§ 42 O tabelido, a requerimento dos interessados que ndo se conformarem com as exigéncias feitas
ou ndo puderem satisfazé-las, remetera o titulo, com a declaracdo de duvida, ao juizo da Vara de
Registros Publicos para deliberacdo.(Acrescentado pelo Provimento 29, de 31 de outubro de 2018)




§ 52 Aplicar-se-ao as duvidas suscitadas no processamento de inventdrio com testamento, no que
couber, as disposicdes referentes as duvidas de registro de imdveis contidas no Provimento-Geral
da Corregedoria Aplicado aos Servicos de Notas e de Registro do DF. (Acrescentado pelo Provimento
29, de 31 de outubro de 2018)

Secao IV

Dos Emolumentos

Art. 58. Os emolumentos de escrituras terdo por base o valor declarado pelas partes, salvo quando
inferior ao do langamento fiscal, caso em que prevalecera o do tributo.

Art. 59. Nas escrituras relativas a atos juridicos, cujo objeto ndo tiver conteddo econOGmico
imediatamente apuravel ou valor declarado, a parte interessada ou interveniente necessariamente
estimara, por meio de declaracdo escrita, conforme modelo encaminhado pela Corregedoria, o valor
para efeito de base de calculo dos emolumentos devidos em razdo do Regimento de Custas e
Emolumentos do Distrito Federal. (Alterado pelo Provimento 45 de 08 de junho de 2020)

§ 12 O Oficial deve esclarecer ao usuario que a declaragao do valor é apenas para fins de calculo dos
emolumentos, arquivando as declaragdes estimativas de valor para o ato junto ao respectivo dossié.
(Incluido pelo Provimento 45 de 08 de junho de 2020)

§ 22 Em razdo do previsto no art. 222 deste provimento, com observancia ao disposto no caput, nao
se exige a correspondéncia do valor estimado com o objeto do negdcio juridico, em cuja matricula
realizar-se-a a averbacgdo do titulo. (Incluido pelo Provimento 45 de 08 de junho de 2020)

§ 32 O disposto no caput e no paragrafo antecedente também se aplica ao ato de averbacgao cautelar
ou premonitdria em matricula de imével. (Incluido pelo Provimento 45 de 08 de junho de 2020)

Art. 60. Quando da escritura constar mais de um imodvel, sera cobrado adicional correspondente a
um quarto sobre o valor previsto na tabela de emolumentos por imével que exceder.

Art. 61. No caso de escrituras relativas a atos previstos na Lein. 11.441/2007, os emolumentos serdo
recolhidos observando-se os seguintes critérios:

) para os atos de divércio sem partilha de bens, aplicar-se-4 o menor valor entre aqueles
previstos no item V da Tabela F;



) para os atos de divércio com partilha de bens mdveis e/ou iméveis, adotar-se-a o critério de
escritura com valor econdmico e, em havendo mais de um bem, serd cobrado adicional
correspondente a um quarto sobre o valor previsto na Tabela por bem que exceder;

Ill) para os atos de inventdrio e partilha, respeitada a meac¢do do codnjuge/companheiro
sobrevivente, adotar-se-a o critério de escritura com valor econémico, bem como as disposicdes
referentes a cobranca de emolumentos sobre escrituras com mais de um bem.

Secao V

Das Procuragoes e dos Substabelecimentos

Art. 6
ou imovei
Provimen
do bem i

Art. 62. Na lavratura de procuracgdes ou substabelecimentos relativos a alienagdo de bens moveis
ou imdveis constara a descricdo do bem, observando-se, no que couber, o disposto no art. 81
deste Provimento, quanto as procuracdes em causa propria, das quais constara, ainda, o valor do
bem imodvel, bem como as cldusulas de irrevogabilidade, irretratabilidade e isen¢do de prestacao
de contas. (Redacdo dada pelo Provimento 9 de 25 de fevereiro de 2016)

Art. 63. Na procuragdo por instrumento publico referente a qualquer espécie de transferéncia de
veiculos automotores, quando no ato da lavratura ndo for apresentado o certificado de
propriedade ou o documento equivalente, serd consignado que o outorgante se responsabiliza
pelas caracteristicas nominadas e que comprovard a propriedade junto ao érgdo competente, por
ocasido da transferéncia.

Art. 64. Para a lavratura de substabelecimentos e de atos em que as partes se fizerem representar
por procurador substabelecido, o tabelido exigird a apresentacdo dos instrumentos respectivos,

caso ndo tenham sido lavrados no servico, arquivando-se em pasta prépria, com remissdes
reciprocas.

Art. 65. O tabelido, ao lavrar substabelecimento ou revogacao de procuragao, fara a anotacao
correspondente, sem Onus para as partes, a margem do ato substabelecido ou revogado.




§12 Quando a revogacao ou o substabelecimento referir-se a ato notarial lavrado em outra serventia,
a ela devera ser encaminhada a cdpia do instrumento respectivo, em até 1 (um) dia atil, mediante a
utilizacdo do Sistema Hermes - Malote Digital, com arquivamento do comprovante de envio, ou por
outro meio convencional quando esse estiver temporariamente indisponivel. (Redacdo dada pelo
Provimento 44 de 04 de maio de 2020)

§ 22 A cdpia do substabelecimento ou da revogacao sera arquivada em pasta prépria, anotando-
se a margem do ato substabelecido ou revogado o nimero da pasta e da folha em que foi
arquivado o documento.

Art. 66. As procuracbes que visem a representacdo de menor, estando este na qualidade de
prestador de servicos, dependerdo de autorizacdo judicial préopria.

Art. 67. Nas procuracdes que outorguem poderes da cldusula ad judicia constard o numero de
inscricdo do advogado na Ordem dos Advogados do Brasil.

Sec¢ao VI
Do Reconhecimento de Firma e das Autenticacoes
Subsecao |

Do Reconhecimento de Firma

Art. 68. O reconhecimento de firma é ato pessoal do tabelido, seu substituto ou escrevente
autorizado e restringe-se ao rigoroso confronto com o padrao existente na serventia, podendo
ser:

[ - auténtico: quando a assinatura for aposta perante o tabelido, seu substituto ou escrevente
autorizado; ou

Il - por semelhanca: quando o tabelido, seu substituto ou escrevente autorizado confrontar a
assinatura com o padrao existente na serventia.

Paragrafo Unico. No ato de reconhecimento de firma, serdo mencionados a sua modalidade -
auténtico ou por semelhanca - e o nome do firmatario, vedada a utilizacdo de expressdes como

"supra", "retro", "infra" ou equivalentes.

Art. 69. O depésito de firmas sera feito em fichas que conterdo os seguintes elementos:



I - nome do depositante, endereco, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiacdo e data de
nascimento;

Il -indicacdo do numero da carteira de identidade, da data de sua emissdo, do 6rgao expedidor e
do numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda;

Il - data do depdsito da firma;

IV - assinatura do depositante, aposta no minimo duas vezes;

V -nome e rubrica do escrevente ou auxiliar que colher as assinaturas e identificar o firmatario;
VI - rubrica do tabelido ou escrevente que verificar a regularidade do preenchimento da ficha.

§ 12 A atualizacdo de firma em ficha ja existente na serventia deverd ser feita mediante registro
dos novos dados cadastrais e assinatura do depositante, obedecidos os requisitos contidos nos
incisos anteriores.

§ 29 Tratando-se de signatdrio cego, serd preenchida a ficha e certificada essa circunstancia,
fazendose a leitura do documento ao firmatario, que sera alertado quanto a possiveis fraudes de
gue possa vir a ser vitima, ao assumir a autoria de um escrito.

§ 32 0 reconhecimento de firma previsto no paragrafo anterior somente se dard por autenticidade.

§ 42 O tabelido providenciara o arquivamento dos documentos apresentados para a abertura de
ficha, estando autorizado a manter arquivo eletronico de impressao digital e da foto do
interessado no reconhecimento de firma.

Art. 70. A cobranga de emolumentos para o reconhecimento da primeira assinatura aposta em
documentos enquadra-se na tabela F, item |, alinea "a", das Tabelas do Regimento de Custas do
Distrito Federal e dos Territorios.

§ 12 A cobranga de emolumentos para o reconhecimento de cada uma das demais assinaturas da
mesma pessoa, no mesmo documento, em uma ou diversas paginas, apostas em nome préprio ou
exercendo representacdo, é considerada excedente e se enquadra na Tabela F, item |, alinea "b",
das Tabelas do Regimento de Custas do Distrito Federal e dos Territdrios.

§ 292 Cada via de um mesmo documento é considerada autdbnoma para fins de cobranga de
emolumentos.

Art. 71. O reconhecimento de firma em documentos de transmissdao ou promessa de transmissao
de bens ou direitos, reais ou pessoais, somente se fara por autenticidade.



Art. 72. Em qualquer hipdtese de reconhecimento de firma, havendo motivo justificado, o tabeliao
podera exigir a presenca do signatdrio ou a apresentacdo de seu documento de identidade e de
inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda.

Art. 73. E vedado o reconhecimento de firma:

| - em documento incompleto ou que contenha, no contexto, espacos em branco ou ndo
utilizados;

Il -em documento com data futura ou seu espaco em branco;

Il - em papel térmico para fac-simile;

IV - de pessoa fisica como sécio ou representante da pessoa juridica.

Art. 74. E imprescindivel a presenca do signatario no reconhecimento de firma em documento
redigido em outro idioma, consignando o tabelido que desconhece seu teor, se for o caso.

Art. 75. A firma de tabelides e de seus prepostos autorizados serd reconhecida exclusivamente por
intermédio da Central Notarial de Servicos Eletronicos Compartilhados - CNSIP/CENSEC, criada
pelo Provimento 18/2012, do Conselho Nacional de Justica. (Redacdo dada pelo Provimento 1 de
18 de fevereiro de 2014).

Paragrafo Unico. Os tabelides ndo devem remeter cartdes com seu autdgrafo e com os dos
escreventes autorizados a outras serventias. (Reda¢do dada pelo Provimento 1 de 18 de fevereiro

de 2014).

Subsecao Il
Das Autenticagoes

Art. 76. O ato de autentica¢do far-se-d4 mediante confronto entre os originais e as cdpias
apresentadas.

Paragrafo Unico. No ato devera ser identificado o tabelido, o substituto ou o escrevente que
realizou a autenticacao.

Art. 77. Cada autenticacdo correspondera a uma conferéncia, mas o anverso e o verso do
documento serdo considerados um unico ato.

Art. 78. E vedada a autenticac3o:



| -de copia em papel térmico para fac-simile;

Il - de cépia de documento com trecho apagado, danificado ou rasurado, ilegivel ou de dificil
leitura, bem como em documento em que tenha sido aplicado corretivo;

Il - de cdpia que ndo retrate fielmente o original;
IV - de cdpia de cépia, ainda que autenticada pela prépria serventia;

V - guando em uma mesma folha estiverem diversos documentos em cdpia reprografica, e o
interessado deixar de apresentar algum original.

VI - de parte ou partes de documentos cuja compreensao de seu conteddo dependa de sua leitura
integral.

Paragrafo Unico. Quando o conteldo de parte ou partes de um documento for relevante e possa
produzir efeitos juridicos isoladamente, o Tabelido podera proceder a autenticacdo da copia,
hipétese em que deverd apor a ressalva: “a presente cdpia é parte de um documento”.

Secao VI

Outras Disposicoes

Art.79. A requerimento do interessado, havendo acordo entre os titulares dos servigos, poderd o
tabelido encaminhar os titulos e emolumentos ao registro imobilidrio competente, formalizando-
Ihe recibo e o compromisso de repasse, no prazo de 24h, observado o disposto nos paragrafos 22
e 32 do art. 156 deste Provimento.

Art. 80. O traslado dos atos sera tirado em 24h, em tantas copias quantas forem as parte e os
intervenientes, sem acréscimo de despesas.

Art. 81. O tabelido comunicara a Secretaria da Receita Federal do Brasil a lavratura de documentos
de aquisicdo ou alienagdo de bens imdveis por pessoas fisicas ou juridicas, na forma do disposto
no art. 15 do Decreto-Lei n. 1.510/1976, nos arts. 71 e 72 da Lei n. 9.532/1997, no art. 82 da Lei n.
10.426/2002, e nas respectivas instrucbes normativas expedidas pela Fazenda Publica,
independentemente da localidade em que situado o imdvel.

Art. 82. O tabelido encaminhara informagdes a Central de Servicos Eletronicos Compartilhados -
CENSEC, para os mddulos operacionais Registro Central de Testamentos On-line - RCTO, Central
de Escrituras de Separacdes, Divorcios e Inventarios - CESDI, Central de Escrituras e Procuragoes -
CEP e Central Nacional de Sinal Publico - CNSIP, com observancia dos procedimentos e
cronogramas estabelecidos pelo Conselho Nacional de Justica.



CAPITULO Il
DO SERVICO DE PROTESTO DE TITULOS
Secao |

Das Atribuicoes
Art. 83. Os titulos executivos, judiciais ou extrajudiciais, e os documentos representativos de
obrigacdo em pecunia serdo recebidos a protesto para prova da inadimpléncia, para a interrupgao
da prescricdo ou para a fixacdo do termo inicial dos encargos, quando nao houver prazo assinado.
Paragrafo Unico. Somente serdo protocolados ou protestados titulos ou documentos de divida que
identifiquem o devedor, seu nimero de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério

da Fazenda - CNPJ ou CPF - ou, na sua falta, o nimero do documento de identidade.

Art. 84. Aos tabelides cumpre prestar os servicos de modo a garantir a autenticidade, a
publicidade, a seguranca e a eficicia dos atos juridicos, observando os deveres da delegacdo
publica de que estdo investidos.

Art. 85. Compete privativamente ao tabelido de protesto de titulos:

| -a protocolizacdo, a intimacdo, o acolhimento da devolugdo ou do aceite e o recebimento do
pagamento do titulo ou documento de divida;

Il -lavrar e registrar o protesto, acatar a desisténcia do credor e proceder as averbagdes;

Il - prestar informacgdes e fornecer certiddes relativas a todos os atos praticados.




Art. 86. A distribuicdo de titulos ou documentos de divida far-se-a pela Central de Distribuicdo de
Titulos de Créditos e Outros Documentos de Divida a Protesto no Distrito Federal - CEPRO.
(Redacdo dada pelo Provimento 4 de 6 de outubro de 2014).

Pardgrafo unico. Os tabelides de protesto deverdo enviar a CEPRO a informacdo de titulos e
documentos apresentados diretamente em suas serventias até as 10 horas do dia seguinte a
apresentacdo. (Redacdo dada pelo Provimento 4 de 6 de outubro de 2014).

Art. 87. Os titulos e outros documentos de divida apresentados ou distribuidos aos tabelionatos no
horario regulamentar serdo apontados no prazo maximo de 24h, obedecendo-se a ordem
cronolégica de entrega.

Paragrafo Unico. Ao apresentante serd entregue recibo com as caracteristicas essenciais do titulo ou
do documento da divida e com o valor dos emolumentos e das despesas, quando cobrados
antecipadamente.

Art. 88. Para os fins do paragrafo Unico do art. 8° da Lei n. 9.492/1997, os tabelionatos poderdo
firmar convénios com bancos ou outras instituicbes, a fim de possibilitar o intercambio e a
transmissdo de dados por meio magnético ou eletronico, referentes a tramitacdo das duplicatas das
quais sejam apresentantes.

Paragrafo unico. Os arquivos de retorno aos bancos e instituicbes conveniadas poderdo ser
encaminhados diretamente ou por unidade centralizadora previamente autorizada pela
Corregedoria.

Secao lll

Da Apresentacao e da Protocolizacao

Art. 89. Na apresentacdo dos titulos ou de outros documentos de divida, o apresentante- credor
declarard, sob sua exclusiva responsabilidade:

| -nome, enderec¢o e nimero de inscricgdo no CNPJ ou CPF ou, na sua falta, nimero de documento
de identidade, podendo indicar sua conta corrente, agéncia e banco em que deva ser creditado
o valor do titulo liquidado;

Il -nome do devedor, endereco e nimero de inscricao no CNPJ ou CPF, ou, na sua falta, o nimero
de documento de identidade;

Ill- a circunstancia de se encontrar o devedor em lugar ignorado, incerto ou inacessivel, caso em
gue solicitard que a intimacao seja feita diretamente por edital;



IV -aconversdo da taxa de cambio para os titulos e outros documentos de divida em moeda
estrangeira e o total dos juros e atualizacdo monetaria, caso estes dois ultimos estejam
expressos no titulo ou convencionados em pacto adjeto;

V - se o protesto é para fins falimentares;

VI - a ciéncia de que serdo devidos emolumentos se o titulo ou documento de divida for
protestado e nao for resgatado no tabelionato, ou se o protesto for sustado em definitivo ou
cancelado por determinagao judicial.

VIl - Pardgrafo unico. O requerimento de protesto de divida alimenticia sera instruido com os
documentos mencionados nos incisos |, II, Il e VI do caput, e ainda:

| - com certiddo expedida pelo juizo da causa, com validade de 30 (trinta) dias, nela indicado o
nome das partes, o nimero da inscricdo do devedor no CPF ou, na sua falta, o nimero do
documento de identidade, o valor nominal da mensalidade e a data de vencimento;

Il - com planilha da divida atualizada.

Art. 89-A. Os titulos e outros documentos de divida assinados eletronicamente e encaminhados
por intermédio da Central de Remessa de Arquivos do Distrito Federal - CRA/DF podem ser
recepcionados a protesto se realizada, em qualificacdo, conferéncia das assinaturas digitais com
emprego de programa que atenda a legislacdo brasileira de certificacdo digital (ICP-Brasil).
(Acrescentado pelo Provimento 20, de 4 de outubro de 2017).

Paragrafo Unico. A escolha do programa mencionado no caput é de exclusiva responsabilidade do
tabelido.

Art. 90. Todos os titulos e documentos de divida protocolados serdo examinados em seus
caracteres formais e terdo curso se ndao apresentarem vicios, ndo cabendo ao tabelido perquirir a
ocorréncia de prescricdao ou decadéncia.

§ 1° Estando o titulo ou o documento de divida revestido das formalidades legais, o protesto ndo
poderd deixar de ser lavrado, regularmente intimado o devedor, independentemente do motivo
alegado para a recusa do pagamento.

§ 22 Verificada a existéncia de vicio formal, o titulo ou o documento de divida serd devolvido a
CEPRO ou, na hipdétese em que apresentado na prdpria serventia, diretamente ao apresentante,
com a anotacdo da irregularidade com anotagdo da irregularidade, ficando obstados o registro do



protesto e a cobranca de emolumentos ou de outras despesas. (Redacdo dada pelo Provimento 4
de 6 de outubro de 2014).

§ 3° O tabelido ndao pode reter o titulo ou o documento de divida, nem dilatar o prazo para
protesto, ainda que a pedido das partes.

Art. 91. Quando o titulo ou documento da divida indicar o Distrito Federal ou qualquer de uma de
suas regides administrativas como lugar do pagamento, o apontamento serd feito na circunscricdo
do domicilio do devedor.

Art. 92. Tratando-se de cheque, o protesto serd lavrado no lugar do pagamento ou do domicilio
do emitente.

Paragrafo unico. O cheque contera a prova da apresentacdo ao banco sacado e o motivo da recusa
do pagamento, salvo se o protesto tiver por fim instruir medidas judiciais pleiteadas contra o
estabelecimento de crédito, hipétese em que o tabelido intimara o banco sacado.

Art. 93. Aos titulos ou documentos de divida emitidos fora do Brasil e em moeda estrangeira serd
anexada a traducgdo por tradutor publico juramentado, essencial ao registro de protesto.

§ 1° Nos titulos ou documentos de divida emitidos no Brasil, em moeda estrangeira, serdo
observadas pelo tabelido as disposicdes do Decreto-Lei n. 857/1969 e legislacdo complementar.

§ 2° Em qualquer caso, o pagamento sera sempre efetuado em moeda nacional, cumprindo ao
apresentante a respectiva conversao.

Art. 94. Nos titulos ou nos documentos de divida sujeitos a corregao, o pagamento far- se-a pelo
valor convertido na data da apresentagao.

Art. 95. As duplicatas mercantis ou de prestacdao de servicos ndao-aceitas somente poderdo ser
protestadas mediante apresentac¢ao de documento que comprove a venda e compra mercantil, a
efetiva entrega e o recebimento da mercadoria, ou a prestacdo de servico e o vinculo contratual,
vedado o apontamento de divida condominial consubstanciada em titulo dessa natureza.

§ 1° A apresentacdo dos documentos de que trata este artigo podera ser substituida por
declaragdo assinada pelo apresentante, assegurando que os comprovantes se encontram em seu
poder, comprometendo-se a exibi-los sempre que exigidos.

§ 2° No caso de endosso-mandato, a declaragdo referida no pardgrafo anterior sera feita pelo
sacadorendossante ou pelo apresentante, nela constando que o apresentante- mandatario age
por conta e risco do mandante, em cujo poder permanecem os documentos referidos no caput
deste artigo.

§ 3° A declaracao referida nos paragrafos anteriores podera abranger uma ou mais duplicatas,
desde que todos os titulos sejam discriminados.



§ 4° Do instrumento de protesto constara a descricdo resumida dos documentos apresentados ou
da declaracgdo substitutiva.

§ 5° As indicacoes das duplicatas mercantis e de prestacdo de servicos, assim como as declaragdes,
poderdo ser transmitidas e recebidas por meio magnético ou eletrénico, observado o disposto nos
§§ 1° e 2° deste artigo.

§ 6° Se a duplicata sem aceite tiver circulado por meio de endosso ou for garantida por aval, e o
protesto for necessdrio apenas para assegurar o direito de regresso do portador contra os
endossantes e eventuais avalistas, sera permitido que o portador apresente o titulo para protesto
contra o sacadorendossante, independentemente dos documentos previstos no caput ou da
declaracdo substitutiva prevista no § 1°.

§ 7° No caso do paragrafo anterior, do termo de protesto e das certiddes constardo apenas o nome
do sacador-endossante e dos demais coobrigados. O nome do sacado ndo-aceitante ndo constara
dos indices de protesto, elaborando-se outro, em separado, pelo nome do apresentante.

Revogado pelo Provimento 9 de 25 de fevereiro de 2016)

Art. 96. E protestavel a Certid3o de Divida Ativa - CDA.

Art. 96-A. Para o protesto de contribuicdes ordinarias ou extraordindarias de condominio edilicio,
o condominio devera apresentar a seguinte documentacdo:

| -requerimento firmado pelo representante do condominio, contendo dados do condémino em
débito;

Il -apresentac¢do de copia da convengao de condominio ou da ata de assembleia que fixou o valor
das referidas contribuigdes;

Il - planilha contendo valor da obrigacdo principal e atualizagao;

IV - cdpia da ata de eleicao do sindico ou de autorizagdo de administracao por terceiro, a qual serd
arquivada pela Central de Distribuicdao e Informagdes de Protesto do Distrito Federal — CEPRO,
dispensando-se nova apresentagao, pelo mesmo condominio, para remessa de outros titulos a
protesto, pelo prazo do mandato do sindico ou da vigéncia da autorizacao;

V - comprovacao da regularidade da constituicdo do condominio.

Segao IV



Da Intimagao

Art. 97. Apontado o titulo ou o documento de divida, o tabelido expedira intimacdo ao devedor,
no endereco fornecido pelo apresentante, considerando-se cumprida quando comprovada sua
entrega.

Paragrafo Unico. A intimacdo poderd ser feita mediante portador do prdprio tabelionato ou por
gualquer outro meio idéneo, desde que o recebimento figue comprovado por protocolo, aviso de
recebimento ou documento equivalente.

Art. 98. Quando for adotado o sistema de cobrancga bancaria, a intimacdo pessoal devera conter
nome e endereco do devedor, numero do protocolo, elementos de identificacdo do titulo ou do
documento de divida, valor e prazo de cumprimento da obrigacdo, endereco e horario de
pagamento, nome do apresentante, bancos e agéncias prestadoras do servico.

Paragrafo Unico. A intimacdo conterd a adverténcia de que o titulo ou o documento de divida foi
encaminhado para protesto por falta de aceite, de devolugdo, por inadimplemento da obrigacdo
ou para fins falimentares.

Art. 99. No aviso de recebimento da intimacdo, para fins falimentares, dirigida a devedor
domiciliado no Distrito Federal, constardo o nome completo, o nimero do documento de
identidade e a assinatura de quem a recebeu.

Art. 100. A intimagdo serd feita por edital se a pessoa indicada para aceitar ou pagar for
desconhecida, residir em lugar incerto ou nao-sabido, ou se ninguém se dispuser a recebé- la no
endereco fornecido pelo apresentante.

§ 1° No caso de o devedor ser domiciliado fora do Distrito Federal, sua intimagdo se dard por edital
depois de frustrada a tentada por via postal.

§ 2° Considera-se frustrada a intimagao por meio postal, para fins do pardgrafo anterior, quando
0 aviso de recebimento nao for devolvido pela Empresa de Correios e Telégrafos no prazo de 15
(quinze) dias.

§ 3° O edital serd afixado no tabelionato e publicado em jornal local de circulagao diaria.

§ 49 Do edital constardo o nome, o CPF ou CNPJ do devedor, o prazo de cumprimento da obrigacao,
o horario de funcionamento e o endereco fisico e eletronico da serventia.



§ 52 Além dos dados elencados no paragrafo anterior, constara do edital a informacdo de que os
devedores deverdo comparecer, pessoalmente, para quitar a divida ou apresentar, via e-mail
indicado pela serventia, cépia do documento de identificacdo e requerimento expresso para
recebimento dos boletos por meio de endereco eletronico fornecido pelos interessados.
(Acrescentado pelo Provimento 22, de 9 de margo de 2018).

Secao V

Do Prazo
Art. 101. O prazo de 03 (trés) dias Uteis para pagamento, aceite, devolu¢cdo ou manifestacdo da

recusa contar-se-a:

| - da ciéncia do fato, quando a intimag¢do houver sido pessoal ou por carta, excluido o dia do
comeco e computado o do vencimento;

Il -da publicacdo da intimacado por edital, excluido o dia da publicacdo e incluido o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte, se o vencimento ocorrer em
dia em que ndo houver expediente ou em que este se findar mais cedo.

§ 2° Considera-se ndo-util o dia em que ndo houver expediente bancario regular para o publico ou
em que este ndo obedecer ao horario normal.

§ 3° Qualquer uma das circunstancias previstas nos paragrafos anteriores devera ser mencionada
no instrumento.
Secao VI
Da Desisténcia e da Sustagao do Protesto
Art. 102. O apresentante poderd retirar o titulo ou o documento de divida antes da lavratura do
protesto, pagos os emolumentos e as demais despesas.

§ 1° A desisténcia sera formalizada pelo apresentante ou por seu procurador com poderes
especificos para esse fim. O tabelido emitira recibo e mantera os comprovantes em arquivo pelo
prazo previsto na Lei n. 9.492/1997.

§ 2° As instituicdes bancdrias poderdo formalizar pedido de desisténcia por meio eletrénico, caso
em que o tabelido adotara precaugdes para se certificar de sua origem e fidedignidade.



§ 3° O pedido de desisténcia poderd ser formulado por sistema de certificacdo eletrbnica,
previamente autorizado pela Corregedoria.

Art. 103. Permanecerdo no tabelionato, a disposicao do juizo respectivo, os titulos e documentos
de divida cujo protesto for sustado em carater liminar.

§ 1° O titulo ou documento de divida, cujo protesto tiver sido sustado, s6 sera pago, protestado
ou retirado com autorizacao judicial.

§ 2° O mandado de sustacdo de protesto podera ser transmitido por e-mail ou fac-simile, caso em
gue sua procedéncia sera confirmada imediatamente, cabendo aos interessados apresentar o
original no prazo de 03 (trés) dias, a fim de manter a eficacia da medida realizada provisoriamente.

§ 3° Revogada a ordem de sustacdo, prescindivel nova intimacdo do devedor, a lavratura e o
registro do protesto serdo praticados até o primeiro dia util subseqiiente ao do recebimento da
revogacao, salvo se a materializacdo do ato depender de consulta ao apresentante, hipdtese em
gue o prazo sera contado da data da resposta emitida.

§ 4° Tornada definitiva a ordem de sustacgao, o titulo ou o documento de divida serd encaminhado
a0 juizo respectivo, se ja ndo houver determinagdo expressa quanto a seu destino, ou se
decorridos 30 (trinta) dias sem que a parte autorizada tenha comparecido ao tabelionato para
retira-lo.

§ 5° Ndo havendo comunica¢do quanto a prolagao da sentenca que tornou definitiva a ordem de
sustacao, mas verificado seu teor pelo sistema de andamento processual, podera o tabelido, de
oficio, adotar o procedimento previsto no pardgrafo anterior.
Secao Vii
Do Pagamento
Art. 104. O pagamento do titulo ou documento de divida apresentado para protesto sera feito em
moeda corrente ou cheque administrativo, mediante boleto bancdrio com cdédigo de barras,
recebivel preferencialmente em instituicdo bancdaria conveniada, sem prejuizo do pagamento

efetuado diretamente na serventia, no hordrio de expediente legal.

§ 1° Se efetuado o pagamento por boleto bancario perante instituicao diversa da conveniada, o
devedor comprovara a quitacao junto a serventia até o vencimento.

§ 2° Apds o pagamento, o titulo serd entregue ao devedor, obedecidas as cautelas de praxe.

§ 3° A entrega do titulo ou do documento de divida protestado far-se-a ao apresentante ou ao
preposto devidamente constituido, contra recibo, pagos os emolumentos.



Art. 105. Se, efetuado o pagamento, subsistirem parcelas vincendas, serd dada a quitacdo da que
foi paga em apartado, devolvendo-se o titulo ou o documento de divida original.

Art. 106. O pagamento do titulo ou do documento de divida apresentado para protesto far- se-a
no valor igual ao declarado pelo apresentante, acrescido dos emolumentos e das demais despesas,
identificando-se as parcelas do valor total.

§ 1° O pagamento podera ser realizado diretamente ao tabelionato, no horario de seu expediente.
§ 2° No ato do pagamento serd dada quitacdo, colocando-se a disposicdo do apresentante, no
primeiro dia Util subseqliente, o produto da liquidagao.

Secao VIlI

Do Registro do Protesto

Art. 107. O protesto sera lavrado:
| - porfalta de pagamento;

Il - porfalta de aceite;

Il - por falta de devolugao;

IV - para fins falimentares;
V - por falta de cumprimento do contrato de cambio, para os fins do art. 75 da Lei n. 4.728/ 1965.

Paragrafo Unico. Somente poderdo ser protestados, para fins falimentares, titulos ou documentos
de divida de responsabilidade das pessoas sujeitas as conseqiiéncias da Lei de Faléncias.

Art. 108. Nao sendo pago, aceito, devolvido, retirado ou sustado o protesto do titulo ou outro
documento de divida, na forma das se¢des anteriores, o tabelido lavrara e registrara o protesto
no primeiro dia Util seguinte, entregando o instrumento respectivo ao apresentante. Art. 109. O
protesto ndo sera lavrado nos seguintes casos:

| -verificacdo de qualquer irregularidade formal;

Il - desisténcia do protesto pelo apresentante, no prazo do pagamento;

Il - pagamento do titulo;
IV - sustacao por ordem judicial.



Art. 110. O protesto por falta de aceite ou de devolucdo somente serd lavrado antes do vencimento
da obrigacdo e apds o decurso do prazo legal para o aceite ou a devolucdo.

Pardgrafo Unico. Apds o vencimento da obrigacdo, o protesto somente serd lavrado por falta de
pagamento, vedado o protesto por falta de pagamento simultaneo ao fundado em falta de aceite
ou de devolucdo do titulo.

Art. 111. Quando o sacado retiver a duplicata ou a letra de cambio enviada para aceite e ndo a
devolver no prazo legal, o protesto por tal fundamento poderd ser baseado na triplicata, nas
indicacOes da duplicata ou na segunda via da letra de cambio, vedada a exigéncia de formalidade
ndo prevista na lei que regula a emissado e a circulacdo das duplicatas.

Art. 112. E vedado o protesto de letra de cAmbio por falta de aceite.

Art. 113. Os devedores, assim compreendidos os emitentes de notas promissdrias e cheques, os
sacados nas letras de cambio e duplicatas e os indicados pelo apresentante ou credor como
responsaveis pelo cumprimento da obrigacdo, ndo deixardo de figurar no termo de lavratura e
registro do protesto.

Art. 114. E vedado o registro de protesto de cheques:

| - devolvidos pelo banco sacado por motivo de furto, roubo, extravio, fraude ou falsificacdo de
cartula;

Il - oriundos de conta corrente conjunta, contra quem nao o emitiu, cabendo ao apresentante a
indicagdo correspondente;

Il - devolvidos em virtude de o talonario ter sido cancelado, de oficio, pelo banco sacado.
Paragrafo Unico. Existindo endosso ou aval, o protesto previsto no inciso | deste artigo, lavrado
para garantir o direito de regresso contra os coobrigados, independerd de intimagdo, ndo

constando do assentamento a identificagdo do titular da conta bancaria.

Art. 115. Os tabelides poderao formalizar convénios com 6rgaos, empresas ou entidades,
dispensando o pagamento prévio dos emolumentos e das demais despesas, a fim de que sejam
pagos no ato elisivo do protesto ou por ocasido de seu cancelamento.

Art. 116. O registro do protesto e seu instrumento conterao:

| -data e niumero do protocolo;

I - nome do credor, seu CNPJ ou CPF ou, na sua falta, nUmero de documento de identidade,
facultandose a indicagdo do endereco;



Il -nome do apresentante e seu endereco;

IV - reproducdo ou transcricdo do documento ou das indicacdes feitas pelo apresentante e das
declaracdes nele inseridas;

V - certiddo das intimacdes procedidas e das respostas eventualmente oferecidas, ou sua
reproducao;

VI -indicagdo dos intervenientes voluntdrios e das firmas por eles honradas;
VIl - aquiescéncia do portador ao aceite por honra;

VIl - nome do devedor e seu CNPJ ou CPF ou, na sua falta, nUmero de documento valido de
identidade;

IX -data e assinatura do tabelido, de seu substituto ou de escrevente autorizado;

X -cota dos emolumentos e demais despesas.

Art. 117. Quando o tabelionato conservar em seus arquivos gravacao eletrénica da imagem, ou
microfilmagem do titulo ou do documento de divida, serdo dispensadas, no registro e no

instrumento, a sua transcricdo literal e as demais declaracdes nele inseridas.

Paragrafo Unico. Nos casos disciplinados por este artigo, certificar-se-a no registro de protesto que
a imagem do titulo ou do documento de divida esta conservada em arquivo na serventia mediante
copia microfilmada ou gravagao eletronica, com a mengdo expressa de que o integra.

Art. 118. O deferimento do pedido de recuperagao judicial ndo impede o protesto.

Secao IX

Das Averbagoes e do Cancelamento

Art. 119. De oficio ou a requerimento dos interessados, cumpre ao tabelido retificar erros
materiais, promover as averbagdes no respectivo termo de lavratura e registro do protesto.

§ 1° Para averbar a retificacdo é imprescindivel a apresentag¢ao do instrumento eventualmente
expedido e de documento que comprove o erro.

§ 2° Nao serdo devidos emolumentos pela averbacdo prevista neste artigo.



Art. 120. O cancelamento do registro do protesto sera solicitado no tabelionato por qualquer
interessado, mediante apresentacdo do documento protestado, cuja cdpia ficara arquivada.

§ 1° Na impossibilidade de apresentacdo do original do titulo ou do documento de divida
protestado, serd exigida declaracdo de anuéncia, com identificacdo e firma reconhecida do que
figurou no registro como credor origindrio ou por endosso translativo.

§ 2° Se a firma a que se refere o paragrafo anterior houver sido reconhecida fora do Distrito
Federal, serd imprescindivel que a firma do tabelido ou escrevente seja reconhecida em
tabelionato de notas do Distrito Federal.

§ 3° A anuéncia do credor poderd ser transmitida por sistema de certificacdo digital de
documentos, previamente autorizado pela Corregedoria.

§ 4° A anuéncia da pessoa juridica serd acompanhada de cdpia do contrato social atualizado e, se
for o caso, de procuracao com poderes especiais.

§ 5° No caso de anuéncia referente a quitacdo de varios titulos protestados por um mesmo credor
contra igual devedor e em diferentes serventias, devera o tabelionato que arquivou o original
certificar, em copia autenticada, que o documento se encontra ali arquivado.

§ 6° Na hipdtese de protesto em que tenha figurado apresentante por endosso-mandato, serd
suficiente a declaragdo de anuéncia passada pelo credor endossante.

§ 7° O cancelamento do registro do protesto, se fundado em outro motivo que ndo o pagamento,
serd efetuado por determinacao judicial, pagos os emolumentos e as demais despesas incidentes.

§ 8° Quando a extingdo da obrigacdo decorrer de decisao judicial, o cancelamento do registro do
protesto podera ser solicitado com a apresentagao da certiddo expedida pelo juizo da causa, com
mengao do transito em julgado, que substituird o titulo ou o documento de divida protestado.

§ 9° O cancelamento do registro do protesto sera feito pelo tabelido, por seu substituto ou por
escrevente autorizado.

§ 10 Quando o protesto lavrado for registrado sob a forma de microfilme ou gravacao eletronica,
o termo do cancelamento sera langado em documento apartado, arquivado juntamente com os
documentos que instruiram o pedido e anotado no indice respectivo.

§ 11 As instituicdes bancarias e os usuarios conveniados, para o fim de encaminhamento de titulos
a protesto, poderao formalizar pedido de cancelamento de protesto por meio eletrénico, caso em
gue o tabelido adotara precaugdes para se certificar da sua origem e fidedignidade. Nestahipdtese,
fica dispensada a apresentacdo e o arquivamento do titulo original ou da carta de anuéncia que
serdo substituidos pela declaracdo eletrénica apresentada pela instituicdo bancariaou usuarios
conveniados.



§ 12 O cancelamento do registro de protesto de Duplicata Mercantil por Indicacdo (DMI), fundado
em pagamento, poderd ser realizado com a apresentacdao do instrumento de protesto expedido
pela serventia.

Sec¢ao X

Das Certidoes e das Informagdes do Protesto

Art. 121. Compete exclusivamente aos tabelides de protesto a expedicdo de certidGes e

informacdes relativas aos atos de seu oficio.

Art. 122. Serdo fornecidas certiddes de protestos ndo cancelados a quaisquer interessados.

§ 1° O requerente, qualificando-se, fara juntar ao pedido sua identificacdo, cujos dados e endereco
constardo da certidao.

§ 2° As certidoes poderdo ser requeridas e enviadas por via postal ou por meio eletronico,
assegurandose o tabelido dos requisitos de autenticidade, de integridade e de validade dos
documentos assim emitidos.

Art. 123. Sempre que a homonimia puder ser verificada simplesmente pelo confronto do nimero
de documento de identificacdo, o tabelido expedira certiddo negativa.

Art. 124. Alegando o interessado que o protesto se refere a homonimo, e ndo constando do
cadastro do tabelionato elementos identificadores, juntard ao pedido de certiddao negativa cépia
autenticada do CPF e do documento de identidade.

Art. 125. As certiddes serao fornecidas no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, e abrangerdo o
periodo minimo dos 05 (cinco) anos anteriores ao requerimento e maximo de 10 (dez) anos, salvo
guando se referir a protesto especifico.

§ 12 As informacdes e certiddes deverao indicar o nome do devedor, seu CNPJ ou CPF ou, na sua
falta, o nimero do documento de identidade.

§ 29 Das certiddes ndo constardo os registros cujos cancelamentos tiverem sido averbados, salvo
por requerimento escrito do préprio devedor ou por ordem judicial.

§ 32 Para efeitos do caput, os tabelides certificardao no respectivo banco de dados o decurso de 10
(dez) anos da lavratura do protesto, a partir de quando ficarad vedada a sua publicidade.

Art. 126. Os tabelides poderdo fornecer as entidades representativas da indUstria e do comércio
ou as vinculadas a protecao do crédito, certidao diaria, quando solicitada, em forma de relagao de



protestos tirados e dos cancelamentos efetuados, com a nota de se cuidar de informacdo
reservada, da qual ndo se podera dar publicidade pela imprensa, nem mesmo parcialmente.

§ 1° A expedicdo da certiddo serd suspensa se nao for atendido ao disposto no caput ou se
fornecam informacdes de protestos cancelados.

§ 2° A certiddo em forma de relacdo também poderd ter o seu fornecimento suspenso se for
verificado que o solicitante repassa as informacgdes a outras entidades que ndo sejam suas filiadas
ou associadas.

Art. 127. A central de certidGes, organizada e mantida pelos tabelides de protesto, prestard servico
de recebimento de pedidos e entrega de certiddes conjuntas de protestos lavrados no Distrito
Federal.

Paragrafo Unico. O pedido de certiddo ndo dirigido a totalidade dos oficios de protesto devera ser
feito diretamente no tabelionato de interesse do requerente.

Art. 128. As certidOes podem ser requeridas pela rede mundial de computadores (internet), na
pagina oficial da central, ou na sede de quaisquer oficios de protesto.

Art. 129. E de 05 (cinco) dias Uteis o prazo maximo para que seja expedida e disponibilizada ao

requerente a certiddo unificada na pagina oficial da central, contados apds a comprovacdo do
pagamento dos emolumentos devidos.

§ 192 Os pedidos recebidos pela central de certidoes serdo encaminhados a todos os oficios de
protesto em, no maximo, 24 horas.

§ 22 O tabelido de protesto, no prazo maximo de 48h, executara cada pedido de certiddo a ele
encaminhado e o inserird no banco de dados da central de certiddes.

Art. 130. Os tabelides estdo autorizados a informar, a titulo gratuito e sob sua prépria
responsabilidade, pela rede mundial de computadores (internet) ou por telefone, a existéncia, ou

nao, de protesto no Distrito Federal.

Art. 131. O Livro Protocolo poderda ser escriturado mediante processo manual, mecanico,
eletronico ou informatizado, em folhas soltas e com colunas destinadas as seguintes anotagdes:

| -numero de ordem;
Il - natureza do titulo ou documento de divida;
Il - valor;

IV - nome do apresentante;



V - nome dos devedores;
VI - ocorréncias.

Pardgrafo Unico. A escrituracdo serd diaria, constando do termo de encerramento o nimero de
documentos apresentados no dia, devendo a data de seu protocolo ser a mesma do termo didrio
do encerramento.

Art. 132. O livro de registro de protestos sera aberto e encerrado pelo tabelido, seu substituto
legal ou escrevente autorizado, com folhas numeradas e rubricadas.

Art. 133. Os assentamentos dos protestos de titulos e de outros documentos de divida serdo feitos
no livro de protesto, Unico, no qual serdo lavrados os termos de protestos especiais para fins
falimentares, por falta de pagamento, por falta de aceite, por falta de devolucdo ou por falta de
cumprimento de contrato de cambio.

Art. 134. Os indices de protesto de titulos e de outros documentos de divida serdo elaborados com
a indicacdo dos nomes dos devedores ou sacados nao-aceitantes, conforme o caso, dos quais
constardo o numero do CNPJ ou CPF ou, na sua falta, o nUmero de documento de identidade, a
referéncia ao livro e a folha onde foi lavrado o protesto.

Paragrafo unico. Os indices poderdo ser elaborados pelo sistema de fichas, microfichas ou
eletrénico, em que serdo anotados os cancelamentos, vedada a exclusdo de nomes de devedores.

Art. 135. A escrituracdo dos livros ficara a cargo do tabelido, seu substituto ou escrevente
autorizado.

Art. 136. Serao também arquivados nos tabelionatos os documentos a que se refere o art. 35,
incisos | a VII, da Lein. 9.492/1997.

§ 1° Os arquivos serao conservados, no minimo, durante os seguintes prazos:

I - 01 (um) ano, para as intimacgdes e editais correspondentes a documentos protestados e
para as ordens de cancelamento;

Il - 06 (seis) meses, para as intimacgGes e editais correspondentes a documentos pagos ou
retirados além do triduo legal;

11 - 30 (trinta) dias, para os comprovantes de entrega de pagamento aos credores, para as
solicitacbes de retirada dos apresentantes e para os comprovantes de devolugdo, por
irregularidade.

§ 2° Para os livros e documentos microfilmados ou gravados por processo eletrénico de imagens,
nao subsiste a obrigatoriedade de sua conservacgao.



§ 3° Os mandados judiciais de sustacdo de protesto serdo conservados, juntamente com os
respectivos documentos, até a solugdo definitiva pelo juizo.

Art. 137. O prazo de arquivamento serd de 03 (trés) anos para livros de protocolo e de 10 (dez)
anos para os livros de registro de protestos e respectivos titulos.

Secao XI

Dos Emolumentos

Art. 138. Pelos atos que praticarem, os tabelides receberdo, diretamente das partes, a titulo de
remuneracao, os emolumentos constantes da tabela do Regimento de Custas e Emolumentos.

§ 12 Na conta dos emolumentos serdo incluidas, a titulo de reembolso, apenas as despesas com

publicacdo de editais e com remessa das intimac¢des. (Redacdo dada pelo Provimento 4 de 6 de
outubro de 2014).

§ 2° O valor de reembolso com a remessa das intimagdes fica limitado ao que for estabelecido
pelos Correios para a entrega de correspondéncias registradas com aviso de recebimento.

§ 32 Todos os tabelides de protesto deverdao encaminhar a CEPRO o arquivo de retorno com o

andamento dos titulos recepcionados a protesto. (Redacdo dada pelo Provimento 4 de 6 de
outubro de 2014).

§ 4° Podera ser exigido depdsito prévio dos emolumentos e demais despesas incidentes, caso em

gue igual importancia serd reembolsada ao apresentante por ocasido da prestacao de contas,
guando ressarcidos pelo devedor ao tabelionato.

Secao Xl

Das Disposigoes Finais



Art. 139. A reprodugao de microfilme, de processamento eletrénico de imagem, de titulos ou de
qguaisquer outros documentos arquivados, quando autenticada pelo tabelido, por seu substituto
ou escrevente autorizado, terd o mesmo valor do original, independentemente de restauracao
judicial.

Art. 140. Ndo havendo prazo assinado, a data do registro do protesto é o termo inicial da incidéncia
de juros, de taxas e de atualizacdes sobre o valor da obrigacdo contida no titulo ou no documento
de divida.

Art. 141. As davidas do tabelido serdo resolvidas pelo juizo da Vara de Registros Publicos.

§ 1° Se a parte ndo se conformar com a exigéncia do tabelido ou ndo a puder satisfazer, a duvida,
a seu requerimento, sera remetida aquele juizo para dirimi-la.

§ 2° Adotadas as providéncias constantes do caput e do § 1°, o tabelido fornecera cépia ao
interessado para que possa acompanhar o processamento da duvida.













CAPITULO Il

DO SERVICO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Secao |

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 154. Nos servicos de registro de imdveis far-se-3o o registro e a averbacgdo dos titulos ou atos
constitutivos, declaratdrios, translativos e extintivos de direitos reais sobre imdveis, reconhecidos
em lei.

Art. 155. S3o obrigatérios nos servicos de registro de imdveis, além dos comuns a todas as
serventias, os seguintes livros:

| -Livron.1-Protocolo;

Il -Livron. 2 - Registro Geral;

Il - Livro n. 3 - Auxiliar;

IV - Livro n. 4 - Indicador Real;

V -Livron. 5 - Indicador Pessoal;

VI - Livro de Registro de Aquisicao de Imdveis Rurais por Estrangeiros.

§ 12 O decreto de indisponibilidade de bens serd langado no Livro n. 5 e na matricula do imével,
se houver.

§ 22 E facultada a manutencdo dos Livros n. 4 e n. 5, e do Livro de Registro de Aquisicdo de Imdveis
Rurais por Estrangeiros apenas por meio eletronico.



Art. 156. Todos os titulos receberdo, no protocolo, o nimero de ordem que lhes competir em razao
da seqliéncia rigorosa de sua apresentacao.

§ 192 Entregar-se-a ao apresentante, mediante recibo, o comprovante de prenotacao do titulo, do
gual conste o nimero de ordem, a data e a hora da apresentacdo, bem como a adverténcia quanto
ao prazo de 30 (trinta) dias de validade do protocolo, da possivel formulacdo de exigéncias e da
necessidade de verificd-las no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 22 No protocolo serdo langados a identificacdo do titulo, o nome, o endereco, o telefone e a
conta bancdria do apresentante ou de terceira pessoa a quem autorize a restituicdo.

§ 32 Recusando-se a prestar informacdes bancdrias para posterior restituicdo, se for o caso, o
usudrio pagara antecipadamente apenas um quarto dos emolumentos, promovendo o pagamento
do restante quando decorrido o prazo da qualificacdo ou por ocasidao do cumprimento de
diligéncias dentro do prazo legal.

§ 42 As quantias recolhidas ficam sujeitas a efeitos prescricionais e ao recolhimento ao PROJUS,
na forma do art. 83 da Lein. 11.697/2008.

§ 52 No ultimo dia util de cada ano civil, o oficial apurara o total dos valores referentes aos
emolumentos ainda ndo restituidos aos interessados, em razao de titulos cuja prenotacdo tenha
sido cancelada ha mais de 90 (noventa) dias, efetuando seu depdsito a disposicdo do juizo da Vara
de Registros Publicos.

Art. 157. Depois do término do expediente ndo serd permitido o ingresso de titulo no Livron. 1,
salvo para atender a usuario que se encontrava na serventia até a hora de seu encerramento,
consignandose essa circunstancia no termo da prenotagdo ou, ainda, para atender a hipdtese
prevista no §22 do artigo 22 deste Provimento.

Art. 158. No Livro Protocolo, o nome do apresentante serd grafado por extenso, podendo ser
indicadas resumidamente a natureza do titulo e a denominacao legal dos atos formalizados.

Paragrafo Unico. Ao mencionar a natureza do titulo, far-se-a a indica¢do sucinta do objeto dos atos
ou negdcios juridicos relacionados, ressalvada a possibilidade de busca imediata pelo conteudo
dos atos praticados e a data em que foram formalizados pelo préprio sistema eletrénico.

Art. 159. Cada titulo tera um sé numero de ordem no protocolo, independentemente da
guantidade de atos.

Art. 160. Havendo requerimento expresso, o titulo podera ser apresentado para simples exame e
calculo de emolumentos, hipétese em que ndo serd lancado no protocolo, ndo implicando
cobranca alguma.



Paragrafo unico. O oficial tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos para concluir a consulta do titulo
apresentado.

Art. 161. Protocolado o titulo, o oficial terd o prazo de 15 (quinze) dias para examina-lo. Havendo
exigéncia a ser satisfeita, observar-se-3o as seguintes regras:

| -serdoindicadas, de uma sé vez, todas as exigéncias que deverao ser satisfeitas para o registro,
com a utilizacdo de papel timbrado da serventia, mencdo e assinatura do oficial ou escrevente;

Il -aformulacdo das exigéncias deverd ser fundamentada na legislacdo, de forma clara e objetiva,
vedada a simples alusao a artigo de lei;

Ill -anota de exigéncia serd entregue a parte, mediante recibo, observadas as disposicdes dos §§
22 e 32 do art. 156 deste Provimento;

IV - anotade exigéncia sera arquivada em meio fisico ou eletrénico, segundo a ordem cronoldgica;

V - se, para cumprimento de exigéncia, o titulo tiver que sair da serventia, sua devolugdo e
reingresso serao langcados em coluna prdpria do protocolo;

\Y

-tratando-se de exigéncia relativa a cumprimento de mandado extraido em execucao fiscal, sua
comunicagdo sera feita ao juiz da causa, no prazo de 05 (cinco) dias, para ciéncia do exeqliente.

Paragrafo unico. Ndo atendida a exigéncia no prazo de validade da prenotacdo, a respectiva nota
devera ser vinculada a matricula do imdvel para posterior consulta em caso de reapresentacdo do
titulo. Art. 162. Nao se conformando o apresentante com a exigéncia, ou se ndo a puder satisfazer,
remeterse-a o titulo, a seu requerimento e com a declara¢ao de duvida, ao juizo da Vara de
Registros Publicos, para dirimi-la.

Art. 163. A suscitacdao de duvida serd fundamentada e conterd a indicagdo das inconsisténcias
encontradas no documento, vedada a simples referéncia a textos legais.

Paragrafo Unico. Instruirdo o processo de duvida, obrigatoriamente, os seguintes documentos: o
titulo apresentado a registro, a cépia da nota de exigéncia; a cOpia da matricula ou da transcricao

do imével e a comprovacgao da notificacdo do suscitado para apresentar impugnacao.

Art. 164. Recebida do juizo competente a comunicacdao sobre a decisdo da duvida, o oficial a
anotara no protocolo e procedera do seguinte modo:

| - no caso de procedéncia, cancelara a prenotacgao;

Il - no caso de improcedéncia, realizard o registro quando o titulo for reapresentado,
arquivando o respectivo mandado ou certidao da sentenca.



Art. 165. Findo o prazo para o cumprimento das exigéncias, cessam automaticamente os efeitos
da prenotacao, cancelando-a o registrador, de oficio, e efetuando a restituicio dos emolumentos,
se for o caso, no prazo maximo de 90 (noventa) dias.

Pardgrafo Unico. Pendente o julgamento de dlvida, ndo se cancelard a prenotacao.

Art. 166. Caracterizada a impossibilidade do registro do titulo ou a requerimento do apresentante,
serd cancelada a prenotagao.

§ 12 O cancelamento podera ser requerido por procurador com poderes especificos, caso em que
serdo arquivadas cépias de seus documentos pessoais e do instrumento de mandato.

§ 22 O titulo que deixar de ser reclamado no prazo de 30 (trinta) dias sera arquivado,
permanecendo a disposicao do apresentante, pelo prazo estabelecido no art. 13,§ 19, deste
Provimento.

Art. 167. Protocolado o titulo, proceder-se-a ao registro no prazo de até 30 (trinta) dias.

Art. 168. A matricula e o registro, lavrados de forma clara e ordenada, de conformidade com a Lei
n.

6.015/1973, conterdo a qualificacdo das partes.

Paragrafo Unico. Dispensa-se a repeticao de nome de parte ou de qualificagdo, se ja constante da
matricula, bastando que se faca remissdo ao ato anterior.

Art. 169. Ocorrendo fusao de matriculas, o oficial verificard, com precisao, as areas e as medidas
dos iméveis, além das caracteristicas e confronta¢bes resultantes da fusdo, a fim de evitar
retificagGes sem o procedimento legal préprio.
Art. 170. Havendo indicios de parcelamento irregular do solo, é vedada a pratica de atos na
matricula do imdvel.

Secao Il

Dos Titulos
Art. 171. Observar-se-ao, quanto aos titulos admitidos a registro, os seguintes requisitos, além de

outros exigidos em lei:

| - a perfeita compatibilidade entre o titulo apresentado e os assentamentos do servico;



Il - cuidando-se de documento particular firmado por pessoa juridica, a comprovacdo da
representacdo legal do signatdrio e o reconhecimento de sua firma por tabelido, exceto quando
se tratar de agente do Sistema Financeiro de Habitacao;

I - a apresentacao do original do titulo ou de cdpia reprografica do documento publico ou
judicial, autenticada em conformidade com os originais arquivados pelo érgdo expedidor;

IV - a anuéncia expressa do agente financeiro credor em instrumentos particulares de
contratos constitutivos ou translativos de direitos reais sobre iméveis;

v - tratando-se de instrumento particular em cépia reprografica, a assinatura e a rubrica das
partes contratantes e das testemunhas, com as firmas devidamente reconhecidas;

Vi - em relacdo a imoveis rurais, a indicacdo de informacdes para a especializacdo da area de
reserva legal que possibilite a plena verificacdo de sua existéncia fisica e correspondente
localizagdo;

VIl - avedacdo de registro de titulo de propriedade rural com drea inferior a do mddulo rural,
salvo se autorizado pelo INCRA;

VIIl - tratando-se de escritura lavrada em outra unidade da federacdo, se as assinaturas do
tabelido, de seu preposto autorizado ou de quem subscreveu o ato estdo devidamente
reconhecidas em cartério de notas do Distrito Federal. (Incluido pelo Provimento 1 de 18 de
fevereiro de 2014)

Art. 172. Nas acgles de retificacdo, usucapido ou desapropria¢dao ajuizadas a partir de 12 de
novembro de 2005, a identificacdao georreferenciada do imdvel serd imediatamente exigida, nos
termos do art. 22 do Decreto n. 5.570/2005, devendo ser admitidos a registro os mandados
respectivos mediante apresentagao de trabalho técnico certificado pelo INCRA.

Art. 173. O titulo judicial estd sujeito a qualificacdo registral, no prazo do art. 161 deste
Provimento, e, havendo exigéncia a ser satisfeita, deverd ser encaminhada ao juizo ou ao
apresentante, no prazo maximo de 24 horas.(Redacdo dada pelo Provimento 9 de 25 de fevereiro

de 2016)

Secao lll

Do Registro e da Averbagao



Art. 174. As cédulas de crédito com garantia hipotecaria serdo registradas no Livro de Registro
Auxiliar e a hipoteca na matricula do imével, fazendo-se remissdes reciprocas.

Art. 175. Registrar-se-a a convengdo de condominio no Livro de Registro Auxiliar, observado o
disposto no art. 196, § 39, deste Provimento.

Art. 176. O oficial consignard na matricula do imdvel, de oficio, a condicdo, gravame ou 6nus que
estiver anunciado em clausula do contrato, escritura ou titulo judicial, quando ndo constituir ato
previsto no art. 167 da Lei n. 6.015/1973.

Art. 177. Cumpre ao interessado instruir o requerimento para averbacdo de construcdo, reforma,
desmembramento ou qualguer mudanca no gabarito do imével, com certiddo ou alvard expedido
pelo 6rgdo competente do Distrito Federal.

§ 12 Havendo divergéncia entre a area constante do alvard de construcdo e a area consignada no

termo de "habite-se", ndo se fard a averbacdo. (Modificado pelo Provimento 48 de 13 de maio de
2021.)

§ 22 E dispensado o "habite-se" para a averbacdo de construcdo residencial urbana unifamiliar de um
so6 pavimento finalizada had mais de 5 (cinco) anos em area ocupada predominantemente por
populacdo de baixa renda, hipdtese na qual cumpre ao interessado instruir o requerimento com a
declaragdo de profissional técnico, acompanhada de Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART (de
que trata a Lei 6.496/1977), ou ata notarial em que se ateste a area da construgdo, o tempo minimo
de 5 (cinco) anos e a localizagdo do imével em zona de baixa renda, de acordo com o Plano Diretor de
Ordenamento Territorial - PDOT, do Distrito Federal, sendo a avaliagdo de tais requisitos
responsabilidade do tabelido de notas, ndo bastando para isso a mera declaragdo do requerente.
(Incluido pelo Provimento 48 de 13 de maio de 2021.)

§ 32 Para os fins do disposto no pardgrafo anterior, fica dispensada a apresentacdo da Certiddo
Negativa de Débitos previdencidrios de que trata o art. 47 e seguintes da Lei 8.212/1991. (Incluido
pelo Provimento 48 de 13 de maio de 2021.)

Art. 178. A extingao do usufruto serd averbada mediante requerimento regularmente instruido e
comprovacao do recolhimento do imposto devido, se for o caso.

Art. 179. A averbac¢ao da area de reserva legal devera ser precedida de aprovagao pela autoridade
competente, nos termos da Lei n. 12.651/2012.

Art. 180. Far-se-a o registro do pacto antenupcial, de que trata o art. 244 da Lei n. 6.015/1973,
apos a celebragdo do casamento e na circunscricdo do domicilio conjugal.

Art. 181. Consideram-se satisfeitos os requisitos do art. 225 da Lei n. 6.015/1973, quando os atos
forem lavrados de acordo com o art. 48, § 2°, deste Provimento.

Art. 182. Para se averbar emancipagao, exige-se sua prévia anotagdo no assento de nascimento
do emancipado.



Art. 183. E imprescindivel alvara judicial para averbac3o de contrato de locacido em que, figurando
massa falida, empresa em recuperacdo judicial, heranca jacente, vacante ou incapaz como
locador, haja cldusula de vigéncia em face do adquirente do imdvel locado.

Art. 184. Registrar-se-a a penhora de imodvel mediante apresentagdo de certiddo de inteiro teor
do ato e independentemente de mandado judicial.

Pardgrafo Unico. A penhora pelo Sistema de Registro de Imdveis Eletronico (e-RIDF) sera realizada
nos termos do convénio.

Art. 185. Para a concessdo do beneficio previsto no art. 290 da Lei n. 6.015/1973, o interessado
declarard que esta adquirindo, pela primeira vez, imével financiado pelo Sistema Financeiro de
Habitacdo, em alienacdo fiduciaria ou hipoteca.



Pardgrafo Unico. Deverd ser afixado na serventia, com o mesmo destaque dado a tabela de
emolumentos, em linguagem clara e em local de facil visibilidade, quadro de aviso a respeito do
beneficio de que trata este artigo.

Art. 186. Para a revalidacdo de Certiddes Positivas ou Negativas de Propriedade cobrar- se-do os
emolumentos previstos na Tabela L - Dos Oficios de Registro de Imdveis - inciso VII - Busca- do
Decretolei n. 115/1967, levando-se em consideracdo apenas as buscas efetuadas a partir da data
da expedicdo da respectiva certiddo, ndo podendo exceder o valor da busca até 12 (doze) meses.

Paragrafo Unico. A revalidacdo de certidGes limita-se ao prazo de 01 (um) ano, a contar do original.

Art. 187. Quando o imdvel estiver registrado nos atuais oficios imobilidrios, o novo titulo, devido
a criacdo de outras serventias, sera apresentado a registro no servico da nova competéncia

territorial.

Paragrafo unico. Havendo desmembramento de um registro imobilidrio, mantém-se sua
competéncia enquanto ndo instalada a nova serventia.

Art. 188. Quando a legislacdo alterar designacdo ou numeracgao das unidades urbanas do Distrito
Federal, proceder-se-a, a requerimento do interessado, a averbacdo das modificacGes

introduzidas, cobrando-se os emolumentos pelo valor minimo.

Art. 189. E vedado o arquivamento do original do formal de partilha, que sera devolvido a parte
interessada, devendo o Registrador arquivar copia ou microfilmagem do titulo.

Art. 190. Serao arquivados todos os documentos que acompanham o titulo levado a registro.

Paragrafo Unico. Quando microfilmados ou gravados por processo eletronico de imagem, ndo
subsiste a obrigatoriedade da conservagao dos documentos.

Secao IV
Do Registro da Incorporac¢ao Imobiliaria
Art. 191. A incorporagdo tem seu inicio com o registro do memorial na matricula do terreno e em
cada uma das matriculas das unidades autonomas.

Pardgrafo Unico. A incorporacao finda com a expedicdo da carta de habite-se pelo drgao
responsavel e sua respectiva averbacdao em cada uma das matriculas das unidades autdbnomas.



Art. 192. Os requerimentos de registro de incorporacdo serdao autuados em folhas numeradas e
rubricadas, figurando os documentos pertinentes na ordem estabelecida em lei.

Pardgrafo uUnico. Logo que autuados, certificar-se-a, apds o ultimo documento integrante do
procedimento, a protocolizacdo e, ao final, o registro.

Art. 193. Os documentos relativos ao registro da incorporacdo serao apresentados em original ou
em copias autenticadas.

Paragrafo Unico. Se o oficial suspeitar da autenticidade das copias, exigira a exibicao do original.

Art. 194. As certiddes dos distribuidores civeis e criminais, inclusive da Justica Federal, as
trabalhistas, as negativas de impostos e as de protestos referir-se-3o aos alienantes do terreno -
atuais proprietarios e compromissarios compradores, se houver, inclusive seus conjuges - e ao
incorporador.

Art. 195. Consideram-se atos necessarios quando do registro da incorporacdo, além de outros
previstos em lei:

| - a apresentacdo do titulo de aquisicao do terreno;

Il - 0 transporte para as matriculas das unidades autonomas dos Onus ou gravames de
guaisquer natureza existentes na matricula do terreno, por averbacdo de oficio, vedada a
cobranca de emolumentos sob qualquer pretexto;

I - a averbacgao de caucao fiduciaria, caso exista, na matricula do lote do terreno, objeto da
incorporagdo, e em cada uma das unidades autébnomas.

Art. 196. Imediatamente apds a averbagdao da construcao (carta de habite-se), a instituicao de
condominio serd registrada na matricula de origem do imével.

§ 12 Para averbagdo da construcgao e registro da institui¢cdo, cujo plano inicial descrito no memorial
de incorporagdo nao tenha sido modificado, serd suficiente requerimento que enumere as
unidades, com remissdo a documenta¢do arquivada com o registro da incorporacdo,
desnecessaria a anuéncia dos condéminos.

§ 22 Quando do registro da instituicdo, deve ser exigida, também, a convencdo do condominio,
gue serd registrada no Livro n. 3.

§ 32 Na hipdtese do § 12, em cada uma das unidades autébnomas devera ser promovida uma
averbacdo que indique conjuntamente o registro da instituicdo e da conven¢ao de condominio.

§ 42 Nos casos em que a instituicdo de condominio destinar, especificar e atribuir unidades
autonomas, sera exigida a escritura publica, nos termos do art. 108 do Cédigo Civil.



§ 52 Na hipotese do pardgrafo anterior, bem como nos casos em que houver alteracdo das areas
constantes dos quadros apresentados no memorial de incorporacao, serdo promovidos os
respectivos registros em cada uma das matriculas das unidades autébnomas.

Art. 197. Na vigéncia da incorporacdo, periodo compreendido entre o registro da incorporacao
imobilidria e a emissdo da carta de habite-se, as averbagdes e registros relativos a pessoa do
incorporador ou referentes a direitos reais de garantias, cessdes ou demais negdcios juridicos que
envolvam o empreendimento serdo realizados na matricula de origem do imével e em cada uma
das matriculas das unidades auténomas abertas.

Paragrafo Unico. Para efeito de cobranca de emolumentos as averbacdes e os registros realizados
com base no caput serdo considerados como ato de registro Unico, ndo importando a quantidade
de unidades auténomas envolvidas.

Secao V

Da Retificagao Administrativa de Matricula ou Registro

Art. 198. Se o registro ou a averbacdo for omissa, imprecisa ou ndo exprimir a verdade, o oficial do
registro de imdveis fard a retificacdo, a requerimento do interessado, por meio do procedimento
administrativo previsto nos artigos seguintes, facultado ao interessado requerer a retificacdo
mediante procedimento judicial, na forma do art. 210 deste Provimento.

Paragrafo Unico. A opgao pelo procedimento administrativo ndo exclui a prestac¢ao jurisdicional, a
requerimento da parte prejudicada.

Art. 199. O oficial retificara o registro ou a averbacgado, de oficio ou a requerimento do interessado,
nos casos de:

| - omissdo ou erro na transposi¢ao de qualquer elemento do titulo;
Il -indicacdo ou atualiza¢ao de confrontacao;

Il - alteragdao de denominagdo de logradouro publico, comprovada por documento oficial;

IV - retificacdo que vise a indicar rumos, angulos de deflexdao ou insercao de coordenadas
georreferenciadas, em que nao haja alteracdao das medidas perimetrais;

V - alteragdo ou inser¢dao que resulte de mero cdlculo matematico feito a partir das medidas
perimetrais constantes do registro;

VI - reproducdo de descricdo de linha diviséria de imdvel confrontante que ja tenha sido objeto de
retificacao;



VIl - inser¢cdo ou mudanca dos dados de qualificacdo pessoal das partes, comprovada por
documentos oficiais ou mediante ordem judicial, quando houver necessidade de producao de
outras provas.

Art. 200. O requerimento serd apresentado ao oficial de registro com documentos informativos
da retificacdo pretendida.

Art. 204
o pedide :
habilitado, com prova de anotacdo de responsabilidade técnica no CREA/DF, e pelos
confrontantes.

Art. 201. Quando a retificacdo visar a medida perimetral, de que resulte ou ndo alteracdo de area,
o pedido serd instruido com planta e memorial descritivo assinado por profissional legalmente
habilitado, com prova de anotacdo de responsabilidade técnica no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Distrito Federal (CREA/DF) ou no Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF), e pelos confrontantes. (Redacdo dada pelo Provimento
9 de 25 de fevereiro de

2016).

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos plantas e memoriais assinados por profissionais que
apresentarem documentos comprobatérios de sua qualificagdo técnica, dentre os quais devera
figurar, obrigatoriamente, declaragdo emitida pelo CREA/ DF ou pelo CAU/DF, atestando a referida
habilitacdo. (Redacdao dada pelo Provimento 9 de 25 de fevereiro de 2016)

Art. 202. Verificando o oficial que a planta ndo contém assinatura de algum confrontante,
procedera, a expensas do requerente, a notificacdo do interessado para se manifestar no prazo de
15 (quinze) dias.

Art. 203. Esgotado o prazo sem impugnacdo, e uma vez comprovada a situacao de fato e de direito
anunciada no requerimento, o oficial fara a averbacao.

§ 12 Apresentada a impugnacao, intimar-se-a o requerente para se pronunciar em 05 (cinco) dias.

§ 29 Persistindo controvertida a questdo entre o requerente e o impugnante, se ndo for obtida a
conciliacdo o oficial a submetera ao juizo competente.

Art. 204. Aplica-se o procedimento as hipéteses de apuracao de dreas remanescentes resultantes
de alienag¢®es parciais, publicas ou privadas.



Art. 205. O profissional habilitado fara descricdo sucinta para a identificacdo na matricula do
imével georreferenciado, indicando os pontos notaveis vinculados aos marcos externos
georreferenciados a norte, sul, leste e oeste, arquivando-se na serventia os trabalhos técnicos
certificados pelo INCRA.

Pardgrafo unico. A pedido do interessado, o registrador expedird certiddo da qual conste a
descricdo integral da drea do imével georreferenciado.

Art. 206. Independentemente de retificacdo, dois ou mais confrontantes poderdo, por meio de
escritura publica, alterar ou estabelecer as divisas entre si, desde que preservada, se rural o
imovel, a fragcdo minima de parcelamento e, quando urbano, respeitada a legislacdo local e, se
houver transferéncia de area, com o recolhimento do imposto de transmissao.

Art. 207. Para fins de regularizacdo fundiaria, nos termos das Leis n. 9.785/1999 e n. 10.257/2001,
as areas declaradas como Zonas Especiais de Interesse Social - ZEIS dispensam retificacdo, desde
gue os lotes estejam cadastrados individualmente ou com lancamento fiscal hd mais de 20 (vinte)
anos e com a aprovacao das plantas urbanisticas pela autoridade competente.

Art. 208. As matriculas que tenham sofrido bloqueio judicial podem ser retificadas, averbando-se
a retificacdo, independentemente de intervencdo judicial, desde que se refira a prépria causa do
bloqueio.

Paragrafo Unico. Deferida retificacdo e promovida a averbacdo, o oficial comunicara ao juizo que
determinou o bloqueio, fazendo juntar cépias de documentos, certidGes e atos do seu oficio.

Art. 209. Relativamente aos imdveis rurais e nas situacdes em que a legislacao especifica assim o
determinar, a retificagdo ndo dispensard o prévio georreferenciamento.

Art. 210. A retificacdo serd requerida, preferencialmente, ao oficial do registro de imdveis, sem
prejuizo de o interessado promové-la diretamente a autoridade judicidria quando as
circunstancias revelarem a inviabilidade do procedimento ora previsto.

Paragrafo unico. O pedido de retificacdo serd lancado no Livro n. 1 e, na expedicdo de certiddes
relativas @ matricula em registros pertinentes, far-se-d4 constar o fato, até que efetuada a
averbacgdo ou negado o pedido pelo oficial registrador.
Secao VI
Do Registro do Parcelamento do Solo por Interesse Social
Art. 211. A regularizacdo e o registro de parcelamentos do solo com fins urbanos e de interesse

social de que cuida o art. 53-A da Lei n. 6.766/1979, ainda que localizados em zona rural,
obedecerdo ao disposto neste Provimento.



§ 12 N3o sdo passiveis de regularizacdo e registro os parcelamentos sobrepostos a Areas de
Preservacdo Permanente, Corredores Ecoldgicos, Unidades de Conservacao de Protecao Integral,
Zonas de Vida Silvestre de Areas de Protecio Ambiental e Unidades de Conservacdo de Uso
Sustentdvel, salvo tratandose de Area de Protecio Ambiental.

§ 22 Nos parcelamentos de imdveis rurais para fins urbanos e de interesse social ndo sdo passiveis
de regularizacdo e registro os lotes, areas desmembradas ou fracbes localizadas na area de
Reserva Legal. § 32 A regularizacdo e o registro ndo alcancam os parcelamentos de solo com fins
urbanos e de interesse social, bem como seus respectivos lotes, dreas desmembradas ou fracdes,
localizados em Area de Prote¢do de Mananciais, que ndo constem da Tabela dos Parcelamentos
Urbanos Informais ja implantados até a data de 30 de maio de 2007.

§ 42 A regularizacdo das areas que oferecam riscos estara condicionada a satisfacdo das exigéncias
previstas no paragrafo Unico do art. 32 da Lei n. 6.766/1979.

Art. 212. Em situacdo de ocupacdo ja consolidada, assim considerada aquela decretada por ato do
Poder Publico competente, podera o oficial do registro de imodveis registrar o parcelamento,
desmembramento ou fracionamento de que trata o art. 211, acompanhado dos seguintes
documentos:

| - certiddo atualizada da matricula do imovel;
Il - certiddo negativa atualizada de acOes reais ou pessoais reipersecutodrias referentes ao

proprietario do imdvel, expedida pelo distribuidor da Justica do Distrito Federal e dos Territorios,
da Justica Federal e da Justica do Trabalho no Distrito Federal;

I —certiddonegativaatualizada-de-6nusreaisrelativaao-imével; (Alterado pelo Provimento
15 de 05 de dezembro de 2016)

Il - certiddo atualizada de 6nus reais relativa ao imével

IV - projeto urbanistico aprovado pelo Distrito Federal;

V - comprovante da expedi¢ao de licengca ambiental de instalagao ou de operacgao.

§ 19 Para o loteamento iniciado por pessoas naturais ou juridicas, porém pendente de aprovacao
ou de registro por mais de 180 (cento e oitenta) dias, devera ser juntado o comprovante da

notificacao do proprietario, expedido pelo Distrito Federal.

§ 22 Nas hipoteses de imdveis resultantes de desapropriacao, devera ser juntado o auto de imissao
proviséria na posse.



Art. 213. Além do Poder Publico, podera requerer o registro do parcelamento em regularizacdo ou
a retificagdo da matricula, na forma do art. 213 da Lei n. 6.015/1973, a entidade civil
representativa dos moradores do local.

Art. 214. E facultado as serventias extrajudiciais organizar servico integrado que ofereca aos
beneficidrios a escrituracdo e o registro dos titulos.

Art. 215. Registrado o loteamento, o oficial darda conhecimento ao INCRA, informando os
elementos inerentes a especializacdo objetiva da darea rural loteada, inclusive o nimero do
cadastro rural, se houver.

Art. 216. N3o sdo devidos emolumentos na pratica de atos notariais ou de registros relativos a
regularizacdo fundiaria de interesse social a cargo da administracdo publica.

Secao VII

Outras Disposicoes

Art. 217. As notificacGes e cientificacdes ao apresentante poderdo ser feitas por via postal ou outro
meio idoneo.

Art. 218. Os protocolos relativos a pedido de registro de loteamento urbano ou rural e de registro
de incorporagdo serdo comunicados ao Ministério Publico, por via eletronica, no prazo de 05
(cinco) dias apdés o protocolo, observado o enderego eletrénico institucional indicado
especificamente para tal fim.

Art. 219. No Livro de Registro de Aquisicdo de Imodveis Rurais por Estrangeiros constardo as
anteriores realizadas por pessoas naturais ou juridicas estrangeiras, remetendo-se os respectivos
dados, trimestralmente, ao INCRA e a Corregedoria de Justica. (Redacdo dada pelo Provimento 32
de 10 de abril de 2019)

§ 12 Sem prejuizo da remessa dos dados acima referida, devem os oficios de registro de iméveis
do Distrito Federal disponibilizar na Central de Servicos Eletrénicos Compartilhados da
ANOREG/DF a relagdo completa das aquisicbes e arrendamentos de imdveis rurais por
estrangeiros, no sistema AIRE - Aquisicdo de Imodveis Rurais por Estrangeiros, para acesso e
consulta gratuitos da Corregedoria.

(Incluido pelo Provimento 32 de 10 de abril de 2019)



§ 292 O sistema AIRE - Aquisicdo de Imdveis Rurais por Estrangeiros, na Central de Servigos
Eletronicos Compartilhados da ANOREG/DF, devera ser atualizado diariamente pelos oficios de
registro de imodveis do Distrito Federal, na medida em que forem registradas as aquisi¢des de
imoveis rurais por estrangeiros. (Incluido pelo Provimento 32 de 10 de abril de 2019)

§ 32 As disposicGes anteriores também sdo aplicadas aos contratos de arrendamento de imével
rural celebrados por pessoas indicadas no artigo 12 do Provimento 43, de 17 de abril de 2015, do
CNJ. (Incluido pelo Provimento 32 de 10 de abril de 2019)

Art. 220. O oficial comunicara os registros e averbacdes relativos a aquisicdo ou a alienacdo de
bens imoveis a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal e a Secretaria da Receita Federal para
fins do disposto no art. 15 do Decreto-Lei n. 1.510/1976, nos arts. 71 e 72 da Lei n. 9.532/1997,
bem como para atender as instru¢des normativas expedidas pela Fazenda.

Art. 221. Registrar-se-do resumidamente os atos do Livro de Registro Auxiliar, salvo se o contrario
for solicitado pelo interessado, previamente avisado, caso em que se arquivara o requerimento,
certificando-se a ocorréncia.

Art. 222. Serdo cobrados os emolumentos pelo valor declarado no titulo, observado o disposto
nos arts. 58 e 59 deste Provimento.

§ 19 Ressalvados os casos de isencdo legal e o disposto no art. 16 deste Provimento, sdo devidos
emolumentos relativos a registros de acGes e penhoras, ainda que determinados pelo juizo da
causa.

§ 29 Para a pratica de atos oriundos de titulos sem valor econémico declarado no instrumento, é
vedada a cobranca de emolumentos mediante a indicagdo do valor venal do imével correlato.

Art. 223. Nas hipéteses em que a averbagdo da emissao de Cédula de Crédito Imobiliario - CCl for
solicitada em momento distinto do pedido de registro da garantia real, incidirdao emolumentos
correspondentes a averbagao sem valor declarado.

Art. 224. Em caso de desmembramento de area de terrenos, se o imével desmembrado passar a
competéncia de outro registro imobilidrio, o oficial anotara a ocorréncia no Livro Indicador Real,
remetendo-se certiddo ao registro imobilidrio respectivo para a abertura de matricula.

Paragrafo Unico. Serd aberta matricula a vista da certidao referida neste artigo e do documento
gue autorizou o desmembramento, expedido pelo Governo do Distrito Federal, se urbano, ou pelo
INCRA, se rural.

Art. 225. O registro do ato que importe desmembramento de imével rural ou urbano sera
precedido de autorizacdo da autoridade publica local ou do INCRA, se urbano ou rural,
respectivamente.



Pardgrafo Unico. Para a perfeita caracterizacdo dos iméveis resultantes, a descricdo objetiva da
area desmembrada e da drea remanescente atenderd ao disposto nos arts. 176, § 19, inciso Il,
item 3, e 225 da Lei n. 6.015/1973.

Art. 226. Havendo indicios de fracionamento de imdvel rural para fins urbanos, sem a observancia
das exigéncias legais pertinentes, o registrador recusara o registro ou a abertura da matricula,
instaurando procedimento instruido com o titulo e demais documentos a ele relacionados,
enviando-o ao juizo da Vara de Registros Publicos.

Art. 227. E indispensavel a unificacdo de imdveis, com a abertura de nova matricula, quando mais
de um for utilizado para incorporacao de edificio em condominio, observando-se o disposto neste
artigo, salvo se, até a data da entrada em vigor da Lei n. 6.015/1973, houver sido registrado o
memorial de incorporacdao com a descricdo prévia do prédio ou, ainda, averbada a sua constituicdo
sem a efetivacdo do desmembramento dos terrenos.

Art. 228. Em relacdo aos imoveis rurais, exigir-se-a, prévia ou concomitantemente, a averbacdo da
area de reserva legal por ocasido da abertura de novas matriculas ou registro de atos de
constituicdo ou modificacdo de direitos reais, ressalvado o disposto no art. 18, § 49, da Lei
12.651/2012.

§ 12 E dispensavel a prévia averbac3o da reserva legal quando a abertura de matricula decorrer de
titulo judicial, vedada a pratica de atos posteriores sem o atendimento aos requisitos contidosno
caput deste artigo.

§ 22 E vedada a abertura de matriculas que se refiram a fracdo ideal, bem como a pratica de atos
a elas relativos.

§ 32 Da certiddao de matricula sobre imdveis rurais constard, se for o caso, a observagdo de
inexisténcia de reserva legal averbada e especializada.

Art. 229. Os pedidos de certidao referente a imdveis no Distrito Federal serdao deduzidos no oficio
de registro imobilidrio de escolha do interessado, ainda que localizados em circunscricdes
imobilidrias distintas.

Art. 230. A retirada das certidGes sera feita no servigo de registro imobilidrio mais conveniente ao
usuario, escolhido na fase do requerimento, adotando as serventias malote diario para troca de
certiddes.

Art. 231. No requerimento, o usudrio poderd optar pelo recebimento das certiddées em seu
domicilio, via postal com registro, hipétese em que o custo de postagem serd acrescido aos
emolumentos.

Art. 232. O prazo maximo para a expedicdo de certidGes é de 05 (cinco) dias uteis, acrescido de
mais 02 (dois) para a circulacdo de malotes entre as diversas serventias ou sua postagem.



Art.233. A responsabilidade pela exatidao do conteddo da certiddo vincula-se aos limites de
atribuicdo da serventia.

CAPITULO Il

DO SERVICO DE REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E CIVIL DAS PESSOAS
JURIDICAS

Art. 234. S3o obrigatdrios nos oficios de registro civil, titulos e documentos e pessoas juridicas os
livros previstos na Lei n. 6.015/1973 e outros que venham a ser exigidos pela Corregedoria,
abertos, rubricados, numerados e encerrados pelo titular.

§ 12 Para fins de registro civil, titulos e documentos e pessoas juridicas, o Distrito Federal é
considerado circunscricdo registraria Unica.

§ 22 Considerando o volume de registros, podera o oficial, autorizado pela Corregedoria, diminuir
o numero de folhas do livro até a terca parte do consignado na Lei n. 6.015/1973.

§ 39, Os livros e fichas de indicadores pessoais previstos na Lei n. 6.015/1973 poderdo ser
substituidos por indices eletronicos que facilitem as buscas. (Incluido pelo Provimento 9 de 25 de
fevereiro de 2016)

Art. 235. Os titulos e documentos serdo registrados no domicilio das partes contratantes e, se
residentes em circunscri¢gdes distintas, no domicilio de todas elas, salvo os casos de previsao
diversa em lei.

§ 12 Registrar-se-do os documentos apresentados, ainda que além do prazo, nas hipdéteses que a
lei prevé, para que produzam efeitos a partir da data da apresentacao.

§ 22 O oficial comunicard a Secretaria da Receita Federal acerca de documentos registrados que
caracterizem aquisi¢cdo ou alienagao de bens imdveis por pessoas naturais ou juridicas, na forma
do disposto no art. 15 do Decreto-Lei n. 1.510/1976, nos arts. 71 e 72 da Lei n. 9.532/1997, e nas
instrucdes normativas da aludida Secretaria.

§ 32 No caso de transferéncia de sede e abertura de filial no Distrito Federal, serdao apresentadas
certiddes atualizadas de inteiro teor dos atos arquivados no registro civil das pessoas juridicas da
sede, acompanhadas dos atos constitutivos e alteracdes posteriores.

Art. 236. Dos titulos e documentos submetidos a registro, o servico fornecera recibo no qual
constardao o nimero de protocolo e a data da apresentacao.



Art. 237. Cumpre ao interessado no registro de titulo ou de documento indicar o endereco do
destinatdrio da notificagao.

Art. 238. As notificacdes decorrentes de registro de titulos e documentos serdo feitas
pessoalmente ou por carta registrada com aviso de recebimento.

§ 12 Inviabilizada a notificacdo na forma deste artigo, o oficial certificard a ocorréncia e
providenciard a notificacdo por edital, precedida de requerimento e custeio pelo interessado.

§ 22 No célculo dos emolumentos serdo incluidas, a titulo de reembolso, as despesas comprovadas
com a publicacdo de editais e a remessa postal.

Art. 238-A. Na hipdtese prevista no artigo 127, paragrafo Unico, da Lei 6.015/73, é vedado o
registro, sob um mesmo numero, de titulo ou documento em que figurem como partes ou
interessados pessoas com relacdes juridicas distintas entre si. (Incluido pelo Provimento 35 de 2
de outubro de 2019).

Art. 239. Além de outras exigéncias legais, para o registro de pessoas juridicas serdo observadas
as seguintes disposicoes: (Redacdo dada pelo Provimento 9 de 25 de fevereiro de 2016)

I - ndo serdo registrados os atos constitutivos de pessoas juridicas cujo objetivo contrariar as
disposicoes do art. 115 da Lei n. 6.015/1973, salvo autorizacdo judicial em processo de duvida;

Il - para o registro dos atos constitutivos ou de suas alteragbes, as pessoas juridicas que
tenham atividade bdsica ou subsididria submetida a fiscalizagdo por conselhos regionais ou que
dependam de aprovagao de qualquer outra autoridade, comprovardo sua prévia inscri¢ao junto a
eles;

1 - nos termos do § 22 do art. 12 da Lei n. 8.906/1994, os atos e os contratos constitutivos de
pessoas juridicas e suas alteracdes sé poderdo ser admitidos a registro quando visados por
advogados, sob pena de nulidade;

IV -oregistro ou a averbacgdo de qualquer titulo ou documento em que figure fundagdo como
interessada, seja ela outorgante, outorgada ou interveniente, sé sera feito com expressa
participacao do Ministério Publico.

Paragrafo unico. Suspeitando da autenticidade do documento, ou nele encontrando
irregularidade, o oficial suscitara duvida e notificara o requerente do registro para acompanha-la.

Art. 240. Os servicos de registro civil de pessoas juridicas adotardo Livro Protocolo, além daqueles
previstos no art. 116 da Lei n. 6.015/1973.



Art. 241. Os atos constitutivos e os estatutos dos partidos politicos serdo inscritos no Livro A dos
cartdrios de registro civil de pessoas juridicas.

Art. 242. O pedido de averbacdo da dissolucdo de associacdo, organizacdo religiosa, sindicato,
fundacdo ou sociedade simples serd instruido com os seguintes documentos:

| -atade assembléia de dissolucdo ou de distrato social;
Il - certiddo de regularidade perante o FGTS, expedida pela Caixa Econdmica Federal;
Il - certiddo negativa de tributos federais;

IV - certiddo negativa de débito perante o INSS, com finalidade especifica para o ato.

CAPITULO IV

DO SERVICO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS

Secao |

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 243. Ao lado do quadro demonstrativo dos valores constantes das tabelas de emolumentos,
serd afixado outro, de idénticas dimensbes, com a transcricdo do art. 30, caput, da Lei n.
6.015/1973, e seus paragrafos 12, 22 e 39,

Art. 244. Nos servicos de registro civil das pessoas naturais e de interdicdes e tutelas sao
obrigatdrios os livros previstos na Lei 6.015/73 e outros que forem exigidos pela Corregedoria,
abertos, rubricados, numerados e encerrados pelo titular, seu substituto ou escrevente autorizado.
(Alterado pelo Provimento 42 de abril de 2020)

§ 12 O registro de nascimento de filho de pais estrangeiros a servico de seu pais sera feito no 1¢



Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais do Distrito Federal, no Livro E, constando do assento
essa circunstancia. (Acrescentado pelo Provimento 42 de abril de 2020)

§ 22, O livro “D” podera ser escriturado em meio fisico ou meio eletrénico. Quando for em meio
fisico, serd formado por 01 (uma) das vias do Edital expedido, disposto em cada folha e assinado.
Ap6és realizacdo do ultimo ato, sera encerrado por termo, devidamente assinado, e consignando
todas as ocorréncias extraordindrias do livro, conforme modelo aprovado pela Corregedoria Geral
da Justica. (Acrescentado pelo Provimento 42 de abril de 2020)

§ 32 Quando o Livro “D” for escriturado na modalidade eletronica as assinaturas devem estar nos
padrdes de assinatura digital no ambito da ICP- Brasil. (Acrescentado pelo Provimento 42 de abril

de 2020)

Art. 245. A averbagdo da inclusdao ou da exclusdao do patronimico nos termos do nascimento e
casamento de descendentes, em decorréncia do casamento, separacdao ou divorcio dos
ascendentes, independera de autoriza¢do judicial.

§ 12 Serd averbada nos registros civis dos descendentes, independentemente de autorizacdo
judicial, a alteracdo do nome do ascendente, decorrente de decisdo judicial, de adog¢do ou de
reconhecimento de paternidade e de maternidade.

§ 22 Nos casos de pobre nos termos da lei, as averbacdes serdo isentas do pagamento dos
emolumentos.

Art. 246. Para fins de registro de nascimento, habilitacdo de casamento e ébito o Distrito Federal
é considerado circunscri¢do registral Unica.

§ 12 As declaragdes de nascimento, fora do prazo legal, dependerdo de requerimento assinado
por duas testemunhas, salvo se o registrando tiver menos de 12 (doze) anos de idade, caso em
que ficam dispensadas as assinaturas de testemunhas, observado o disposto no art. 54, item 99,
da Lein.

6.015/1973.

§ 22 Quando os nubentes residirem no Distrito Federal, a habilitacdo para casamento podera ser
processada em qualquer serventia, devendo o edital de proclamas ser publicado, sem nenhum
onus, uma Unica vez no Didrio de Justica Eletronico do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos
Territdrios, e afixado no oficio da habilitagao.

§ 32 Se um dos nubentes residir fora do Distrito Federal, o edital de proclamas sera publicado e
afixado na circunscricao registral de sua residéncia.

Art. 247. O interessado, atingida a maioridade civil, ou o procurador com poderes especiais podera
requerer diretamente aos cartérios de registro civil certiddo de inteiro teor de seu registro de
nascimento, ndo se aplicando o disposto no § 22 do art. 62 da Lei n.8.560/1992.



Pardgrafo Unico. O adotado, atingida a maioridade civil, detém igual direito, diante do disposto no
art. 48 da Lei n. 12.010/2009, independentemente de ordem judicial.

Art. 248. E dispensado o reconhecimento das firmas dos nubentes e das testemunhas, quando
lancadas no requerimento de habilitacdo em presenca do oficial de registro, de seu substituto ou
de escrevente autorizado. (Redacdo dada pelo Provimento 9 de 25 de fevereiro de 2016)

Art. 249. No caso de nubente(s) estrangeiro(s), serd exigida a comprovacdo da regularidade da
estada no territdrio nacional, juntando aos autos a documentacdo pertinente.

Art. 249A. No procedimento de habilitacdo para o casamento, o estrangeiro, na condicdo de
refugiado, apatrida ou asilado, podera fazer prova de idade, estado civil e filiacdo mediante a

apresentacdo de quaisquer dos seguintes documentos: (Acrescentado pelo Provimento 24, de 10
de maio de 2018)

| - cédula especial de identidade de estrangeiro, emitida pela Policia Federal do Brasil;
Il- passaporte;
Il - atestado consular;

Il1- certiddo de nascimento ou de casamento, com averbac¢do do divércio, traduzida por tradutor
publico juramentado e registrada por oficial de registro de titulos e documentos.

Paragrafo Unico. Serdo aceitos também documentos oficiais que comprovem a idade, o estado
civil e a filiagdo, de acordo com a legislacdao do pais de origem, traduzidos por tradutor publico
juramentado e registrados em oficio de registro de titulos e documentos.

Art. 250. Devem constar do termo do casamento religioso, com efeitos civis, as assinaturas do
celebrante, dos nubentes e das testemunhas.

Art. 251. A conversao da unido estavel em casamento podera ser requerida pelos companheiros
perante o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais do Distrito Federal.

§ 12 Na via extrajudicial, o requerimento de conversao devera ser assinado pelos companheiros,
mediante declara¢dao de que mantém unido estavel, esclarecimento quanto ao sobrenome,



podendo qualquer dos contraentes, querendo, acrescer ao seu o sobrenome do outro, vedada a
supressao total dos apelidos de familia; auséncia de impedimento para o casamento e declaracao
de duas testemunhas conhecidas que declarem, sob as penas da lei, terem conhecimento da unido
estavel. (Incluido pelo Provimento 38 de 27 de dezembro de 2019.)

§ 29 Recebido o requerimento, serd iniciado o processo de habilitacdo sob o mesmo rito previsto
para o casamento, devendo constar dos editais que se trata de conversdo de unido estavel em
casamento. (Incluido pelo Provimento 38 de 27 de dezembro de 2019.)

§ 32 Decorrido o prazo legal do edital sem que haja qualquer impedimento e cumpridas demais
formalidades legais, serd lavrado o assento da conversdo da unido estavel em casamento, no Livro
“B”, independentemente de homologacdo judicial, prescindindo o ato da celebracdo do
matrimdnio, sem indicacdo da data da celebracdo, do nome do presidente do ato e das assinaturas
dos companheiros e das testemunhas, cujos espacos proprios deverdo ser inutilizados, anotando-
se no respectivo termo que se trata de conversao de unido estavel em casamento. (Incluido pelo
Provimento 38 de 27 de dezembro de 2019.)

§ 42, A conversdo da unido estavel em casamento se sujeita a ado¢ao do regime matrimonial de
bens, na forma e segundo os preceitos da lei civil, bem como a todas as regras de ordem publica
pertinentes ao casamento, ndo retroagindo os efeitos do regime de bens adotado. (Incluido pelo
Provimento 38 de 27 de dezembro de 2019.)

§ 52. Ndo constara do assento de casamento convertido de unido estavel a data do inicio desta,
salvo por determinacdo judicial ou legal. (Incluido pelo Provimento 38 de 27 de dezembro de
2019.)

Art. 252. No registro de o6bito, além dos requisitos previstos no art. 80 da Lei n. 6.015/1973,
constardo a data do nascimento do falecido e o nimero de sua inscricdo eleitoral, quando
existente ou conhecido do declarante.

Paragrafo Unico. A unido estavel, previamente reconhecida por sentenca declaratéria ou escritura
publica bilateral, podera ser consignada no assento do dbito.

Art. 253. O oficial comunicara aos érgaos governamentais, na forma e nos prazos previstos em lei,
o registro de débitos, nascimentos e casamentos.

Art. 253-A O Oficial remeterd, em até 1 (um) dia util, ao Instituto Nacional de Seguridade Social -
INSS, pelos meios admitidos no Sistema Nacional de Informag¢des de Registro Civil - SIRC ou por
outro meio que venha a substitui-lo, a relagdo dos nascimentos, dos natimortos, dos casamentos e
dos 6bitos registrados na serventia. (Incluido pelo Provimento 31 de 10 de abril de 2019)

§ 12 Para os registros de nascimento constarao das informacgdes, obrigatoriamente, o CPF, o género,
a data e o local de nascimento do registrado, bem como o nome completo, género, data e local de
nascimento e CPF da filiacdo, conforme obrigatoriedade prevista no art. 62 do Provimento 63, de 14
de novembro de 2017, editado pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ.



§ 22 Para os registros de natimorto, que serdo lavrados no Livro C-Auxiliar, constardo os dados que
couberem, podendo ser indicado prenome e sobrenome do registrando pelos pais.

§ 32 Para os registros de casamento e de dbito, constardo da informacdo, obrigatoriamente, a filiacao,
o género, o CPF, a data e o local de nascimento, bem como, acaso disponiveis, os seguintes dados:

a) numero de inscri¢do do PIS/PASEP;
b) numero de inscri¢cdo no Instituto Nacional do Seguro Social - INSS;

c) numero de beneficio previdenciario - NB, se a pessoa falecida for titular de qualquer beneficio pago
pelo INSS;

d) nimero de registro da Carteira de Identidade e respectivo érgdo emissor;
e) numero do titulo de eleitor;
f) numero e série da Carteira de Trabalho.

§ 42 E obrigatéria a inclusdo de qualquer outra informac3o solicitada pelo Sistema Nacional de
Informacgdes de Registro Civil - SIRC, que seja de conhecimento do Oficial do Registro.

§ 52 No caso de ndo haver sido registrado nenhum nascimento, natimorto, casamento ou obito no
més, devera o Titular do Cartoério de Registro Civil de Pessoas Naturais comunicar este fato ao INSS
no primeiro dia util do més subsequente.

§ 62 Devera o Oficial acessar o Sistema Nacional de Informacgdes de Registro Civil - SIRC, até o 52 dia
util do més subsequente, para verificar se as informacgdes por ele prestadas no més anterior estao
atualizadas, devendo gerar e arquivar relatdrio eletrénico dos citados dados na serventia.

§ 72 O descumprimento de qualquer obrigacdo imposta neste artigo, bem como o fornecimento de
informacdo inexata, sujeitard o Titular do Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Naturais, além de
outras penalidades previstas, a penalidade estabelecida no art. 92 da Lei 8.212/1991, conforme
valores atualizados pela Portaria MPAS 4.479, de 04 de junho de 1998.

Art. 253-B. Antes da lavratura de qualquer registro de nascimento, o Oficial de Registro Civil de
Pessoas Naturais deve realizar consulta a Central de Informagdes de Registro Civil das Pessoas
Naturais — CRC, com a finalidade de verificar a existéncia de registro de nascimento lavrado com o
mesmo numero de Declaragcdo de Nascido Vivo — DNV. (Incluido pelo Provimento 41 de 03 de mar¢o
de 2020.)



Art. 254. Incumbe ao oficial encaminhar ao Ministério da Justica e as respectivas reparticdes
consulares ou embaixadas o registro de casamento e de 6bito de pessoa estrangeira, sem a
incidéncia de quaisquer 6nus.

Paragrafo Unico. Constatado pelo oficial que se trata de estrangeiro refugiado, apatrida ou asilado,
fica dispensada a comunicacdo do registro de casamento e de dbito as reparticdes consulares e
embaixadas. (Acrescentado pelo Provimento 24, de 10 de maio de 2018).

Art. 255. Dentro de 05 (cinco) dias do registro da adocao, serd remetida ao juizo onde se processou
o feito a certiddo do novo assento de nascimento.

Art. 256. Nos casos de investigacdo de paternidade de que trata a Lei n. 8.560/1992, os oficiais
encaminhardo ao juizo da Vara de Registros Publicos certidao integral, quando a mae informar,
voluntariamente, os dados do suposto pai.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses em que ndo for declarado o nome do suposto pai, o oficial
comunicard ao Ministério Publico, informando a qualificacdo, endereco e telefone do declarante.

Art. 257. E dispensado o "cumpra-se" do juizo local no mandado de averbacdo expedido em outras
unidades da federacdo e relativo ao reconhecimento de paternidade na forma da Lei n.
8.560/1992.

§ 12 O instrumento particular de reconhecimento de paternidade serd averbado apds o
reconhecimento da firma do genitor, independentemente de autorizagao judicial.

§ 22 O reconhecimento de firma previsto no paragrafo anterior serd dispensado quando a
assinatura for langada na presenca do oficial de registro, seu substituto ou escrevente autorizado,
gue certificard essa circunstancia.

§ 32 O termo de reconhecimento de paternidade firmado perante o drgdao do Ministério Publico
serd averbado apds o reconhecimento de firma do promotor de justica. (Acrescentado pelo
Provimento 17 de 3 de abril de 2017.)

§ 42 Na hipotese do paragrafo anterior, sera dispensado o reconhecimento de firma de promotor
de justica do Distrito Federal desde que este mantenha cartdao de assinatura atualizado nos oficios
de registro civil. (Acrescentado pelo Provimento 17 de 3 de abril de 2017).



Art. 258. Nos dias em que ndo houver expediente, os servicos manterdo plantdo na prépria
serventia ou nos postos instalados nas maternidades, no horario das 09h as 17h, observando- se
a seguinte escala de revezamento mensal:

[ - 0 32 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas e Protesto de
Titulos de Taguatinga nos meses de fevereiro, abril, junho, agosto, outubro e dezembro, nos anos
pares, e janeiro, marco, maio, julho, setembro e novembro, nos anos impares;

Il - 0 52 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas de Taguatinga nos
meses de janeiro, marco, maio, julho, setembro e novembro, nos anos pares, e fevereiro, abril,
junho, agosto, outubro e dezembro, nos anos impares;

1l
12 Oficio de Registro Civil, Titulos € Documentos e Pessoas Juridicas de Brasilia.

1 — 0 22 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Protesto de Titulos e Pessoas
Juridicas de Sobradinho nos meses de janeiro, marco, maio, julho, setembro e novembro, nos anos
pares, e fevereiro, abril, junho, agosto, outubro e dezembro, nos anos impares; (Redacdo dada
pelo Provimento 11 de 27 de junho de 2016)

IV — o 82 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas de Sobradinho nos
meses de fevereiro, abril, junho, agosto, outubro e dezembro, nos anos pares, e janeiro, marco,
maio, julho, setembro e novembro, nos anos impares; (Incluido pelo Provimento 11 de 27 de junho
de 2016)

v — os demais servigos de registro civil manterao plantdao durante todo o ano, com exce¢ao do
12 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas de Brasilia. (Incluido pelo
Provimento 11 de 27 de junho de 2016)

Paragrafo Unico. Os oficiais afixardo, internamente, quadro de aviso com a escala de plantdo. Caso
nao estejam de plantdo, ficam obrigados a manter aviso indicativo do plantonista, com endereco
e telefone, afixando-o na parte externa de sua serventia e em local visivel.

Art. 259 . O 12 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas e Protesto
de

Titulos do Nucleo Bandeirante, o 52 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Protesto
de Titulos e Pessoas Juridicas do Guara e o 22 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e



Pessoas Juridicas de Brasilia manterdo posto avancado de registro de ébito no Instituto de
Medicina Legal de Brasilia. (Redacdo dada pelo Provimento 7 de 6 de outubro de 2015).

§ 12 O posto funcionara de segunda-feira a domingo, das 9h as 19h, mediante sistema de
revezamento entre as serventias referidas no caput deste artigo, que ficardo dispensadas de
realizar plantdo nas respectivas sedes.

§ 29 Os oficios poderdo utilizar Livro de Registro de Nascimento para os fins previstos no § 12 do
art. 77 da Lein. 6.015/1973.

§ 32 Devera ser afixado aviso em local visivel, na area interna e externa da serventia, com o
endereco e o numero de telefone do posto de registro de ébitos.

Art. 260. Serd juntada ao processo de habilitacio de casamento, para controle, cépia do
comprovante de pagamento dos emolumentos, discriminados a natureza do ato, o valor e a
identificacdo na tabela de emolumentos.

Art. 260-A. Os oficiais deverao encaminhar a Corregedoria, nos meses de janeiro e julho, relatério
da atividade dos juizes de paz em exercicio na serventia, o qual devera conter as seguintes
informacgoes: (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

I - se 0s juizes de paz titulares estdo celebrando casamentos e, em caso negativo, o motivo
do afastamento ou do impedimento; (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Il - quantidade de casamentos realizados pelos juizes de paz titulares e suplentes. (Incluido
pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Art. 261. Todas as duvidas, devidamente fundamentadas e formalizadas pelo oficial suscitante,
serdao submetidas ao juizo da Vara de Registros Publicos.

Art. 261-A. Nos casos de retificagOes descritas no art. 110 da Lein2 6.015/73, o Registrador, mediante
documentos apresentados juntamente com o requerimento de retificagao, ao constatar que o erro
foi devidamente comprovado, deve deferir a citada retificagdo mediante decisdo, autorizando a

averbacdo a margem do registro. (Incluido pelo Provimento 43 de 04 de maio de 2020)

Paragrafo Unico. Nao serdao cobrados emolumentos para as averbagdes de retificagdes decorrentes
de erros materiais imputaveis ao Oficial. (Incluido pelo Provimento 43 de 04 de maio de 2020)

Art. 261-B. Nos casos de indeferimento de requerimento de retificacdo, o Registrador devera fazé-lo
mediante decisdo fundamentada, arquivando-o na serventia. (Incluido pelo Provimento 43 de 04 de

maio de 2020)



Art. 261-C. Quando se tratar de retificacdo de erro em assento de casamento, o requerimento deve
ser firmado por ambos os cénjuges, salvo justificada impossibilidade. (Incluido pelo Provimento 43
de 04 de maio de 2020)

§ 12 Em situagGes excepcionais, quando ndo for possivel o requerimento por ambos os conjuges, o
requerente deverd comprovar os motivos da retificacdo, cabendo ao Registrador analisar cada caso.
(Incluido pelo Provimento 43 de 04 de maio de 2020)

§ 22 Caso o Registrador ndo se convenca dos motivos apresentados, devera de forma fundamentada
expor as razbes do indeferimento do pedido ou, caso entenda necessario, suscitar duvida ao Juizo da
Vara de Registros Publicos do Distrito Federal. (Incluido pelo Provimento 43 de 04 de maio de 2020)

Art. 261-D. As retificacbes de assento de ébito, no tocante a inclusdo/exclusdo ou correcdo dos
nomes daqueles que figuram no campo “Observacbes/Averbacdes” do registro de dbito, podem ser
feitas desde que apresentadas provas documentais quanto ao erro ou a omissao. (Incluido pelo
Provimento 43 de 04 de maio de 2020)

§12 A citada retificacdo pode ser estendida para permitir a inclusdo do nome de companheira deixada
pelo falecido, observado o paragrafo Unico do art. 252 do Provimento-Geral da Corregedoria Aplicado
aos Servicos Notariais e de Registro. (Incluido pelo Provimento 43 de 04 de maio de 2020)

§22 Serd admitida administrativamente a inclusdo de informacdo quanto aos documentos pessoais
do falecido, bem como a existéncia de bens ou testamento por ele deixados, desde que apresentados
documentos comprobatérios, assim como a retificacdo do estado civil do falecido, mediante
apresentacdo de certiddao de nascimento ou de casamento atualizada, entendendo-se aquela
expedida hd menos de trés meses. (Incluido pelo Provimento 43 de 04 de maio de 2020)

Art. 261-E. Quando o requerimento de retificacdo, referente ao art. 110 da Lei n? 6.015/73, ndo
contiver todos os documentos descritos nos artigos 261-C e 261-D, o Registrador pode,
excepcionalmente, deferir a correcdo do erro, mediante decisdao fundamentada que devera ficar
arquivada na serventia. (Incluido pelo Provimento 43 de 04 de maio de 2020)

Art. 261-F. As retificagdes de registro do menor de 16 anos devem ser feitas por ambos os genitores
e, para o maior de 16 anos, é necessaria a assinatura do registrado e a assisténcia também de ambos
os genitores, exceto quando se tratar de menor emancipado. Caso a representagao ou assisténcia de
ambos os genitores ndo seja possivel, deve ser apresentada uma justificativa por escrito pelo ausente,
a qual devera ser arquivada na serventia. (Incluido pelo Provimento 43 de 04 de maio de 2020)

Art. 261-G. O Oficial retificard de oficio os erros detectados em seus assentamentos quando
constatada a imediata necessidade de sua correcdo e houver prova documental suficiente. (Incluido
pelo Provimento 43 de 04 de maio de 2020)




Art. 261-H. Eventual duvida referente a qualquer dessas retificacGes, descritas nos artigos
supracitados devera ser remetida ao juizo competente para dirimi-la. (Incluido pelo Provimento 43
de 04 de maio de 2020)

Secao ll

Dos Juizes de Paz

Dalndicacioedal x

Das Disposi¢Oes Preliminares
(Redacdo dada pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Art. 262. Os juizes de paz, enquanto ndo for publicada lei que disponha sobre sua eleicdo, serdo
indicados pelo corregedor e nomeados pelo presidente do Tribunal de Justica, para atuar junto
aos servicos de registro civil do Distrito Federal. (Redacdo dada pelo Provimento 2 de 18 de

fevereiro de 2014)

§12 0 192 e 0 22 Oficios de Registro Civil e Casamento, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas da
Circunscricao Judicidria de Brasilia-DF contardo com 03 (trés) juizes de paz titulares cada um,
devendo ser observada a divisdo equitativa dos expedientes entre eles. (Redacdo dada pelo
Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

§22 Nas demais circunscri¢des do Distrito Federal havera 01 (um) juiz de paz titular em cada oficio
de registro civil. (Redacdao dada pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Da Nomeacdo dos Juizes de Paz
(Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Art. 262-A. O preenchimento de vaga de juiz de paz far-se-a mediante remocao entre os juizes de
paz em exercicio no Distrito Federal, observado o critério de antiguidade, o qual levara em
considerac¢do a data da nomeacao. (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014).

§12 Avaga de juiz de paz titular serd preenchida mediante remocao entre os juizes de paz titulares
em exercicio no Distrito Federal. (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)




§22 A vaga remanescente da remocado entre os juizes de paz titulares serd preenchida mediante

remocdo entre os juizes de paz suplentes em exercicio no Distrito Federal. (Incluido pelo
Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

§32 A vaga remanescente da remocao entre os juizes de paz suplentes serad preenchida mediante

remocdo entre os juizes de paz suplentes em exercicio no Distrito Federal. (Incluido pelo
Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

§42 A vaga remanescente da remocao entre os juizes de paz suplentes serd preenchida mediante
indicacdo do corregedor e nomeacao pelo presidente do Tribunal de Justica, obedecendo aos
critérios de conveniéncia e oportunidade da Administracdo Publica. (Incluido pelo Provimento 2 de
18 de fevereiro de 2014)

Art. 263. O interessado na nomeacdo formulard ao corregedor requerimento instruido com a
seguinte documentacdo: (Redac¢do dada pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de2014)

| indicaciod ida;

I - certiddo de distribuicdo civel, trabalhista e de protesto de titulos da Justica do Distrito
Federal; (Redacdo dada pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Il - certidao de distribui¢do civel das Justicas Federal, Eleitoral e Militar dos lugares em que
residiu nos ultimos 05 (cinco) anos; (Redacdo dada pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

[l - certidGes criminais negativas fornecidas pela justica federal de 12 e 22 graus e pela justica do
Distrito Federal de 12 e 29 graus, além da folha de antecedentes da Policia Federal e da Policia
Civildo

Distrito Federal ou dos Estados em que haja residido nos ultimos 05 (cinco) anos;

(Redacdo dada pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

IV - prova de ser bacharel em Direito;



V -prova de residir no Distrito Federal ou no entorno; (Redacdo dada pelo Provimento 2 de 18 de

fevereiro de 2014)

VI - curriculo atualizado e 02 (duas) fotos 3x4cm.

Paragrafo uUnico. A auséncia de qualquer dos documentos acima relacionados implicarda no
indeferimento sumario do requerimento. (Redacdo dada pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de
2014) Art. 264. Apresentada toda a documentacdo e aprovado o requerimento pelo corregedor,
encaminharse-a a indicacdo ao presidente do tribunal para a nomeacao.

Da Substituicdo dos Juizes de Paz
(Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Art. 265. O primeiro suplente substituird o juiz de paz titular nos casos de falta/impedimento ou
auséncia eventual. (Redacdo dada pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014).

§12 O segundo suplente sera convocado para substituicdo nos casos de falta/impedimento ou
auséncia eventual do titular e do primeiro suplente. (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro

de 2014).

§22 Havendo impedimento do juiz de paz titular e dos suplentes em exercicio no oficio de registro
civil, serd convocado o juiz de paz suplente de outro oficio, obedecidas as seguintes regras:
(Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014).

[ -012e 022 Oficios de Registro Civil e Casamento, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas
de Brasilia substituem-se mutuamente; (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de.fevereiro de 2014).

I - 0 32 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas e Protesto de
Titulos de Taguatinga e o 52 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas de
Taguatinga substituem-se mutuamente; (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014).




1 - 0 32 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas do Paranoa serd
substituido pelo 29 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas e
Protesto de Titulos de Sobradinho e pelo 82 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e
Pessoas Juridicas de Sobradinho; (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

v - 0 29 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas e Protesto de
Titulos de Sobradinho e o 82 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas de
Sobradinho serdo substituidos pelo 92 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas
Juridicas de Planaltina; (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Vv - 0 92 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas de Planaltina sera
substituido pelo 32 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas do Paranog;
(Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Vi - 0 42 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas do Gama sera
substituido pelo 12 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas e
Protesto de Titulos do Nucleo Bandeirante; (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de
2014)

VIl - o 32-Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas e Protesto de
Titulos do Nucleo Bandeirante sera substituido pelo 52 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e
Documentos, Pessoas Juridicas e Protesto de Titulos do Guara;

(Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014).

VIII - o 52 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas e Protesto de
Titulos do Guara sera substituido pelo 42 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas
Juridicas do Gama; (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014).

IX - 0 42 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas e Protesto de
Titulos de Brazlandia sera substituido pelo 72 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e
Pessoas Juridicas de Ceilandia; (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014).

X - 0 72 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas de Ceilandia sera
substituido pelo 62 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas de
Samambaia; (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de2014).

Xl - 0 62 Oficio de Registro Civil, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas de Samambaia serd
substituido pelo 42 Oficio de Notas, Registro Civil, Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas e
Protesto de Titulos de Brazlandia. (Incluido pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Do F ; o Habilitacs .



Da Habilitagdo e da Celebra¢ao do Casamento
(Redacdo dada pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Art. 266. No procedimento de habilitacdo de casamento, apds a manifestacdo do Ministério
Publico, ndo oferecida impugnacdo ao casamento, o oficial emitird o certificado de habilitacdo.

Paragrafo Unico. Havendo irregularidade ou impugnacdo ao procedimento de habilitacdo ou a
documentacdo apresentada, os autos serdo encaminhados ao juizo da Vara de Registros Pablices;

Paragrafo unico. Havendo irregularidade ou impugnacdo ao procedimento de habilitacdo ou a
documentacdo apresentada, os autos serdo encaminhados ao juizo da Vara de Registros Publicos,
observado o disposto na Lei de Registros Publicos e no Cddigo Civil. (Redacdo dada pelo
Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

Ba-Celebracio-do-Casamente

Art. 267. O casamento sera celebrado em ato solene e individual, enunciando o juiz de paz a
declaragdo prevista no art. 1.535 do Cdadigo Civil, depois de ouvir dos nubentes a afirmacdo de que
pretendem casar por livre e espontanea vontade.

§ 12 A solenidade do casamento sera realizada na sede da serventia ou em outro prédio publico
ou particular escolhido pelos contraentes e aceito pelo juiz de paz, com toda publicidade e a portas
abertas.

§ 2° Deverdo estar presentes pelo menos 02 (duas) testemunhas na hipdtese de solenidade de
casamento realizada na sede da serventia ou em prédio publico. Serdo 04 (quatro) as testemunhas
guando for realizada em edificio particular ou quando algum dos contraentes ndo souber ou ndo
puder escrever.

§ 32N
disponibih ;
consulta ao juiz de paz, delas constando, pelo menos, 03 (trés) dias uteis da semana.

§ 32 No ato de requerimento de abertura do processo de habilitacdao para casamento deverao ser
disponibilizados aos nubentes as datas possiveis para celebracao do matriménio, mediante prévia
consulta ao juiz de paz, sendo certo que as serventias poderdo disponibilizar quantidade minima
de dias uteis, proporcional a média aritmética de casamentos realizados mensalmente, conforme
escalonamento que se segue: (Redacdo dada pelo Provimento 28, de 23

de outubro de 2018).



| - até 50 casamentos por més — no minimo 1 (uma) vez na semana;

I - de 51 a 100 casamentos por més — no minimo 2 (duas) vezes na semana;

Il -acima de 100 casamentos por més — no minimo 3 (trés) vezes por semana."

§ 49 O juiz de paz ndo podera realizar solenidades coletivas de casamento, como tais entendidas

guaisquer situacdes em que os contraentes expressem coletivamente o propdsito de se casarem,
simultdnea ou sucessivamente.

§ 52 Na hipotese de solenidade em local escolhido pelos contraentes e aceito pelo juiz de paz,
deverdo ser recolhidas por meio de guia prépria as despesas devidas (dobro do valor fixado no
item 11, da Tabela "I", do Decreto-Lei n. 115/1967), a serem transferidas ao juiz de paz, pelo
registrador, no prazo de cinco dias, contados da data da celebra¢do do casamento. (Redacao dada
pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)

§ 62 O recebimento de valores em desacordo com o disposto no paragrafo anterior ensejara
apuracao de responsabilidade administrativa.

Art. 268. Nas celebragdes, os juizes de paz deverao usar trajes compativeis com a solenidade do
ato e portar faixa verde e amarela, de aproximadamente 10 (dez) centimetros de largura, partindo
do ombro direito em sentido transversal.

Art. 269. Impedido para o ato ou impossibilitado de comparecer a ceriménia, o juiz de paz
comunicara antecipadamente o ocorrido ao oficial do respectivo registro civil, em prazo habil para
a convocagao do suplente.

Paragrafo Unico. Os afastamentos por motivo de salde deverdao ser comprovados mediante a
apresentacdo de atestado médico ao Oficial de Registro Civil, para fins de controle e anotacao.
(Redacdo dada pelo Provimento 2 de 18 de fevereiro de 2014)




Secao lll
Dos Registros Civis das Pessoas Naturais Realizados no Estrangeiro
Art. 270. O registro dos casamentos realizados no exterior, por autoridade estrangeira, observara
as formalidades e os requisitos da lei brasileira e dependerd dos seguintes requisitos:

| -apresentacao de documento de legalizacdo emitido pela autoridade consular, com
reconhecimento de sua firma no Brasil;

Il -traducdo oficial da certidao estrangeira;
IIl - ndo contrariar o ato a soberania nacional, a ordem publica e os bons costumes.

§ 12 Devera ser feita anotacdo no Livro E, previsto no art. 33, paragrafo Unico, da Lei n. 6.015/1973
e nos demais registros exigidos pela lei brasileira.

§ 29 O registrador civil no Brasil ndo realizara a trasladacdo quando ndo observados os requisitos
previstos neste artigo.

Art. 270-A. Recebida carta de sentenca expedida de forma eletrénica para cumprimento de
decisdo estrangeira, homologada pelo Superior Tribunal de Justica em decisdo transitada em
julgado, serd promovida a averbacdo de divdrcio ou separacao judicial conforme provimento

editado pelo Conselho Nacional de Justica.(Incluido pelo Provimento 33 de 28 de junho de 2019)

Art. 271. A trasladacdo dos assentos de nascimento, casamento e ébito de brasileiros em pais
estrangeiro sera feita no 12 Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais do Distrito Federal.

Paragrafo Unico. Ndo serdao cobrados emolumentos das trasladagbes de nascimento e de dbito,

sendo os de casamento cobrados com base no valor fixado na alinea b do inciso VII da Tabela | do
DecretoLein. 115/1967.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 272. E vedada aos Notarios e Registradores a utilizacdo do nome e dos simbolos do Poder
Judiciario:

| - naidentificacdo visual da serventia;

Il - nos documentos lavrados e expedidos pela serventia;



Il - na identificacdo de seus funciondrios.

Art. 273. As serventias que passarem a adotar apenas livro eletronico, nas hipdteses permitidas
por este provimento, encerrarao os livros existentes em meio fisico, por termo préprio.

Pardgrafo unico. O livro eletrénico somente poderd ser adotado por sistema que garanta a
verificacdo da existéncia e conteddo do ato, subordinando-se as mesmas regras de lavratura
atinentes ao livro fisico.

Art. 274. Revogam-se o Provimento Geral da Corregedoria aplicado aos servicos notariais e de
registro, publicado no Didrio da Justica Eletrénico de 30 de dezembro de 2008, e respectivas
disposi¢cOes em contrario.

Art. 275. Este Provimento entrara em vigor no dia 7 de janeiro de 2014.

Desembargador LECIR MANOEL DA LUZ Corregedor da Justica do Distrito Federal e dos
Territérios



