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1. Como acessar o Modulo Conta Corrente Digital

O acesso ao sistema somente podera ser feito com o uso do certificado digital.

Para logar no sistema “WebRecivil” o oficial ou funcionario devera acessar o link: webrecivil.recivil.com.br com o
seu certificado digital j& conectado no computador.

Selecione um certificado i

byRecivil X . X .
ebreCI 1 Selecione um certificado para se autenticar no webrecivil.recivil.com.brid43
Y 1 SINDICATO DOS OFCIAIS DE REGISTRO CvIL DAS PESS{ D
Parz scesso so sistema Webracivil £ ) (AL Certisign RFB ...
preciso ter o certificado digital.
(AC Certisign RFE G4)

' Se wocé j3 possui certificado digital,

cligue ns imagem ao lado.

TI do Recivil através do telefone (31) 2129-6000
Tela de entrada do sistema Tela de selegéo do certificado Digital

ApOs isso vocé deverd selecionar o seu certificado e digitar sua senha (senha PIN) do certificado.
Obs: O certificado digital tem que estar valido, ndo pode estar revogado e tem que ser do tipo A3.

Ao entrar no portal de servigos do registrador civil “WebRecivil” o oficial ou funcionario visualizara varios modulos
com os servicos ja disponiveis no portal.

O mddulo Conta Corrente Digital € do da cor verde e fica entre os médulos SIRC e Recompe (como mostra a
figura abaixo) para acessa-lo basta somente clicar sobre a imagem.

n Salde Conta Corrente Digital: R$ 0.00 nnmmm n Beguranca
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2. Entendendo o Médulo Conta Corrente Digital

As solicitagbes e emissdes de 22 via de certiddes tém um custo para o cidadéo.


http://www.webrecivil.recivil.com.br/
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Quando uma 22 Via de certiddo € emitida e impressa, este valor, pago pelo requerente, é rateado entre o cartorio
solicitante, o cartério expedidor e a CRC — Central de Registro Civil.

Segue que para que aconte¢a o rateio, 0s cartérios precisardo fazer um depdsito em suas respectivas contas
corrente Digitais (conta corrente “virtual” do sistema).

Conforme um cartério for solicitando e emitindo certiddes, os valores correspondentes vdo sendo debitados e
creditados automaticamente em sua conta corrente digital.

Quando a conta corrente digital estiver com um saldo que o oficial do cartério considere alto, ele podera fazer
saques desta conta corrente digital, transferindo o valor desejado para sua conta corrente real (sua conta
bancaria).

Esta conta corrente real, sera a conta ja cadastrada no Recivil onde acontecem os pagamentos do Recompe-MG
ou se preferir, o oficial poderd cadastrar uma conta diferente para este esse recebimento enviando um e-mail
para financeiro@recivil.com.br.

Logo, estaremos disponibilizando dentro do proprio médulo um local onde o oficial podera cadastrar uma nova
conta diretamente no sistema.

O Sistema prové telas para que o cartério monitore o extrato de sua conta corrente digital.

O médulo possui as opcdes de crédito em conta, saque e extrato, explicaremos cada um deles abaixo.

3. Modulo Conta Corrente Digital — Crédito em Conta Corrente

No servico de crédito em conta corrente, o oficial ou funcionario do cartério poderé realizar um crédito na conta
digital do cartorio.

Para isso € preciso que ele, primeiramente, entre no médulo Conta Corrente Digital, na WebRecivil, e informe um
valor que deseja depositar em sua conta virtual através do servico “Adicionar crédito em conta corrente”. Sera
emitido um boleto que devera ser pago pelo cartério. Este valor, depois de compensado, estara disponivel como
saldo na conta digital do cartorio.

ApGs a compensacao do boleto o saldo (valor) serd creditado na conta digital do cartorio.

Abaixo segue a tela de crédito em conta corrente:

saldo Conta Corrente Digital: R$ 1527.72 FaQl i |1 |2 |AI[4AA AL % B gﬁgﬂf_’;g‘qa

byRecivil Bem-vindo!

o
\0 \ breC].V].l Serventia: Oficial Cartorio }

u - CRC ~ Recompe - Transparéncia ~ SIRC ~ CPF ~ Administragio -

CONTA CORRENTE DIGITAL

Serventia - Conta Corrente Digital
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Ap0s acessar o0 servigco o oficial ou funcionario do cartdrio devera informar o valor e clicar no botdo “Solicitar”
para gerar o boleto.

Foi colocado o valor minimo para o deposito de R$ 60,00.

saldo Conta Corrente Digital: R$ 1527.72 agl 1|1 |7 ﬁ ﬂ gg;’u‘;‘;g‘m

W byRecivil Bem-vindo!
ebreC].Vll Serventia: Oficial Cartorio

u - CRC - Recompe - Transparéncia - SIRC - CPF ~ Administracéo -

iE:E CONTA CORRENTE DIGITAL

Adicionar Crédito
Informacoes:

Especifique o valor (minime de R$ 60,00 reais) que deseja depositar em sua conta cerrente digital,
Realizado o depdsite, exibird um bot3e para acessar a drea de pagamento,
Ma tela do extrato da conta corrente digital também serd pessivel emitir a segunda via do boleto para pagamento,

Apés a cenfirmacgde de pagamente, o crédite adicienade serd liberado,

Saldo Conta Corrente Digital:

R$ 1527.72

Favor informar o valor que deseja depositar:

Valor (RE): 4

Solicitar

4. Mdédulo Conta Corrente Digital — Realizar saque em conta corrente

Caso queira resgatar o valor que tem disponivel em sua conta corrente digital o oficial pode solicitar a op¢éo de
saque. O dinheiro sera transferido para a conta real do cartorio.

Para realizar o pedido de saque o oficial devera acessar o servi¢o que fica localizado dentro do médulo da Conta
Corrente Digital conforme mostra a tela abaixo:

Saldo Conta Corrente Digital: R$ 1527.72

W by }.{eu{k'il Bem-vindo!
ebreC]-Vll Serventia: Oficial Cartorio

u - CRC ~ R - Tr

p

{o] CONTA CORRENTE DIGITAL

Serventia - Conta Corrente Digital

VISUALIZAR EXTRATO ADICIONAR CREDITO  REALIZAR SAQUE
CONTA CORRENTE CONTA CORRENTE CONTA CORRENTE

paréncia - SIRC ~ CPF ~ Administragiao -
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Na tela do servico de saque, basta indicar o valor desejado do saque e clicar no botéo “Solicitar”.
E possivel visualizar a conta real do cartério onde sera feito o dep6sito do valor solicitado de saque.

Caso o cartério queira receber em uma conta diferente a que esta sendo apresentada no sistema, basta
encaminhar os dados da nova conta para financeiro@recivil.com.br.

Em breve, sera possivel cadastrar novas contas dentro do préprio sistema.

Abaixo segue a tela do saque:

saldo Conta Corrente Digital: R$ 1527.72 FAQ| i | | | 2 |AX|AA AL @ %ﬁgﬂﬁgg‘ca

Webrecivil o s

u - CRC ~ Recompe ~ Transparéncia - SIRC - CPF ~ Administragao -

CONTA CORRENTE DIGITAL

Realizar Saque

Informacdes:

Especifique um valor (minimo de R 50,00 reais) para realizar o saque em sua conta corrente digital.

O valor solicitado sera transferido para sua conta habilitada padrio.

Saldo Conta Corrente Digital:

R$ 1527.72

Conta:

Tipo de conta: Conta Corrente ;. .
Bancor b - Zu Dl 55 o Dados da Conta Bancaria cadastrada no sistema
Auencia: 0235

Nome:

Favor informar o valor que desejar sacar:

Valor (R$): 4*

Solicitar

5. Modulo Conta Corrente Digital — Visualizar extrato da conta corrente digital

O extrato de movimento da conta corrente digital € detalhado para o cartério através deste servico.

Aqui é possivel acompanhar todas as transacges referentes a sua conta digital.

Veja a tela do extrato abaixo:


mailto:financeiro@recivil.com.br
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Saldo Conta Corrente Digital: R$ 1594.08 AQ : b ﬁ ﬂ quuﬁ-zgl,\.q

W byRecivil Bem-vindo!

brecivil ’

e reClVl Serventia: Oficial Cartorio

‘ u - CRC ~ Recompe - Transparéncia ~ SIRC ~ CPF ~ Administragio - ‘

{o] CONTA CORRENTE DIGITAL

Visualizar Extrato

Informacdoes:

Exibicdo dos lancamentos de crédito, débito, saque e saldo.

Clicar em E para emitir a segunda via do boleto para pagamento.

Saldo disponivel:

R$ 1594.08
Filtro
més/ano
'® - SELECIONE -- ¥ 2017 r
periodo
a

Exibir
Data Histérico Pedido Crédite (R$) Debito (RS} Salde (Rs)
20/03/2017 SALDO ANTERIOR 1,899.54
04/ 04/2017 Crédite de certiddo por cartério 185 33.18 1,932.72
04/04/2017 Crédite de certidio por cartério 1% 2318 1,965.50

5.1 Filtros para pesquisa

A pesquisa pode ser feita por intervalo de datas ou de um més e ano especifico.

Filtro

més/ano
® - SELECIONE -- ¥ 2017 v

periodo

Exibir
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Filtro

més/ano

% | - SELECIONE -- ¥ 2017 v

-- SELECIONE --

PE Janeire
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Datd putubro Pedide Crédito (RS) Débite (R Saldo (R$)
Novembro
Dezembro
30/03/2017 SALDO ANTERIOR 1,899.54

04/04/2017 Crédito de certiddio por cartéric 195 33.18 932,72

5.2 Corpo do extrato

O extrato é divido em 06 colunas:

a) Data Data da transacéo

b) Historico Historico das transacdes realizadas pelo cartorio

c) Pedido Namero referente ao pedido de certiddo que gerou o crédito ou débito

d) Crédito Valor creditado na conta digital do cartério

e) Débito Valor debitado na conta digital do cart6rio

f) Saldo Saldo existente na conta digital do cartério

Data Histdrico Pedido Crédito (R%) Débito (R3) Saldo (R$)

30/03/2017 SALDO ANTERIOR 1,895.54

04/04/2017 Credite de certiddo por cartorio 155 33.18 1,822.72

04/04/2017 Crédite de certidde por cartorio 1%6 33.18 1,965.90

04/04/2017 Crédite de certidSo por cartério 157 33.18 1,995.08

Total 55.54 0.00 1,555.08
6. Utilizando a forma de pagamento da conta corrente digital

O cartorio fara a consulta do registro e o pedido da mesma forma como ja esta acostumado a fazer, dentro do
modulo da CRC-MG. Na parte do pagamento o oficial ou funcionario podera escolher entre trés formas de
pagamento para o pedido de certiddo.

1) Boleto Bancario
2) Transferéncia Bancéria
3) Debitar da Conta Corrente Digital
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Pedido a pagar

Requisitante [ Atencdo: vocé é o requisitante do(s) pedido(s) de certiddo abaixo ]

Dados do pedido

1d do pedido: 200
Tipo de Fato: MNascimento
MNome da pessoa: PEDRO HENRIQUE ABRETE GOMES
Mome da mae: KEYLA PATRICIA GOMES ABRETE
Data de nascimento: 20/10/2012
Matricula: 04541901552012100237180020169900 (Livro: 00237, Folha: 180, Termo: 0201699)
Observacdes: Mo possui
Cadigo de corregedoria: 0006361090124
Serventia: CMNS: 000000 - Oficio do Registro Civil e Tabelionato de Notas - Nile de Carvalho Mogueira Coelho - Contagem - Parque
Industrial
Valor da certiddo: R$ 50,00
Possui averbacdo? Nao
Valor da manutencdo: R$ 6,00
Valor da transmissdo: R$ 33,18
Valor total do pedido a R% 89,18
pagar:
Seleciene a forma de -- SELECIONE -- v
pagamento: -- SELECIONE --
BOLETO

TRANSFERENCIA BRADESCO

DEBITAR DA CONTA CORRENTE DIGITAL

Confirmar pedido

Estara disponivel na forma de pagamento a op¢éo “Debitar da conta corrente digital”.

Ao escolher esta opcao o oficial estard autorizando o sistema a realizar um débito da sua conta corrente digital
referente aos valores do pedido.

Neste momento o cartério que recebeu o pedido, serd informado do pagamento e serd autorizado a realizar a
transmissao eletrénica do arquivo da certiddo.

Importante:

Os valores referentes a transmisséo eletrénica e a averbacédo (caso tenha) ndo serdo debitados do cartério
solicitante. Os valores debitados seréo referentes a certidao, a averbacao (caso tenha) e a taxa administrativa.
Jéa o cartdrio acervo tera os valores da certiddo e da averbacgéo (caso tenha) creditados em sua conta.

7. Selagem e pagamento

a) Pedido de certiddo — Serventia para serventia

No processo de pedido de certiddo online pela CRC MG a serventia deverd ter implantado o selo eletrdnico do
TIMG, pois a certiddo eletrbnica devera ser selada e a estampa do selo eletronico sera transmitida no arquivo da
certiddo para ser impressa na serventia que solicitou o documento.

No caso do pedido de uma serventia para outra, a selagem da certiddo deve ser feita pelas duas serventias que

participam do processo, tanto a serventia que emitir o arquivo da certiddo eletrbnica quanto a serventia
requisitante que imprimira a certidao fisica.
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A certiddo serd impressa com duas estampas do selo eletrbnico, a da serventia acervo e da serventia
requisitante.

Os valores de uma certiddo requisitada de uma serventia para outra seguirdo as regras e valores
regulamentados pela tabela 7 de emolumentos do Estado de Minas Gerais:

R$ 35,84 — referente a certiddo, item 08 da tabela 07 (serventia requisitante)

R$ 35,84 — referente a transmisséo, item 14 da tabela 07 (serventia acervo)

R$ 6,55 — referente a averbacao (caso possua), item 09 da tabela 07

R$ 6,00 — encargos administrativos, conforme Art.11 § 5° do provimento 46/2015 do CNJ

Ap6s 0 pagamento o sistema informara o cartério emissor da certidao eletrfnica que ele ja pode enviar o arquivo
para a serventia requisitante.

No caso da opcdo do pagamento ser do boleto bancéario ou transferéncia bancaria, o Recivil ir4 transferir o
dinheiro trés vezes na semana para as serventias que possuem conta no banco Bradesco e uma vez na semana
para as serventias que possuem conta em outros bancos.

No caso da op¢édo do pagamento ser a do débito n conta corrente digital, o cartério podera solicitar 0 saque a
qualquer momento pelo sistema através do médulo Conta Corrente Digital.

As transferéncias serdo realizadas na conta cadastrada para o recebimento da compensacdo de atos e
complementacédo de renda realizada pelo Recompe-MG.

E possivel acompanhar se a transferéncia do Recivil foi realizada a conta da serventia através dos dados do
pedido no campo “Transferéncia do Recivil”. Se o Recivil ja tiver transferido o valor do pedido para a conta da
serventia a informacdo no campo virA como “Transferéncia Realizada” se ainda nao tiver sido feita a
transferéncia o campo vira como “Transferéncia a ser realizada”.

As serventias que desejarem cadastrar outra conta bancéria ao sistema poderédo fazé-lo informando os dados da
conta para o departamento financeiro do Recivil através do e-mail financeiro@recivil.com.br.

Qualquer duvida, entrar em contato com o departamento de Tl do Recivil.

Telefone: (31) 2129-6000 opgéo 3 (trés).

E-mail: informatica@recivil.com.br
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