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BUSCA DE REGISTROS

1-Localizando Registros:

Para localizar um determinado registro, clique no Link “Buscar Registros”.
Aparecera uma tbhela para pesquisa de registros (fig.1).

Central de Informagdes do Registro Civil - CRC-Nacional

E 3611-MG-Abadia dos Dourados - Oficio do Registro Civil e Tabelionato de MNotas de Abadia dos Dourados - Jader Pedrosa Nascimento

Comunicacoes Civis

Busca de Registros

Mensagens Internas

Relatérios Registro de ()
CRC - Jud caistre @e U ) Nascimento / Transcrigdo de Nascimento Emancipacao Unido Estavel
7 e e
Certidées Registro Civil Casamento / Transcricdio de Casamento Interdicio
Certidbes CRC Nacional Obito [ Transcrigo de Obito Auséncia Meus Obites de Desconhecido
CRC Estado: El
Central de Informacdes Cidade: ‘ = |
Buscar Registros P
Certiddo Negativa SRR El
Pedido Certidao Manual Mome do Registrado
Pesquisar Pedidos Certiddo (Reqistrado, cénjuge, falecido, interditado, etc.):
Materializar Eletrénica . .
Pesquisar Materializadas Nome do Genitor 1: | |
Conta Corrente Mome do Genitor 2: ‘ ‘
CPF - RFB Datado Ocorridoentre: [ |e[ | (dd/mmy/asaa)

Data do Registro entre: l:l e l:l (dd/mm/aaaa)
Mamero do Livro: l:l (somente nameros)
Mamero da Folha: :l (somente nimeros)
Mumero do Registro: l:l (somente nimeros)

Pesquisar Registro

(fig.1)

Preencha os campos que possuir para localizar o registro desejado e pressione o botdo “Pesquisar”.

Nota: No campo “Nome do Registrado”, a pesquisa é fonética e pode ser digitado um nome “parecido” com o
procurado, sem levar em conta a acentuacéo, as maiusculas/minusculas.
Se estiver buscando um registro de Casamento ou Unido Estavel, entdo escolha o foco da pesquisa no
“Coénjuge 1" ou no “Cénjuge 2" (Companheiro 1 ou Companheiro 2 para Unido Estavel).
Por exemplo:
Se vocé digitar “Cauane”, serédo localizados “Cauam, Cauani, Caud, Kaua”. Se vocé digitar “alvaro” serdo
localizados “Alvaro” e “Alvarez”.

Utilizando o exemplo na figura acima, ao pressionar o botdo “Pesquisar”, aparecera uma tela com uma lista de
registros, separada por Tipo de Registro (fig.2)
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Central de Informacgdes do Registro Civil - CRC-Nacional
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Mensagens Internas
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Certiltes Registro Civil
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Busca de Registros

Lista Geradds em 1
= Rogs

d
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NASCIMENTO

6012

s s Poscjuins | B

17 ds 1120
ondidos
Paanquita

(50 REGISTROS)
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WMatesalizar Eletrénica cage [Datalnar) i | 05623401551995 10007 5075005482910 [IRCRLAING ARARFCIDNA LAY, FERREIA.
o Sate da Comarea se Contagem (Dietalhar) woc | 05623401552013100207 166013014604
Lo Coireaty st 24 o Contgorn (Datalhary no | OSEIIR01SLINTII00ITOSI0 NN [PECE MONRIGUN ALaNG DX 0
LRenme 2 e Contagem (Detalhar) C 056232015520051002062 35009734973
ade & Contagem (Dotainar e | 0562340155196 1000 7003005124540 ALEIXD FMERTA
Aoy 2ot da & e Comtagem (Detalhar) o | 0562380155106 1000LL0TTI0155040] | FEDRS HENRIGUE ALERANDSS DaMES
+ Contagem (Dotaihar] W | 0562301552006 100,30 1550 10447354 | LMD MENRIGUE AL 1UNDES MONTETRD X
tagem [Detalhar) [ 7700480118 ENRIGUE ALMEI BORGES CLIVEIRA DE ALHETDA
erm (Distalls 1o | 05623801ZE 0000205 1Z0012857HE | PEORO HENRIGUE AUMETEA DA WORE T AL HE (DA
o (Dgtathas L3 05623801551997100086258006117204
em (Delalhar) MG 056238015520 161003 3902001460 3608
Detalhas G 0562380 1551957 10004505200 1654196
wlalhae’ MG QAEHOISH200T 1055010554911
e (Detalhar) e | 0562340155157 10004508400 16TRIET
 Contagem (Detalhar) MG 0562340155001610034622 7014834176 | PEDRC MIHRIQUE ALVES DE ANDRADE
ragem (Dotathar) i 0562340 1552005100 209026005804001 PEDRO HENN] £S5 DINIE
e Contagem (Detalhar) MG 056238015520169003520350 14565305 | PEDRO MENRIQUE ALVES DOG SANTOS
seie tn Comarea de Cortagenn (Detaihar) s | 05G3401S5199I00 102127006604137 | repmn /E5 LETTE GOULANT
2 Pescoms Nsturms <o Sede da Comarce e Contagem (Detalhar) MG 0562380135200610022607 3010318780 | PEDRO HENRIQUE ALVES LIMA

Mostrando 1 a 20 de 50 linhas

A Amxima » Lkma

INTRODUGAO A 22 VIA DE CERTIDOES

2-Processamento pelas telas da Intranet:

(fig-2)

a) Um cartério faz a pesquisa, localiza um determinado registro e, se o registro for de outro cartorio,

pode-se solicitar uma 22 via.

Também é possivel solicitar uma 22 via pelo link “Pedido Certiddo Manual”, onde serédo fornecidas o0 maximo de
informacdes possiveis para localizag&o do registro. E obrigatdrio informar em que cartdrio esta o registro.

B) O cartério dono do registro recebe a solicitagdo em sua intranet.

C) O cartério dono do registro clica na lista de pendéncias em seu inbox, informa a quantidade de averbacdes (ou a

rejeita, dando o0 motivo) e prossegue.

d) O cartério dono do registro preenche a tela do formulario da certiddo correspondente e clica no botéo
“Preparar 22 Via de Certidéo com estes dados”.

e) O cartério dono do registro continua a opera¢do das telas, baixando um XML preparado pelo sistema,
avancando, assinando o XML e dando Upload do mesmo apés assinado, clicando no botao “Confirmar Envio”.

f) O cartorio solicitante vé a chegada da certiddo em seu inbox e a imprime na tela apropriada.
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SOLICITANDO, EMITINDO E IMPRIMINDO 22 VIA DE CERTIDOES

3-Solicitando 22 Via de CertidGes pela busca de registros:

Faca uma pesquisa conforme pagina 1 deste manual.

Com a tela da lista de registros encontrados (fig.2) aparecendo, clique na matricula do registrado. Aparecera uma
tela com os detalhes do registro (fig.3).

Se 0 seu cartério € o dono deste registro, ndo sera possivel solicitar uma 22 via de certiddo, pois ela podera ser
emitida normalmente no proprio cartorio.

Se o seu cartorio ndo for o dono deste registro, entdo aparecerd um quadro para se solicitar uma 22 via.

Visualiza¢éo de Dados do Registro

Cartdrio de Registro: Processmind (2 para teste receber)
Ndmero do CHJ: 11111-1
UF: 5P

NASCIMENTO

Wome do Registrado (*): :Rﬁ\FAEL MARTINS DA SILVA
Nome do Pai: AD,E\O ANDRADE

Nome da Me: |

Data do Nascimento (*): 08/ (dd/mm/aaaa)

Matricula: 11111101552011100001023000234585
Data do Registro (*): 14'08'2011 (dd/mm/aaaa)

AcBrvo (*): :01

Nimero de Livro (*): [1 | (somente ndmeros)
Nimere da Folha (¥): [23 | (somente nimeros)
Nimero do Registro (*): 523%5 '(snments nimeros)

Solicitacdo de 2a Via de Certidao

Nome do Requerente (*):
Documento de Identificagdo:
Telefone:

Valor Depositade R$: 6010 (MMM M)

{*) Preenchimento cbrigatdrio.

(fig.3)
Preencha o quadro de Solicitagdo de 22 Via de Certiddo e pressione o botdo “Solicitar 22 Via de certiddo”.

Nota: O campo “Valor Depositado” é sugerido pelo sistema com o valor correspondente ao preco da 22 Via de
certiddo, sem as averbacdes.

Ao pressionar o botéo “Solicitar 22 Via de certidao”, o sistema mostrara uma tela (fig.5) com um Recibo de
Solicitacdo de Certiddo, que devera ser impresso e assinado pelo requerente e pelo cartorio.
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4-Solicitando 22 Via de Certiddes pelo formulario manual:

Clique no link “Pedido Certidao Manual”.

Aparecera uma tela (fig.4) onde devem ser preenchidos o maximo de informaces para localizar o registro.

Central de Informacdes do Registro Civil - CRC-Nacional A_ l{hl:l

[ 351 1-Ma-dbacia dos Dourasos - Ofico do Registro Crvil & Tabshonatn de Notas de Ahadia dos Dourados - Jader Pedrosa Mascimento Inbax | dminwccachs | Sado

Comunicagies Chvis
Tt

Pedido de 2a Via de CertidGes por Formulario

s Prasncha o formtin b
cAC - Jud T
Certidics

Cartidks Negatien
mmcmnmcm I MASEIMENTO

Pesquisar Maneriaiadas
Comta Corrente

o - min

(7] Praanchimacks skagating.

Solicitagdo de 2a Via de Certidao

oo s Bmsurmet ()]

Dutarmaras da lbwtibinghed] |
Tige s Puseasi & Faice | Suidas

o)

Telokesa |

e | :

alar Asiriomal Vatestibaagds R4 et}

Vatar Copanitats Rt ]
Bhsareihend ‘

(7] Priiabirramsbe shegebits

(fig.4)

Preencha os dados da tela e o quadro de Solicitacao de 22 Via de Certiddo e pressione o botao “Solicitar 22 Via de
certidao”.

Nota: O campo “Valor Depositado” € sugerido pelo sistema com o valor correspondente ao preco da certiddo, sem
as averbacoes.

Ao pressionar o botédo “Solicitar 22 Via de certidao”, o sistema mostrard uma tela (fig.5) com um Recibo de
Solicitacéo de Certiddo, que devera ser impresso e assinado pelo requerente e pelo cartorio.
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PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS COMPARTILHADO

iac3o dos Registradores de Pessoas Naturais do Estsdo de S3c Paulo - Arpen-SP

Recibo da Solicitagdo No: 222222-000034732 Data Solicitacdo: 21/09/2012

RETIRAR EM: 01/10/2012

Reguerente: Fabio Costa - Telefone: 3505-3213
Documento de Identificacdo: 15465444544

Registro Civil Solicitante: Processmind (2 para teste receber)
Rua Quintana, 887 - Sdo José Dos Campos - 5P - Telefone: (11) 5505-5505

Registre Civil Solictade: Processmind (1 para teste enviar)
Ruz Quintana, 774 - S3c Paule - 5P - Talefona: (12) 5505-2266

Certid3o solicitada: NASCIMENTO - Matricula: 22222201552010100292033017537083

Deposite Prévio: RS S
Certiddo de Materializacdo: RS 2
Taxa de Administracio: RS 6,00
Certiddo do Registro RS

ATENCAD: O requerents n
anotagdo / averbacdo que o

= ato autoriza e fica ciente que serd acrescido deste valor a importncia de R$ 11,05 por cada
tar na certiddo. Este valor deverd ser pago na retirada da certid3o.

nsturs do requerente:

PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS COMPARTILHADO

iacic dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S30 Paulo - Arpen-SP

Recibo da Sclicitagdo NO: 222222-000024732 Datz SolicitacZo: 21/09/2012

RETIRAR EM: 01/10/2012

Requerente: Fabio Costa - Telefone: 5505-3213
Documents de Identificacdo: 15465444544

Registre Civil Solicitants: Processmind (2 para teste receber)
Ru= Quintana, 887 - S3c José Dos Campos - 5P - Telefone: (11) 5505-5505

Registro Civil Sclicitado: Processmind (1 para teste enviar)
Ruz Quintana, 774 - 580 Paulo - 5P - Telefone: (12) 5505-3266

Certid3o solicitada: NASCIMENTO - Matricula: 22222201552010100292033017537083

Depésito Pré RS 50,10
Certiddo de Materializacdo: RS 22,05
Taxa de Administracio: RS 5,00
Certiddo do Registro RS 22,05

ATENGAD: O requerants n

anotacdo / averbagdo gue o

= ato sutoriza =
tar na certiddo.

ciente que serd acrescido deste valor a importdncia de R$ 11,05 por cada
salor deverd ser pago na retirada da certid3o.

Eduarde G. L. Benna (epmr) - Oficial

(fig.5)

Uma vez impresso o recibo, o sistema envia sua solicitacdo ao cartdrio dono do registro. Se houver problemas na
impresséao do recibo, entre em seu Inbox e clique no link:

“Vocé tem NN Solicitacdo(des) de 22 Via de Certiddo(des) em Andamento em outros cartorios”.

Isto o levara a uma lista de Pedidos de 22 Via de Certiddo pendentes (fig.6), onde ha um link “Imprimir Recibo
Solicitacéo”.

Cligue neste link para reimprimir o recibo.

28 Via de Certiddes Em Andamento em outros cartdrios

Precessmind (2 para teste receber)
S30 José Dos Campos - 5P

& = NOME g DATA
o -
N? SOLICITACAO | CERTIDAO REQUERENTE NOME REGISTRADO CARTORIO EXPEDIDOR SOLICITACAD
4 : PR SERGIO PAULC RCCHA DE Processmind (1 para teste enviar) sy oo =
000032732 | Nas bio Rt ! ) primi Solicitacio
222222-0000 32 | Nascimento | Fabio Costa MACEDO Detalhar) 21/09/2012 Imprimir Recibo Solicitaca:
222222-000035463 | Nascimento |Eva da Silva RICARDO FONTES 'Prccassmnd (1 para teste enviar) 27/09/2012 Imprimir Recibo Sclicitagdo
Detalbar)

(fig.6)
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5-Emitindo 22 Via de CertidGes pelas telas da Intranet:

Todos os pedidos de 22 Via de certidao feitos ao seu cartério e ainda ndo emitidos, aparecerao em seu Inbox, no

*Cl

REGISTI

link: “Vocé tem NN Solicitacdo(6es) de Emisséo de 22 Via de Certiddo pendente(s)”.

Clicando neste link (ou no link de menu “Emissao 22 Via Pendentes”), o sistema mostrara uma tela (fig.7) contendo

uma lista com todas as solicitacfes de emissao de 22 Via de certiddo feitas ao seu cartorio.

Proi

NOMERO

Solicitagdes de Emissdo de 22 Via de CertidGes

ocessmind (1 para teste enviar)

S&o Faulo - 5P

NUOMERO

Ne SOLICITACAO METODO| NOME REGISTRADO |CERTIDAD| MEUEE T R'é';';'lv'ﬂlfo DA;TARD | CARTORIO SOLICITANTE | I[’(ﬁ‘:
Busca |Mascimento 292 033 a E.;”f:,:a tests
3| Buscs |RICARDO FONTES | Mascimento 120 103 10014 24/08/! “‘,‘f;‘it\:”f:_fla teste 27/09/2012
(fig.7)

Clique no N° da Solicitacéo para iniciar o processo de Emisséo da 22 Via de certidao.

O sistema mostrara uma tela (fig.8) onde vocé deve decidir se ird Emitir ou Rejeitar a solicitacao.

Mamero Solicitagdo:
Cartério Solicitante:
Nome do Registrado:
Matricula:

M@ Livro:

Ne Folha:

N® Registro:

Data Ocorrido:

Data Registro:

Data Solicitagac:

EMISSAD

REJEICAQ

ccorra qualgquer problema gue impeca
a emissdo desta 2a Via, informe o motive
no guadre ao lado e cligue no botdo

"Rejeitar” para devolver a sclicitagdo.

222222-000034732

Processmind (2 para teste receber)
SERGIC PAULC ROCHA DE MACEDOC
22222201552010100292033017537083
292

033

0175370

11/05/2010

12/05/2010

21/09/2012

Caso haja averbacies, —
informe a quantidade: |

Caso nao seja localizado o assento ou |

Solicitagdo de 2a Via de Certidao de Nascimento

(fig.8)

Para rejeitar a solicitacdo, preencha o campo de motivo da rejeicéo e pressione o botdo “Rejeitar”.

Isto fara com que a pendéncia saia de seu inbox e o cartorio solicitante receba sua resposta de rejeicao.

Para iniciar o processo de emissao, informe a quantidade de averbac¢des existentes no registro em questao (caso

nédo haja abverbacdes, deixe com 0) e pressione o botdo “Emitir 22 via”.

Feito isto, o sistema mostrara uma tela para preenchimento da 22 Via de certidao correspondente (fig.9).
No exemplo da (fig.9), estda sendo mostrado uma certiddo de Nascimento, mas caso a certiddo solicitada seja de
Casamento, o sistema mostrara um formulario de Certiddo de Casamento para preenchimento, e assim por diante.

Note que alguns dos campos ja virdo pré-preenchidos.

Preencha os campos da tela de certiddo e pressione o botéo “Preparar 22 Via de Certiddo com estes dados”.

Feito isto, o sistema pedira uma confirmacgéo. Confirme os dados digitados pressionando o botao “Ok”.
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Solicitagdo de 22 Via de Certiddo

Solicitante: Processmind (2 para teste receber) - Em: 211092012 - Livro: 292 - Folha: 033 - Numero: 0175370

Certiddo de Nascimento

Home
|SERGIO PAULO ROCHA DE MACEDO |

Watricula
22222201552010100292033017537083 |
{sem espacos)

Data do Registro
1210572010
(DD/MMIASAAY
DATA DE NASCIMENTO (POR EXTENSO) DIA MES ANO
[onze pe maio o Dois vIL E DEZ [| [ 1] [os ] [f2o10 ]
HORA MUNICIPIO DE NASCIMENTO E UNIDADE DA FEDERAC;&O
MUNICIPIO DE REGISTRO E UNIDADE DA FEDERACEO LOCAL DE HASCIMENTO SEXO

[sho Pauio-sp i

{

FILIAGAQ

AVOS

GEMEOS NOME E MATRICULA DO(S) GEMEQ] S)

L |

DATA DO REGISTRO (POR EXTEHSO) NUMERO DA DECLARAGCAO DE NASCIDO VIVO
|DOZE DE MAIO DE DOIS MIL E DEZ I |

OBSERVAGOES | AVERBACOES

(fig.9)

Bepaine e e Sriwiae con Eotet don.
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Uma vez confirmados os dados da certiddo, o sistema continua, mostrando uma tela para que vocé assine
digitalmente as informacdes digitadas no formulario de preenchimento da certidao. (fig.10).

Preparagdo do Arquivo de Certiddo em Emissao

Atencdo:

Agora, com 0 cartdo conectado, escalha seu certificado, cligue no botdo "Assinar” &
| digite sua senha do PIN.

Somente depois disto, cliqgue no botdo Certificar Cumprimento.

conriaco: | | oe:he:

(fig.10)
Encontre o nome do usuario dono do certificado na lista assina e pressione o botdo “Assinar”.
O sistema pedira para que vocé digite a senha do PIN. Digite a senha e pressione OK.

O Sistema ird considerar o dono do cartdo de assinatura digital utilizado para assinar o XML, como o responsavel
pela emisséo da 22 Via de Certidao.

Terminada a assinatura, clique no botao “Certificar Cumprimento”.

Isto fara com que a pendéncia saia de seu inbox e o cartério solicitante receba a 22 Via de certidao, pronta para ser
impressa.

O cartdrio solicitante vé a chegada da 22 Via de certiddo emitida em seu inbox no link:
“Vocé tem NN Certiddo(Oes) recebidas de outros cartérios” ou clicando no link de menu “Impresséo 22 Via
Certidao”.

6-Imprimindo 22 Via de Certiddes:
Quando o cartério dono do registro emite uma 22 Via de certidao, o cartério solicitante vé sua chegada em seu

inbox no link: “Vocé tem NN Certiddo(6es) recebidas de outros cartérios.

Isto fard com que seja mostrada uma tela (fig.12) onde aparecerdo separadamente as certiddes emitidas (para
impresséo) e as certiddes rejeitadas, junto aos respectivos motivos de rejeicdo.
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23 Via de CertidGes Recebidas

S0 Paulo - 5P
Sic José Dos Campos - SP

PRONTAS PARA IMPRESSAO
& o NOME QTD. = DATA
o =
N° SOLICITACAO |CERTIDAO REQUERENTE AVERB. CARTORIO EXPEDIDOR SOLICITACAD STATUS
S e Marcelo S#o José dos Campos - 20 N Imprimir Imprimic | walidar |, -
115204-000076111 | Nascimento Requerente : Subdistrite (Detalhar La/oa/zoLz IMPressa)| oo ko Entregs | Certiddc xu  [~raulvar
REJEITADAS
& H NOME NOME 4 DATA
o 2.
N° SOLICITACAO |CERTIDAO REQUERENTE REGISTRADO CARTORIO EXPEDIDOR SOLICITACAO STATUS
W E 550 José dos Campos - 2° Subdistrito - validar [, . o
115204-000078112 Chito Marcelo Reguerente |Finado Feliz (Detalhar) 18/09/2012 Rejeitada ML Arguivar
MOTIVO: | REGISTRC NAC LOCALIZADC NESTE CARTCRIO

(fig.12)
Para imprimir a 22 Via de certiddo, clique diretamente no link “Imprimir Certidéo”.

Isto fara o sistema mostrar uma tela (fig.13) onde devera digitar o Nimero do papel de seguranca (papel Timbrado
ou Papel da Casa da Moeda ou Papel Info-Pel) onde sera impressa a certidao.

Impressdo de 22 Via de Certiddo

Tipo de Certiddo: Mascimento
Nome do Registrado: MARIA FERMAMDA DA SILVA
Cartdrio de Registro: S3o0 José dos Campos - 2° Subdistrito
Oficial: Luis Carlos Vendramin Juniar
XML da Certidao: Validar XML

Informe o numero do Papel de Seguranca a utilizar:

Papel da Casa da Moeda: | |r__s_r‘:; | |[999999999"

PapeldaApen-SP:[  |(aa0999099999)

Imprimir Recibc de Entrega

(fig.13)

Utilize o botdo “Pré-Visualizar Certidao” para ver como ficara a impressao antes de digitar o nimero do papel de
seguranca.

Digite o nimero do papel utilizado no campo correspondente e pressione o botdo “Imprimir Certidao”.

Aparecera a 22 Via de certiddo pronta em um arquivo PDF. Imprima a certidao.

10



A RECIVIL *CRC

SINDICATO DOS OFICIAIS DE REGISTRO CIVIL - MG REGISTR(
7-Re-Imprimindo 22 Via de CertidGes:
Caso a impresséo da certiddo dé algum problema, vocé podera re-imprimi-la.

Utilize o botdo “Pré-Visualizar Certidao” para ver como ficara a impressdo antes de digitar o nUmero do papel de
segurancga.

Entre na lista de certid6es recebidas de outro cartoério (fig.12) e clique no link “Imprimir Certidao”.
Se a certiddo ja tiver sido impressa, 0 sistema mostrara uma tela bem parecida (fig.14), onde vocé devera digitar o
Numero do papel de seguranca (papel Timbrado ou Papel da Casa da Moeda) onde sera re-impressa a certidao.

Caso o papel utilizado na impresséo anterior ndo tenha sido danificado, vocé podera re-utilizar o mesmo namero,
clicando na opgéo “Desejo reutilizar o papel nimero XXXXXXXXXX".

Caso o papel utilizado na impressdo anterior esteja danificado, entdo néo escolha esta op¢édo e simplesmente
digite o novo nimero do papel de seguranga no campo correspondente e pressione o botdo “Re-imprimir Certidao”.

Re-impressdo de 22 Via de Certidéo

Tipo de Certidao: Nascimento
Nome do Registrado: MARIA FERNANDA DA SILVA
Cartdrio de Registro; S30 José dos Campos - 2° Subdistrito
Oficial: Luis Carlos Vendramin Junior
XML da Certidao: Validar XML

ATEN(;ﬂO: 0 Papel de Seguranca da Casa da Moeda AA356445345, foi utilizado na impressao anterior e serd considerado danificado.
Caso queira utilizar o mesmo namers, marque o campo abaixo:

[ Desejo reutilizar o papel nimero AA356445345

FPapel da Casa da Moeda: | ifggggggggg_

Papel da."—'.rpen-SP:i i.-a;,ggggggggggj

Wativo da Reimpress3o: @ papel inutilizado por erra de impresséo
) Papel inutilizado no manuseio
O Papel extraviade apds recebimento
O Papel recebido com defeito
O Papel furtade ou roubada
O Papel inutilizado por calamidade

C outro \ |

Imprimir Recibo de Entrega
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SINDICATO DOS OFICIALS DE REGISTRO CIVIL - MG REGISTRO

8-Imprimindo Recibo de Entrega de Certidao:

Uma vez impressa a 22 Via de certiddo e entregue ao requerente, deve-se imprimir o Recibo de Entrega da
Certidao.

Para tanto, clique no link “Imprimir Recibo Entrega” na lista de 22 Via de Certiddes Recebidas (fig.12).

Clicando neste link, o sistema mostrara em uma tela com o recibo (fig.15) para ser impresso e assinado pelo
requerente e pelo cartorio.

PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS COMPARTILHADO

Lssociacdo dos Registraderes dz Pessoas MNaturais do Estade de Sdc Pauls - Arpen-SP

Recibo da Solicitagdo MN%: 115204-000078111  Data Sclicitacie: 18/09/2012

RETIRAR EM: 22/08/2012

Requerente: Marcels Requerentes - Telefone: 12-9993-3999
Documente de Identificace: 212121

Registrs Civil Solicitantz: Sdo Paulo - SP
Rua Quintana, 887 - 530 José Dos Campos - SP - Telefone: 5505-3213

Registro Civil Solicitads: 580 José dos Campaos - 2° Subdistrito
Axyenida Princesa Isabel, n® 17 17 - Santana - 53¢ Jos€ Dos Campos - SP - Telefone: (12]2913-1553

solicitada: MASCIMENTO - Matricula: 11520401552012100155097 004773872
= Matzrislizagde: +RS 22,05

1A +R% 11,05
vinistracda: +R8 8500

; +RE 2205

site Prévio: -R% 80,10

Valer tetal recebide por esta Certidde: RS 81,15
Diferenga a develver ac Requerente: RS -18,85

Eduarda Guilherme Lopes Bonna - Oficial

PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS COMPARTILHADO

Associacdo dos Registradores de Pesscas Naturais de Estade de S3o0 Paulo - Arpen-SP

Recibo da Solicitagdo MNe: 115204-000078111  Data Sclicitagde: 18/09/2012

RETIRAR EM: 22/09/2012

Requerente: Marcele Requerents - Telefons: 12-9999-3959
Documento de Identificacde: 212121

Registro Civil Sclicitante: 530 Paulo - SP
Ruz Quintana, 887 - S3c Jos& Dos Campos - 5P - Telefene: 5505-3213

Registro Civil Sclicitade: S3o José dos Campos - 2° Subdistrite
&venida Princesz Isabel, n® 1717 - Santans - 53¢ José Dos Campes - SP - Telefons: [12]3913-1553

Certiddo solicitada: NASCIMENTO - Matricula: 1152040155201210015%037 004773872

de Materializacia: +RE 22,05

o +RS 11,08

Taxs de Administracdo: +Rs 800
ertidéc do Registro: + RS 22,05
révio: -RE 80,10

Valor total recebido por esta Certiddo: RS 81,15

Diferenga a develver ao Requerente: RS 1835

Declaro ter retirade a 12 wia deste reciba.

Assinatura do requerente:

(fig.15)
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o cE |

REGISTR(

9-Devolvendo a Certidao para o Cartério emitente corrigir:

Quando a certiddo chega de outro cartério, pode ser que contenha algum erro.

Na (fig.12), vocé pode ver a lista de certid6es recebidas de outros cartérios.

Para devolver a certiddo ao cartdrio emitente para que seja corrigida, clique no numero da solicitagdo desta lista.

Isto fard com que seja mostrada uma tela com o detalhe do pedido de certiddo (fig.15a).

Solicitagdo de 2a Via de Certiddo de Nascimento

Nimero Solicitacdo:
Data Solicitagso:
Requerente:
Cartdrio Sclicitante:
Cartdrio Emitente:
Status:

MNome do Registrado:
Neme do Pai;

Nome da Mée:
Arquive de Certiddo:
Matricula:

N® Livro:

Ne Folha:

M@ Registro:

Data Ocorrido:

Data Registro:

Qtde. Averbagdes:
Data Impressac:
Obs. Emissdo:

222222-021000028 ¥

16/05/2013

BOMNA 2

Processmind (2 para teste receber) (Detalhar)
Procesemind (1 para teste enviar) (Detalhar]
Impressa

TESTE

Validar

o
17/05/2013
Bem nascido

Imprimir Recibe de Entrega

Imprimir Recibe de Solicitacdo

Pressione o botao “Devolver Certidao”.

Aparecera entdo uma tela para o usuario escrever o motivo pelo qual esta devolvendo a certidéo (fig.15b).

(fig.15a)

Descreva 0 motivo e pressione o botao “Devolver”.

Isto fara com que o pedido retorne ao cartério emitente.

Informe o motivo da Devolucao:

(fig.15b)
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INTRODUGAO AO FINANCEIRO

10-Dados Bancdrios, Depdsitos, Saques e Extratos:
As solicitacdes e emissdes de 22 via de certiddes, tém um custo para o cidadao.

Quando uma 22 Via de certidado é emitida e impressa, este valor, pago pelo requerente, é rateado entre o cartorio
solicitante, o cartério expedidor e a CRC — Central de Registro Civil.

Segue que para que aconteca o rateio, os cartorios precisardo fazer um depdsito em suas respectivas contas
corrente (conta corrente “virtual” do sistema).

Conforme um cartério for solicitando e emitindo certidées, os valores correspondentes vdo sendo debitados e
creditados automaticamente em sua conta corrente virtual.

Quando a conta corrente virtual estiver com um saldo que o oficial do cartério considere alto, ele podera fazer
saques desta conta corrente virtual, transferindo o valor desejado para sua conta corrente real (sua conta
bancaria).

Esta conta corrente real, precisa ser cadastrada no sistema pelo cartorario.

O Sistema prové telas para que o cartério monitore o extrato de sua conta corrente virtual.

hY Al T
Central de Informacdes do Registro Civil - CRC-Nacional A ]{I‘.u“ IL
[ 3611-Mc-Abadia dzs Douradis - Odicia do Registro Civil & Tbeianata de Notas de Abadia dos Dourados - Jader Pedrosa Naschmento Iobex | adminsicacks | ANcdo Sisle
Conminkcaghes Civis
Meamgons Inbemas Bem vindo(a) & Intranet Recivill.
Relatdrios
CREC - Jud
Certidées Registro Civil )
Certidbes CRC Nacional Acessos Rapidos

cRe
Central de Informacies
[entral g Tformactes | /,
Conta Corrente LY
Tadas Banchis "
Depinn | < o M

<

Latrato

Saque
CPF - R0

Avisos Importantes g

INBOX PENDENCIAS

11-Dados Bancarios:

Clicando no link “Dados Bancérios” no grupo de menu “Conta Corrente”, o cartério devera cadastrar a conta
corrente, onde ele deseja que sejam depositados os valores provenientes de seus saques.

Isto deve ser feito apenas 1 vez, ou sempre que o cartério resolver mudar de conta.

Clicando no link “Dados Bancarios” o sistema mostrara uma tela (fig.16) para o cadastramento de sua conta.

14
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SINDICATO DOS OFICIAIS DE REGISTRO CIVIL - MG REGISTI

Atualizacdo de Dados Bancarios do Oficio

ATENCAO: Se o seu banco nio & o Bradesco, em cada saque sera debitado o valor de R$2,40 (Taxa DOC) de sua conta.

Tipo de Conta:(*) ® Conta Corrente Poupanca
e / Neme do Banco:(*)|

N / Digito / Nome da Agéncias(*) 1| |
o / Digito / Titular da Contas(*) Il |

® Pessoa Fisica Pessoa Juridica
CPF ou CNPJ do Titular:(*)

[ Atterar | Cancelar |

(fig.16)

Preencha a tela com os dados de sua conta e pressione o botdo “Alterar”.

12-Depésitos:

Clicando no link “Depdsito” no grupo de menu “Conta Corrente”, o cartério devera fazer um depdsito em sua conta
corrente “virtual” (conta interna do sistema).

Este deposito, € um montante que o cartdrio precisa manter em sua conta virtual para poder fazer solicitacdes de
22 Via de certidao.

Caso o saldo de sua conta virtual ficar abaixo de um determinado valor minimo, um aviso aparecera em seu inbox
avisando-o que é preciso fazer um depdsito.

Isto é necessario para que o sistema possa fazer os débitos de sua conta virtual para creditar na conta virtual do
cartério expedidor (quando vocé estiver solicitando uma 22 Via de certidao).

13-Saques:
Clicando no link “Saque” no grupo de menu “Conta Corrente”, o cartério podera fazer saques de sua conta virtual.
Sempre que o saldo da conta virtual estiver com um valor acima do minimo para trabalhar, o ooficial do cartério

podera efetuar saques desta conta.

Este “saque”, € um pedido de transferéncia de valores de sua conta virtual para sua conta corrente bancaria
(cadastrada em “Dados Bancarios”).

Para efetuar saques, clique no link “Saque” no grupo de menu “Conta Corrente” e preenchendo a tela que aparece
para este fim (fig.17).
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SINDICATO DOS OFICIAIS DE REGISTRO CIVIL - MG

Central de Informacdes do Registro Civil - CRC-Nacional

REGISTR

B 3611-MG-Abadia dos Dourados - Oficio do Registro Civil e Tabelionato de Notas de Abadia dos Dourados - Jader Pedrosa Nascimento

Comunicacdes Civis

Mensagens Internas

Relatdrios
CRC - Jud

Saldo Atual:0,00

Ir para o Extrato

Solicitagdo de Sague

Certidbes Registro Civil

Certiddes CRC Nacional

CRC
Central de Informacdes

Conta Corrente

Dados Bancérios
Depdsito
Extrato

Saque

CPF - RFB

A conta corrente configurada para seu cartério &

Tipo de Conta: Conta Corrente
Banco:

Favoracide:

CPF / CNPI:

Agéncia:

Agéncia Nimero:

Conta Nimero:

ATENGAD: Seu banco n3o é o Bradesco ou Santander.
Em cada sague sers debitado o valor de R$2,40 (Taxa DOC) de sua conta.

Valor Maxime de Sague: Seu saldo para operar o sistema estd abaixo do minimo
Valor a Solicitar; RS

(fig.-17)

Esta tela traz varias informacdes Uteis para que vocé ndo retire um valor maior do que o permitido.

O sistema verifica se o0 valor que restou na conta virtual esta igual ou abaixo do valor minimo para trabalhar.

Indique o valor desejado para saque e pressione o0 botéo “Solicitar Saque”.

Isto criard uma pendéncia para a Administracdo da CRC-Central de Registro Civil que fara o débito do valor
solicitado de sua conta corrente virtual e o crédito em sua conta corrente bancaria.

14-Extrato:

Clicando no link “Extrato” no grupo de menu “Conta Corrente”, o cartério podera monitorar as transagoes feitas

em sua conta virtual.

Este link leva a uma tela (fig.18) para pesquisar o extrato de um determinado

Central de Informacgbes do Registro Civil - CRC-Nacional

periodo.

E 3611-MG-Abadia dos Dourados - Oficio do Registro Civil e Tabelionato de Motas de Abadia dos Dourados - Jader Pedrosa Nascimento

Comunicagoes Civis

Mensagens Internas

Relatérios
CRC - Jud

Consulta de Conta para Registro

Certidbes Registro Civil
Certidbes CRC Nacional

CRC
Central de Informacbes

Conta Corrente

Dados Bancérios
Depaosito

Extrato

Saque

CPF - RFB

Saldo Atual:0,00

Seu Saldo (R$ 0,00) para 22 Vias de Certid 3o esta abaixo do minimo.
0 saldo minime para operar & de [R$ 25,15). Clique em Emitir Boleto acima para efetuar um depésito em sua conta.

Emitir recibo das taxas de o | Solicitar Saque | Emitir Boleto para Depésito

Filtro para Emissio de Extrato

Data Inicio (*):|15/01/2017

Tipe de Lancamente| Todos

Data Fim: (*)[16/01/2017
]

(fig.18)

Indique o periodo que deseja pesquisar e pressione o botédo “Exibir”.

Isto fard com que o sistema mostre uma tela (fig.19) com uma lista contendo todas as transacgdes feitas no periodo

solicitado.
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SINDICATO DOS OFICIALS DE REGISTRO CIVIL - MG REGISTRO

S
Central de Informacdes do Registro Civil - CRC-Nacional A Rh[.;] VIL
- FREL-MG-Abadae dos Dewradon - Ofioe 82 Regatra ol ¢ Talfionate Ot fiotan S¢ ASada doi Dourades - Jader Pedrosa Nascimento lskas | Admnoiacko | St de Sulone
Comminkabes Chis

Hensagens Intermas.
el atirios |
CRE - Jud

Certidins Begiatrn civil__|
Certidbes CRC Mackomal |
cRE |
Contral dr Informascies
Conts Corrente | Salda Atual: 0,00 o ds 1 St

(fig.19)

SUPORTE

15-Suporte ao usudrio:

O atendimento aos oficiais do Estado de Minas Gerais que tiverem alguma ddvida sobre este modulo de
comunicacdes agora sera feito pela Central de Informacdes do Registro Civil, através do e-mail crc@arpensp.org.br
e do telefone (11) 3293-1530 / 1531 / 1535.
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